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ขอกำหนด ระเบียบ กฎหมาย หลักเกณฑที่เก่ียวของอยางสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ สอดคลองกับนโยบาย
และวัตถุประสงคขององคกร รวมทั้งชวยใหผูบริหารและผูที่เก่ียวของสามารถติดตามตรวจสอบการดำเนินการ
ไดทุกข้ันตอน 

คู มือฉบับนี ้ ไดกำหนดแนวทางกระบวนงาน ระยะเวลา และขั้นตอนการปฏิบัติงานใน     
ความรับผิดชอบของกองสำรวจและแผนที่ที่ดิน สำนักการโยธา ในดานตาง ๆ ประกอบดวย งานการสำรวจและ
จัดทำแผนท่ี งานสำรวจเพ่ือการกอสราง งานสนับสนุนการสำรวจตรวจสอบที่ดิน ท่ีหนวยงานของ
กรุงเทพมหานครหรือหนวยงานภาครัฐอ่ืนขอความรวมมือ จัดทำประวัติความเปนมาของถนน ตรอก ซอย 
สะพาน และที่สาธารณประโยชน สำรวจ ตรวจสอบที่ดินที่ประชาชนอุทิศ หรือโอนใหเปนสาธารณประโยชน 
เพ่ือนำมาจัดขึ้นทะเบียนที่สาธารณประโยชน สำรวจตรวจสอบถนน ตรอก ซอย ท่ีอยูในความรับผิดชอบของ
กรุงเทพมหานคร เพ่ือนำมาประกาศลงทะเบียนทางหลวงทองถ่ิน ตามพระราชบัญญัติทางหลวง สำรวจ
ตรวจสอบทางน้ำและที่ดินสาธารณประโยชน ที่ดินของกรุงเทพมหานครเพ่ือนำมาขึ้นทะเบียน ดำเนินการ    
ตามพระราชกฤษฎีกา ถอนสภาพหรือพระราชบัญญัติโอนที่สาธารณประโยชน รวบรวมและจัดเก็บงาน
ทะเบี ยนที่ ดินสาธารณ ะ งานทะเบี ยนทางหลวง งานทะเบี ยน ท่ีดินทางน้ ำ และงานถอนสภาพ                      
ทีส่าธารณประโยชน ดำเนินการพัฒนาระบบสารสนเทศที่ดิน ตลอดจนบริหารงานทั่วไป ดานบริหารงานบุคคล 
และดานการคลัง 
  คณะทำงานหวังเปนอยางยิ่งวา เนื้อหาตามคูมือฯ ฉบับนี้ จะเปนประโยชนในการนำไปใช
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บทสรุปสำหรับผูบริหาร 
 

กองสำรวจและแผนที่ที่ดิน มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการสำรวจและรังวัดเพื่อจัดทำแผนที่
รายละเอียดถนน ซอย คู คลอง และรูปตัดสภาพพื้นที่ภูมิประเทศ เพ่ือประโยชนในการวางผังอาคารสถานที่
ราชการ การออกแบบและการกอสราง สำรวจทำแผนที่เพื่อการปกแนวศูนยกลางถนน เขตถนน ตรอก ซอย 
คู คลอง เพื่อการกอสรางปรับปรุงถนน ทอระบายน้ำ ทางเทา และการปรับปรุงดานสาธารณูปโภคตาง ๆ      
การทำแผนท่ีบริเวณเพ่ือการตัดถนน ตรอก ซอย การกำหนดคาระดับในการกอสราง ปรับปรุงถนน ทอระบาย
น้ำ ทางเทา และสะพาน ตลอดจนการสรางและตรวจสอบหมุดระดับมาตรฐานในที่ตาง ๆ ใหถูกตองอยูเสมอ  
ตรวจสอบและประสานงานกำหนดแนวเขตที่สาธารณะ ถนน ตรอก ซอย คลอง ลำบึง ลำกระโดง ลำราง 
ตลอดจนคูน้ำ สาธารณะตาง ๆ ใหคงสภาพการเปนที่สาธารณะไวมิใหมีสวนหนึ่งสวนใดตกเปนของผูหนึ่งผูใด 
ใหการสนับสนุนการสำรวจตรวจสอบที่ดินที่หนวยงานของกรุงเทพมหานครหรือหนวยงานภาครัฐอื่น           
ขอความรวมมือตรวจสอบที่ดินที่เจาของครอบครองหรือผูครอบครองขอยื่นคำรองขอออกโฉนดตกคาง และ
สำนักงานที่ดินฯ สงมาใหตรวจสอบที่ดินที่แจงขอออกโฉนดทับที่หลวงหวงหาม หรือท่ีสาธารณประโยชนหรือไม 
จัดทำประวัติความเปนมาของถนน ตรอก ซอย สะพาน และที่สาธารณประโยชน  สำรวจตรวจสอบท่ีดิน         
ที่ประชาชนอุทิศ หรือโอนใหเปนสาธารณประโยชน เพ่ือนำมาจัดข้ึนทะเบียนที่สาธารณประโยชน สำรวจ
ตรวจสอบถนน ตรอก ซอยที่อยูในพื้นที่ เพ่ือนำมาประกาศลงทะเบียนทางหลวงทองถ่ิน ตาม พ.ร.บ. ทางหลวง  
สำรวจตรวจสอบทางน้ำ และที่ดินสาธารณประโยชน ที่ดินของกรุงเทพมหานคร เพื่อนำมาข้ึนทะเบียน พรอม
พัฒนาปรับปรุงขอมูลดังกลาวใหเปนปจจุบันอยูเสมอ ดำเนินการตาม พ.ร.ฎ. ถอนสภาพ หรือ พ.ร.บ. โอน      
ที่สาธารณประโยชน รวบรวมลงทะเบียนที่สาธารณะ จัดเก็บใหเปนระบบ แยกประเภทและจัดเก็บในระบบ
คอมพิวเตอรใหสามารถคนหาไดสะดวก พรอมทั้งเขาระบบโครงขายเพื่อคนหาตามระบบสากล และควบคุม 
จัดเก็บ เบิกจายแผนที่ระวางเดิม ระวาง UTM  แผนที่ไจกา และปฏิบัติหนาที่อ่ืนท่ีเก่ียวของ 
  โดยกองสำรวจและแผนที่ที่ดิน แบงสวนราชการออกเปน 1 ฝาย 4 กลุมงานดังนี ้

1. ฝายบริหารงานทั่วไป 
รับผิดชอบเก่ียวกับงานดานภารกิจสนับสนุนที่สำคัญของสวนราชการ ทั้งดานบริหารงาน

ทั่วไป ดานบริหารงานบุคคล และดานการคลัง 
2. กลุมงานสำรวจและแผนที่ 1 

รับผิดชอบเกี่ยวกับงานการสำรวจและจัดทำแผนท่ี งานสำรวจเพ่ือการกอสราง งานสนับสนุน
การสำรวจตรวจสอบท่ีดินที่หนวยงานของกรุงเทพมหานครหรือหนวยงานภาครัฐอ่ืนขอความรวมมือ งานตรวจสอบ    
ที่ดินที่เจาของครอบครองหรือผูครอบครองขอยื่นคำรองขอออกโฉนดตกคาง และสำนักงานที่ดินฯ สงมา
ใหตรวจสอบที่ดินที่แจงขอออกโฉนดทับท่ีหลวงหวงหาม หรือที่สาธารณประโยชนหรือไม ในพ้ืนที่เขตคลองสามวา 
คันนายาว จตุจักร ดอนเมือง ดินแดง ดุสิต บางกะป บางเขน  บางซื่อ บึงกุม ปอมปราบศัตรูพาย พญาไท พระนคร 
มีนบุรี ราชเทวี ลาดกระบัง ลาดพราว วังทองหลาง สะพานสูง สายไหม หนองจอก หลักสี่ และหวยขวาง  

3. กลุมงานสำรวจและแผนที่ 2 
รับผิดชอบเชนเดียวกับกลุมงานสำรวจและแผนที่ 1 ในพ้ืนที่เขตคลองเตย คลองสาน 

จอมทอง ตลิ่งชัน ทวีวัฒนา ทุงครุ ธนบุรี บางกอกนอย บางกอกใหญ บางขุนเทียน บางคอแหลม บางแค    
บางนา บางบอน บางพลัด บางรัก ปทุมวัน ประเวศ พระโขนง ภาษีเจริญ ยานนาวา ราษฎรบูรณะ วัฒนา  
สวนหลวง สัมพันธวงศ สาทร และหนองแขม 

 
 



 
4.  กลุมงานสารสนเทศท่ีดิน 1 

รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทำประวัติความเปนมาของถนน ตรอก ซอย สะพาน และ          
ที่สาธารณประโยชน สำรวจ ตรวจสอบที่ดินที่ประชาชนอุทิศ หรือโอนใหเปนสาธารณประโยชน เพ่ือนำมา    
จัดขึ้นทะเบียนที่สาธารณประโยชน สำรวจตรวจสอบถนน ตรอก ซอย ที่อยู ในความรับผิดชอบของ
กรุงเทพมหานคร เพ่ือนำมาประกาศลงทะเบียนทางหลวงทองถ่ิน ตามพระราชบัญญัติทางหลวง สำรวจ
ตรวจสอบทางน้ำและที่ดินสาธารณประโยชน ที่ดินของกรุงเทพมหานครเพ่ือนำมาขึ้นทะเบียน ดำเนินการตาม
พระราชกฤษฎีกาถอนสภาพหรือพระราชบัญญัติโอนที่สาธารณประโยชน รวบรวมและจัดเก็บงานทะเบียนที่ดิน
สาธารณะ งานทะเบียนทางหลวง งานทะเบียนที่ดินทางน้ำ และงานถอนสภาพที่สาธารณประโยชน ดำเนินการ
พัฒนาระบบสารสนเทศท่ีดิน ในพ้ืนท่ีเขตคลองสามวา คันนายาว จตุจักร ดอนเมือง ดินแดง ดุสิต บางกะป 
บางเขน บางซื่อ บึงกุม ปอมปราบศัตรูพาย พญาไท พระนคร มีนบุรี ราชเทวี ลาดกระบัง ลาดพราว วังทองหลาง 
สะพานสูง สายไหม หนองจอก หลักสี่ และหวยขวาง 

5.  กลุมงานสารสนเทศท่ีดิน 2 
รับผิดชอบเชนเดียวกับกลุมงานสารสนเทศที่ดิน 1 ในพ้ืนที่เขตคลองเตย คลองสาน 

จอมทอง ตลิ่งชัน ทวีวัฒนา ทุงครุ ธนบุรี บางกอกนอย บางกอกใหญ บางขุนเทียน บางคอแหลม บางแค 
บางนา บางบอน บางพลัด บางรัก ปทุมวัน ประเวศ พระโขนง ภาษีเจริญ ยานนาวา ราษฎรบูรณะ วัฒนา   
สวนหลวง สัมพันธวงศ สาทร และหนองแขม 

คูมือการปฏิบัติงานของกองสำรวจและแผนที่ท่ีดิน สำนักการโยธา จัดทำขึ้นเพ่ือแสดงขั้นตอน
การปฏิบัติงาน ผังกระบวนงาน รายละเอียดวิธีดำเนินการ กรอบระยะเวลา ขอกำหนด และมาตรฐานคุณภาพ
ที่เกี่ยวของกับกระบวนงานตาง ๆ ในหนาท่ีรับผิดชอบของกองสำรวจและแผนที่ที่ดิน สำนักการโยธา ตั้งแต
เริ่มตนจนสิ้นสุดการดำเนินการ  

ทั้งนี้ เพ่ือบันทึกวิธีการทำงานไวใชอางอิงและเปนเครื่องมือนำทางในการปฏิบัติงาน ใหแก
ผูปฏิบัติงาน เพื่อใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบ กฎหมาย หลักเกณฑที่เก่ียวของอยาง
สม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ สอดคลองกับนโยบายและวัตถุประสงคขององคกร 

ภารกิจหนาที่ความรับผิดชอบหลักของกองสำรวจและแผนที่ที่ดิน สำนักการโยธา แบงออก 
เปน 9 กระบวนงานหลัก และ 3 กระบวนงานสนับสนุน ดังนี ้
 
ลำดับ กระบวนงาน จำนวนขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
    กลุมงานสำรวจและแผนท่ี   

1. งานสำรวจและจัดทำแผนที่ 4 48 
2. งานสำรวจเพ่ือการกอสราง 3 23 
3. งานสนับสนุนการสำรวจตรวจสอบที่ดินที่หนวยงานของ

กรุงเทพมหานครหรือหนวยงานภาครัฐอ่ืนขอความรวมมือ 
3 33 

4. งานตรวจสอบที่ดินทีเ่จาของครอบครองและ 
ผูครอบครอง ขอยื่นคำรองขอออกโฉนดท่ีดินที่งอกริม
ตลิ่ง สำนักงานที่ดินฯ สงมาใหตรวจสอบทีด่ินทีแ่จงขอ
ออกโฉนดทับที่หลวงหวงหาม หรอืที่สาธารณประโยชน
หรือไม 

4 63 
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ลำดับ กระบวนงาน จำนวนขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 

 กลุมงานสารสนเทศท่ีดิน   
5. งานทะเบียนที่ดิน 6 16 * 
6. งานทะเบียนทางหลวง   

6.1 งานทะเบียนทางหลวงทองถ่ิน (สำนักการโยธา) 9 33 * 
6.2 งานทะเบียนทางหลวงทองถ่ิน (สำนักงานเขต) 6 18 * 
7. งานขอมูลทางน้ำ 6 18 * 
8. งานถอนสภาพที่สาธารณประโยชน 13 20 * 
 ฝายบริหารงานท่ัวไป   

9. ดานบริหารงานทั่วไป เหมือน สก.สนย. เหมือน สก.สนย. 
10. ดานบริหารงานบุคคล เหมือน สก.สนย. เหมือน สก.สนย. 
11. ดานการคลัง เหมือน สก.สนย. เหมือน สก.สนย. 

 
หมายเหต ุ* ระยะเวลาเฉพาะที่ดำเนินการโดยกองสำรวจและแผนที่ที่ดิน 
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ความเปนมาและความสำคัญในการจัดทำคูมือ 
 
กรุงเทพมหานครเปนเมืองหลวงขนาดใหญ เปนศูนยกลางความเจริญทั้งทางดานการเมือง 

เศรษฐกิจและสังคมของประเทศ กรุงเทพมหานครเปนหนวยงานที่ตองใหบริการทุกดานตั้งแตเกิดจนตาย 
ผูบริหารกรุงเทพมหานครมีนโยบายตองการพัฒนาใหกรุงเทพมหานครเปนเมืองนาอยู มีสาธารณูปโภค
ครบถวนสมบูรณ มีสภาพแวดลอมที่สะอาด มีระเบียบเรียบรอยสวยงาม ประชาชนไดรับความสะดวก          
มีคุณภาพชีวิตที่ดี ซึ่งรวมถึงมีการบริการที่ดี เปนองคการที่มีการบริการและการบริหารจัดการที่ดี ท่ีสุด      
“Best Service Organization ” 

ผูบริหารกรุงเทพมหานคร จึงมีนโยบายตองการพัฒนาระบบการบริการประชาชน ใหไดรับ 
ความสะดวก รวดเร็ว ถูกตอง เพ่ือสนองความตองการของประชาชนผูรับบริการ จึงไดกำหนดกรอบแนวคิด    
ในการดำเนินการพัฒนาระบบการปฏิบัติงาน โดยการจัดทำคูมือการปฏิบัติงานของทุกฝาย เพ่ือเจาหนาที่จะได
ใชเปนคูมือปฏิบัติงาน ชวยใหการปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพมากขึ้น และชวยใหผูมีสวนเก่ียวของสามารถ      
ทำความเขาใจ รวมท้ังติดตาม ตรวจสอบการทำงานของเจาหนาที่และสวนราชการ ยกระดับความโปรงใส   
และความมีธรรมาภิบาลของกรุงเทพมหานครอีกดวย 

กองสำรวจและแผนที่ที่ดิน สำนักการโยธา เปนสวนราชการหนึ่งของกรุงเทพมหานคร ภารกิจ
ตาง ๆ ของกองสำรวจและแผนที่ท่ีดิน เปนภารกิจที่ตองพิจารณาและดำเนินการอยางรอบคอบ ระมัดระวัง 
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ กฎหมาย แนวปฏิบัติ หนังสือสั่งการ อยางเครงครัด เนื่องจากมีผลกระทบตอ 
ประชาสังคมโดยรวม ประกอบกับกระบวนการทำงานลวนมีความซับซอนและยุงยาก การจัดทำคูมือ         
การปฏิบัติงาน จะชวยเสริมสรางความมั่นใจในการทำงาน ลดปญหาและลดความผิดพลาดในการทำงาน 
รวมทั้งเปนการถายทอดความรู ความชำนาญ ที่ฝงอยูในตัวบุคคล ออกมาอยางเปนรูปธรรมที่ชัดเจน ชวยให
ผูปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพและเที่ยงตรง      

การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานของกองสำรวจและแผนที่ที่ดิน เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานให
เปนมาตรฐานเดียวกัน รวมถึงปองกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี  
 

 

วัตถปุระสงค 
 

1. เพื่อบันทึกวิธีการทำงานไวใชอางอิงและเปนเครื่องมือนำทางในการปฏิบัติงาน ใหแก
ผูปฏิบัติงาน ใหเปนมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพื่อใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบ กฎหมาย หลักเกณฑที่เก่ียวของ
อยางสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ  

๓. เพ่ือใหการปฏิบัติงานของกองสำรวจและแผนที่ที่ดินสอดคลองกับนโยบายและวัตถุประสงค
ขององคกร 
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ขอบเขต 
   

กองสำรวจและแผนที่ที่ดิน สำนักการไดกำหนดขอบเขตกระบวนงาน ตามบทบาทและหนาที่     
ความรับผิดชอบของหนวยงาน ซึ่งแบงออกเปน 9 กระบวนงานหลัก และ 3 กระบวนงานสนับสนุน ดังนี ้
             
 กลุมงานสำรวจและแผนท่ี 
  1. กระบวนงานสำรวจและจัดทำแผนที่  
      เริ่มจากธุรการกลุมงานฯ รับเรื่องและสงเรื่องใหผูรับผิดชอบตามพ้ืนท่ีการแบงเขต
รับผิดชอบของกลุมงานฯ วางแผนการสำรวจและจัดเตรียมขอมูล อุปกรณ โดยทำการสำรวจเก็บรายละเอียด
ตามพ้ืนที่ที่ไดรับการประสานขอใหดำเนินการ เชน ระบบสาธารณูปโภคตาง ๆ ตนไม ปาย เปนตน นำขอมูล  
ที่ไดจากการสำรวจภาคสนามมาประมวลผลและเขียนแผนที่แสดงรายละเอียดภูมิประเทศดวยโปรแกรม
คอมพิวเตอร จัดพิมพแผนที่เพื่อสงสำนักงานเขตพื้นที่กำหนดแนวเขตทางสาธารณะ หลังจากสำนักเขตพ้ืนท่ี
กำหนดแนวเขตทางสาธารณะเสร็จแลวสงแผนที่คืนกลุมงานฯ และสิ้นสุดที่การจัดสงแผนที่ใหหนวยงาน       
ตนเรื่องตอไป 

  2. กระบวนงานสำรวจเพื่อการกอสราง  
      เริ่มจากธุรการกลุมงานฯ รับเรื่องและสงเรื่องใหผูรับผิดชอบตามพ้ืนท่ีการแบงเขต
รับผิดชอบของกลุมงานฯ วางแผนการสำรวจ จัดเตรียมขอมูลและอุปกรณรวมทั้งประสานหนวยงานตนเรื่อง
เพ่ือน้ำชี้แนวเขตที่ดินที่จะทำการสำรวจ และทำการสำรวจเก็บรายละเอียดตามสภาพปจจุบัน นำขอมูลที่ได
จากการสำรวจภาคสนามมาประมวลผล และเขียนแผนที่แสดงรายละเอียดภูมิประเทศดวยโปรแกรม
คอมพิวเตอรจัดพิมพและสิ้นสุดที่สงหนวยงานตนเรื่องตอไป  

  3. งานสนับสนุนการสำรวจตรวจสอบท่ีดินท่ีหนวยงานของกรุงเทพมหานครหรือหนวยงาน
ภาครัฐอื่นขอความรวมมือ 
      เริ่มจากธุรการกลุมงานฯ รับเรื่องและสงเรื่องใหผูรับผิดชอบตามพื้นที่  การแบงเขต
รับผิดชอบของกลุมงานฯ ตรวจสอบเอกสารโฉนดที่ดิน ระวางที่ดินระบบ UTM. ระวางที่ดินเดิม ภาพถาย      
ทางอากาศและหลักฐานอ่ืน ๆ ตามฐานขอมูล รวมท้ังตรวจสอบลักษณะทางกายภาพของบริเวณที่ดินและ
สิ้นสุด ที่แจงผลการสำรวจตรวจสอบใหหนวยงานตนเรื่องรับทราบ 

  4. กระบวนงานตรวจสอบที่ดินที่เจาของครอบครองและผูครอบครอง ขอย่ืนคำรองขอ
ออกโฉนดที่ดินที่งอกริมตลิ่ง ท่ีสำนักงานท่ีดินฯ สงมาใหตรวจสอบวาที่ดินที่แจงขอออกโฉนดทับที่หลวง
หวงหามหรือท่ีสาธารณประโยชนหรือไม 
      เริ่มจากธุรการกลุมงานฯ รับเรื่องและนำเสนอ ผอ.กสด.พิจารณามอบหมายเรื่องให
ผูรับผิดชอบตามพื้นที่ การแบงเขตรับผิดชอบของกลุมงานฯ ตรวจสอบเอกสารโฉนดท่ีดิน ระวางที่ดินระบบ UTM 
ระวางที่ดินเดิม ภาพถายทางอากาศ ภาพถายดาวเทียมและหลักฐานอ่ืน ๆ ตามฐานขอมูล รวมทั้งตรวจสอบ  
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ขอบเขต 
 
ลักษณะทางกายภาพของบริเวณท่ีดิน เสนอผูวาราชการกรุงเทพมหานครลงนามแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
สภาพที่ดินที่ขอออกโฉนดท่ีงอกริ่มตลิง่ และสิ้นสุดที่แจงคำสั่งฯ ใหหนวยงานตนเรื่อง 

 กลุมงานสารสนเทศที่ดิน 
  5. กระบวนงานทะเบียนที่ดิน 

    เริ ่มจากการดำเนินงานสำรวจ ตรวจสอบ จัดทำแผนที่ที่ดิน และภาพถายสภาพพื้นที่   
ที่เปนปจจุบัน นำมาขึ้นทะเบียน หรือจัดทะเบียนท่ีดินสรางฐานขอมูลที่ดินแยกตามประเภทเปนทะเบียน      
ที่ สาธารณประโยชน  ที่ ดินของกรุงเทพมหานคร ที่ ดินสาธารณประโยชนกรณี ให ตามเงื่อนไข ที่ ดิน                     
ที่กรุงเทพมหานครเขาใชประโยชน ที่ดินท่ีเหลือจากการเวนคืน และแจงหนวยงานที่เก่ียวของ สิ้นสุดที่         
การจัดเก็บขอมลูลงในระบบสารสนเทศท่ีดิน  

  6. กระบวนงานทะเบียนทางหลวง 
    เริ่มจากการรับเรื่องจากสำนักงานเขตและประสานขอขอมูลเบื้องตนจากหนวยงาน            

ที่เกี่ยวของ เพ่ือสำรวจ ตรวจสอบ จัดทำแผนท่ี รวบรวมขอมูล  ถนน ตรอก ซอย ที่อยูในความรับผิดชอบของ
กรุงเทพมหานครมาลงทะเบียนสรางฐานขอมูล เพ่ือจัดทำประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง ลงทะเบียนทางหลวง
ทองถิ่น ตามพระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. ๒๕๓๕ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ เสนอผูวาราชการ
กรุงเทพมหานครลงนามประกาศ และแจงหนวยงานที่เก่ียวของ สิ้นสุดที่การจัดเก็บขอมูลลงในระบบ
สารสนเทศท่ีดิน      

7. กระบวนงานขอมูลทางน้ำ  
      เริ่มจากการรับเรื่องจากสำนักงานเขตหรือสำนักการระบายน้ำ แลวดำเนินการตรวจสอบ
ขอมูลและสภาพขอเท็จจริง จัดทำแผนท่ีสังเขปแสดงที่ตั้ง รวบรวมขอมูลทั้งหมดมาลงในแบบฟอรมที่กำหนด 
ทน๑ และ ทน๒ ถายภาพสภาพปจจุบันแลวดำเนินการขึ้นทะเบียนทางน้ำ และแจงหนวยงานที่เก่ียวของ 
สิ้นสุดที่การจัดเก็บขอมูลลงในระบบสารสนเทศท่ีดิน 

8. กระบวนงานถอนสภาพที่สาธารณประโยชน  
         เริ่มจากหนวยงานมีความจำเปนตองใชประโยชนในที่ดินสาธารณประโยชนสรุปรายงาน
ปลัดกรุงเทพมหานครพิจารณา ซึ่งปลัดกรุงเทพมหานครจะสงเรื่องใหสำนักการโยธาโดยกองสำรวจและแผนท่ี
ที่ดินพิจารณาวาที่ดินที่หนวยงานดังกลาวขอใชยังมีสภาพการใชประโยชนรวมกันของประชาชนหรือไม หรือ    
มีสภาพเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม เชน ตื้นเขินและปะชาชนเลิกใชประโยชนรวมกันแลว ในการนี้สำนักการโยธา
จะแจงใหสำนักงานเขตพื้นที่ดำเนินการสอบสวนประวัติความเปนมาของท่ีดินและใหความเปนประกอบการ
พิจารณาวาควรใหมีการถอนสภาพหรือไม อยางไร รวมท้ังขอความเห็นชอบจากที่ประชุมสภาเขตและสอบสวน
ผูเคยใชประโยชนในที่ดินสาธารณประโยชนดังกลาวดวยวามีความเห็นอยางไรเมื่อสำนักงานเขตพ้ืนที่จัดสง
ขอมูลดังกลาวใหแลว กองสำรวจและแผนที่ที่ดินจะสรุปรายงานตามขั้นตอนเรียนผูอำนวยการสำนักการโยธา 
ปลัดกรุงเทพมหานคร และผูวาราชการกรุงเทพมหานครพิจารณาใหความเห็นชอบใหมีการถอนสภาพที่ดิน
ดังกลาวไดแลวจึงสงเรื่องไปยังกรมที่ดินเพ่ือนำเสนอคณะกรรมการกำกับการใชที่ดินของรัฐ พิจารณาใหความ
เห็นชอบเพื่อนำเรียนรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยนำเสนอคณะรัฐมนตรีใหความเห็นชอบในหลักการ 
ทั้งนี้สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาจะเปนผูตรวจรางกฎหมายดังกลาวแลวจะสงใหคณะรัฐมนตรีเห็นชอบ 
และนำขึ้นทลูเกลาฯ ลงพระปรมาภิไธย และสิ้นสุดทีส่ำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีประกาศใชเปนกฎหมายตอไป 
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ขอบเขต 
 
 ฝายบริหารงานท่ัวไป 

ดานบริหารงานทั่วไป 
 งานดานสารบรรณ 

10. กระบวนการงานรับ-สงหนังสือภายในภายนอก  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

11. กระบวนงานรวบรวมเรื่องและโตตอบหนังสือสวนราชการที่เก่ียวของ  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

12. กระบวนงานรับเรื่องลบั  
      โดยมีจุดเริม่ตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

13. กระบวนงานเวียนหนังสือราชการ  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

14. กระบวนงานดานการจัดการประชุม 
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

 งานดานการควบคุมกำกับการใชรถยนตสวนกลาง 

15. กระบวนงานการควบคุมกำกับการใชรถยนตสวนกลาง  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

16. กระบวนงานการจัดทำใบสำคัญเบิกการใชน้ำมันเชื้อเพลิงและหลอลื่น  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

ดานบริหารงานบคุคล 
  17. การบรรจุขาราชการ  

      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน
เลขานุการ สำนักการโยธา 

  18. ขาราชการพนทดลอง  
       โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  
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ขอบเขต 
 
 
 

  19. การแตงตั้ง (ยาย) ขาราชการ  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

20. การใหโอนขาราชการ  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  
21. การประเมินผลงาน  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

22. การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

23. การประกาศเกียรติคุณ   
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  
24. การดำเนินการทางวินัย  
       โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  
25. การพิจารณาความดคีวามชอบ (เลื่อนเงนิเดือน / ขั้นคาจาง) 
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

26. การเกษียณอายรุาชการ  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  
27. การบรรจุกลับเขารับราชการ  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

28. การจางลูกจางชัว่คราว  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  
30. การลา 
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  
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ดานการคลัง 
31. การงบประมาณ  
      โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา  

32. การพัสด ุ/ จัดซือ้จัดจาง 
 - การจัดหาโดยวิธีประกาศเชิญชวน       
 - การจัดหาโดยวิธคีัดเลือก 
 - การจัดหาโดยวิธเีฉพาะเจาะจง 
 - ดานการจัดทำทะเบียนทรัพยสิน  
โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา 

33. การเงิน  
  - กรณีการจายเงนิงบประมาณ 
       - กรณีจายเงนินอกงบประมาณ  
  - กรณีการรับเงิน 

โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน
เลขานุการ สำนักการโยธา 

34. การตรวจสอบฎีกา  
โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน

เลขานุการ สำนักการโยธา 
35. การบัญชี  

โดยมีจุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนงานเหมือนกับฝายบริหารงานทั่วไป สำนักงาน
เลขานุการ สำนักการโยธา 
 
หมายเหต ุกรอบแนวคิด ขอกำหนดที่สำคัญ แผนผังกระบวนงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงาน เหมือนฝาย
บริหารงานทั่วไป สำนักงานเลขานุการ สำนักการโยธา 
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กรอบแนวคิด 
 

 กองสำรวจและแผนท่ีที่ดิน สำนักการโยธา มกีรอบแนวคิดของกระบวนงานท่ีสำคัญ ๘ กระบวนงานหลัก 
ดังนี้ 

 กลุมงานสำรวจและแผนท่ี 
1. กระบวนงานสำรวจและจัดทำแผนที ่

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 

ผูรับบริการ 

- หนวยงานของกรุงเทพมหานคร 

 

- แผนที่แสดงรายละเอียดตามลักษณะภูมิประเทศ
ตามสภาพปจจุบัน 

ผูมีสวนไดสวนเสีย 

- หนวยงานของกรุงเทพมหานครและประชาชน 
 

 

- แผนทีแ่สดงรายละเอียดภมูิประเทศที่เปนไปตาม
สภาพปจจุบันของแตละพื้นที่ 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนงาน ความคุมคา 

- พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการ
กรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

- พ.ร.บ. ลักษณะปกครองทองที่ 
พ.ศ. 2457 

- พ.ร.บ. ทางหลวง พ.ศ. 2535 
แกไขเพ่ิมเติมโดยพ.ร.บ. ทางหลวง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

- เพ่ือใหไดทางสาธารณะที่ความ
กวางของทางตามสภาพปจจุบัน 

- เพ่ือลดปญหาการขัดแยงเรื่อง
ความกวางของทางสาธารณะกับ
ประชาชนและหนวยงานภายนอก 

2. กระบวนงานสำรวจเพื่อการกอสราง 

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 

ผูรับบริการ 

- หนวยงานของกรุงเทพมหานคร 

 

- กำหนดแนวเขตการกอสรางรวมกับสำนักงานเขต 

ผูมีสวนไดสวนเสีย 

- หนวยงานของกรุงเทพมหานครและประชาชน 
 

 

- ตรวจสอบความถูกตองของแนวเขตการกอสรางวามี
การรุกล้ำแนวเขตที่ดินของประชาชนหรือไม 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนงาน ความคุมคา 

- พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการ
กรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

- พ.ร.บ. ลักษณะปกครองทองที่ 
พ.ศ. 2457 

- พ.ร.บ. ทางหลวง พ.ศ. 2535 
แกไขเพ่ิมเติมโดย พ.ร.บ.ทางหลวง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

- เพ่ือใหไดแนวเขตที่ดินที่ถูกตอง
ตรงตามโฉนดที่ดิน 

- เพ่ือปองกันแนวเขตทาง
สาธารณะใหตรงตาม พ.ร.ฎ. 
เวนคืน 

- เพ่ือใหเกิดความถูกตองในการ
ออกแบบ 

- ลดปญหาและคาดำเนินการใน
การแกไขรูปแบบระหวางการ
กอสราง 
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กรอบแนวคิด 
 

3. งานสนับสนุนการสำรวจตรวจสอบที่ดินท่ีหนวยงานของกรุงเทพมหานครหรือหนวยงานภาครัฐอื่นขอความ
รวมมือ 

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 

ผูรับบริการ 

- หนวยงานของกรุงเทพมหานคร 
- หนวยงานราชการภายนอก 
 

 

- เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดที่ดินและสำรวจลักษณะ
ภูมิประเทศ ตามสภาพปจจุบัน ตามที่หนวยงานขอให
ดำเนินการ 

ผูมีสวนไดสวนเสีย 

- หนวยงานของกรุงเทพมหานคร 

- หนวยงานภายนอก 
 

 

- เพ่ือใหสามารถใชประโยชนในที่ดนิไดคุมคา 

- เพ่ือใชเปนขอมูลในการจัดทำแบบตามวัตถุประสงค
ของหนวยงานราชการของกรุงเทพมหานครและ
หนวยงานภายนอก 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนงาน ความคุมคา 

- พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการ
กรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

- พ.ร.บ. ลกัษณะปกครองทองที ่
พ.ศ. 2457 

- พ.ร.บ. ทางหลวง พ.ศ. 2535 
แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติ
ทางหลวง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

- เพ่ือใหไดรายละเอียดตาม
ลักษณะภูมิประเทศและแนวเขต
ที่ดินที่ถูกตองชัดเจน 

- เพ่ือเปนขอมูลในการจัดทำ
รูปแบบรายละเอียดท่ีถูกตอง    
ตามวัตถุประสงคของหนวยงาน
ของกรุงเทพมหานครและ
หนวยงานภายนอก 
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กรอบแนวคิด 
 

4. กระบวนงานตรวจสอบที่ดินที่เจาของครอบครองและผูครอบครอง ขอยื่นคำรองขอออกโฉนดที่ดิน
ที่งอกริมตลิ่ง ท่ีสำนักงานท่ีดินฯ สงมาใหตรวจสอบวาที่ดินที่แจงขอออกโฉนดทับที่หลวงหวงหามหรือท่ี
สาธารณประโยชนหรือไม 

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 

ผูรับบริการ 

- กรมที่ดิน 
 

 

- เพ่ือตรวจสอบสภาพที่ดินท่ีขอออกโฉนดท่ีดินวาเปน
ที่ตื้นเขินตามธรรมชาติ โดยมีสภาพเปนที่งอกหรือไม 

ผูมีสวนไดสวนเสีย 

- หนวยงานของกรุงเทพมหานคร 

- ประชาชน 

 

- เพ่ือรักษาไวซึ่งแนวเขตทีส่าธารณะ 

- เพ่ือใชเปนขอมูลในการขอออกโฉนดที่ดิน  

(ที่งอกริ่มตลิ่ง) 
ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนงาน ความคุมคา 

- ประมวลกฎหมายแพงและ
พาณิชย 
- พ.ร.บ.ลักษณะปกครองทองที ่
พ.ศ.2457  
- พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการ
กรงุเทพมหานคร พ.ศ.2528 

- หนังสือกรมที่ดิน ที่ 
5432/2500 ลงวันที่ 18 
กรกฎาคม 2500 
- หนังสือกรมที่ดิน ที่ มท.
0606/3778 ลงวันที่ 29 
กรกฎาคม 2516 

- คำพิพากษาฎีกาที่ 424/2501, 
534,/485, 611/2477, 
2502/2533, 428/2511 
 
  

- เพ่ือใหทราบวาเปนที่ดินที่เกิดขึ้น
ตามธรรมชาติหรือไม 

- เพ่ือใชเปนขอมูลในการ
ตรวจสอบการขอออกโฉนดที่ดิน 
(ที่งอกริ่มตลิ่ง) 
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กรอบแนวคิด 
 
 กลุมงานสารสนเทศที่ดิน 
5. กระบวนงานทะเบียนท่ีดิน 

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 

ผูรับบริการ 

- ผูบริหาร 

- บุคลากรของหนวยงานทั้งภายในและภายนอก 

- ประชาชนทั่วไป 

 

- จัดทำขอมลูทะเบียนทีด่ินตาง ๆ ที่อยูในความ
รับผิดชอบเพ่ือสรางฐานขอมูลแยกตามประเภทของ
ทะเบียนใหเปนหมวดหมู สามารถสืบคนและ
ตรวจสอบไดอยางรวดเร็ว 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนงาน ความคุมคา 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยการดูแลรักษาและคุมครอง
ปองกันอันเปนสาธารณสมบัติของ
แผนดิน พ.ศ. 2544 

- พ.ร.บ. ลักษณะปกครองทองที่ 
พ.ศ. 2457 

- พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 
- พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการ
กรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

- ตอบสนองความตองการของ
ผูรับบริการ ผูบริหาร และบุคลากร
ของหนวยงานไดอยางรวดเร็วใน
การเขาถึงขอมูลทะเบียนที่ดินเพ่ือ
ใชเปนหลักฐานอางอิงในการรักษา
ที่สาธารณะ ที่ดินของ
กรุงเทพมหานครและที่ดินอ่ืน ๆ ที่
กรุงเทพมหานครเขาใช 
 

- เปนเครื่องมือในการรักษาที่
สาธารณะใหคงไวมิใหสูญหาย 

 
6. กระบวนงานทะเบยีนทางหลวง 

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 

ผูรับบรกิาร 

- ผูบริหาร 

- สำนักงานเขต 
- บุคลากรของหนวยงานทั้งภายในและภายนอก 

- ประชาชนทั่วไป 

 

- เพ่ือประกาศลงทะเบียนทางหลวงทองถิ่นของถนน 
ตรอก ซอย และสะพาน และจัดเก็บขอมูลลง
รายละเอียดในระบบสารสนเทศเพ่ือสะดวกตอการ
ตรวจสอบคนหาและเปนหลักฐานขอมูลอางอิงตาม
กฎหมาย 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนงาน ความคุมคา 

- พระราชบัญญัติทางหลวง     
พ.ศ. 2535 แกไขเพ่ิมเติม
พระราชบัญญัติทางหลวง      
(ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2549 
 - พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 

- ปฏิบัตติามขอบัญญตัิตาม
กฎหมายที่กำหนด ตอบสนอง
ความตองการของผูรับบริการใน
การเขาถึงขอมูลไดอยางถูกตอง
และรวดเร็ว 
 

- ผลสำเร็จของการเก็บรวบรวม
ทะเบียนอยางมีประสิทธิภาพ 
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กรอบแนวคิด 
 
 
 

7. กระบวนงานขอมูลทางน้ำ 

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 

ผูรับบริการ 

- ผูบริหาร 
- สำนักการระบายน้ำ 

- สำนักงานเขต 

- ประชาชนทัว่ไป 

 

- ขอทราบขนาดความกวาง – ยาว ของแมน้ำ คู 
คลอง ลำกระโดง 

 

ผูมีสวนไดสวนเสีย    

- หนวยงานของกรุงเทพหมานคร 

- หนวยงานภายนอก 

- ประชาชนท่ัวไป 

 

- ขอมูลที่มีความถูกตองและตรวจสอบได 
 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนงาน ความคุมคา 

- พ.ร.บ. ลกัษณะปกครองทองที ่
พ.ศ. 2457 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 
11) พ.ศ. 2551 
- พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ำไทย 
พ.ศ. 2456 และ พ.ศ. 2535 

- พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการ 
กทม. พ.ศ. 2528 

- พ.ร.บ. ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2518 

- ประกาศคณะปฏิวัติฉบับที ่44 
(พ.ศ. 2502) 
- พ.ร.ฎ. ใหใชพระราชบัญญัติ
รักษาคลอง 

- เปนการเขาถึงขอมูลทะเบียนทาง
น้ำเพ่ือเปนหลักฐานอางอิงในการ
รักษาที่สาธารณะและเพ่ือ
ตอบสนองความตองการของ
ผูรับบริการ 

- เปนการรักษาที่สาธารณะใหคง
อยูไวมิใหสูญหาย  
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กรอบแนวคิด 
 

8. กระบวนงานถอนสภาพที่สาธารณประโยชน 

ผูเกี่ยวของ ความตองการ 

ผูรับบริการ 

- ผูบริหาร 

- สำนักงานเขต 
- หนวยงานที่จะใชประโยชนที่ดิน 

- ประชาชนท่ัวไป 

 

- เพ่ือเปนการจัดการใชที่ดินใหเกิดความคุมคาและ
เปนไปดวยความถูกตองของกฎหมาย 

ผูมีสวนไดสวนเสีย    

- ประชาชนท่ัวไป 

- หนวยงานที่จะใชประโยชน 

 

- เกิดประโยชนสูงสุดและมีความคุมคาในการใชที่ดิน 
 

ขอกำหนดดานกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนงาน ความคุมคา 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการขึ้น
ทะเบียนและการจัดหา
ผลประโยชนในที่ดินของรัฐตาม
ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2550 

- ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
- พ.ร.บ. บริหารราชการ
กรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

- เปนไปตามความถูกตองของ
ขั้นตอนตามท่ีกฎหมายกำหนด  

- ทำใหมีการควบคุมเกี่ยวกับการใช
ทีส่าธารณะใหมีประสิทธิผล 
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ขอกำหนดที่สำคัญ 
 

 กลุมงานสำรวจและแผนท่ี 
 
กระบวนงาน ขอกำหนดที่สำคัญ ตัวชี้วัดที่สำคัญ 

๑. งานสำรวจและแผนท่ี สำรวจจัดทำแผนท่ีรายละเอียด 
ภูมิประเทศเพ่ือความถูกตองและ 
รวดเร็ว 

ความสำเร็จในงานสำรวจจัดทำ 
แผนที่ตามเรื่องที่หนวยงาน
ตาง ๆ ขอใหดำเนินการ 

๒. งานสำรวจเพื่อการกอสราง สำรวจหรือรังวัดวางจุดและกำหนด 
ตำแหนงแนวศูนยกลางถนนคาระดับ 
ถนน และขอบเขตแปลงที่ดินขางเคียง
ไดตามกำหนดเวลา 

ความสำเร็จในงานสำรวจเพื่อ     
การกอสรางตามเรื่องท่ีหนวยงาน
ตาง ๆ ขอใหดำเนินการ 

๓. งานสนับสนุนการสำรวจ 
    ตรวจสอบที่ดินท่ีหนวยงาน 
    ของกรุงเทพมหานครหรือ 
    หนวยงานภาครัฐอื่นขอความ 
    รวมมือ 

สำรวจจัดทำแผนท่ีรายละเอียด        
ตรวจสอบความถูกตองของตำแหนง   
แนวเขตที่ดิน และพ้ืนที่ภูมิประเทศ  
 

ความสำเร็จในงานสนับสนุน       
การสำรวจตรวจสอบที่ดิน         
ตามเรื่องที่หนวยงานตาง ๆ       
ขอใหดำเนินการ 
 

4. งานตรวจสอบท่ีดินที่เจาของ 

   ครอบครอง และผูครอบครอง  
   ขอย่ืนคำรองขอออกโฉนดทีด่ิน 

   ที่งอกริมตลิ่ง ที่สำนักงานท่ีดินฯ
   สงมาใหตรวจสอบวาที่ดินที่แจง
   ขอออกโฉนดทับท่ีหลวงหวง 

   หาม หรือท่ีสาธารณประโยชน 
   หรือไม 

ตรวจสอบสภาพท่ีดินวาตืน้เขิน 

ตามธรรมชาติ โดยมีสภาพเปนที่งอก 

หรือไม 

สามารถตรวจสอบที่ดินท่ีขอยื่น 

คำรองขอออกโฉนดท่ีดิน 

(ที่งอกริมตลิ่ง) ไดวาเปนที่ดิน 
ที่ตื้นเขินตามธรรมชาติ              
โดยมีสภาพเปนที่งอกหรือไม 
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ขอกำหนดที่สำคัญ 
 

 กลุมงานสารสนเทศท่ีดิน 
 

กระบวนงาน ขอกำหนดที่สำคัญ ตัวชี้วัดที่สำคัญ 
5. งานทะเบียนท่ีดิน - จัดทำทะเบียนที่ดินรายละเอียดของ 

ขอมูลถูกตองตรงกับหลักฐานและ       
ขอเท็จจริงอยูเสมอ รวมทั้งดำเนินการ
ใหครบทุกข้ันตอนเพื่อใหเกิดความ 
สัมฤทธิ์ ผลในการดูแลที่สาธารณะ 
ที่ดินของกรุงเทพมหานครและที่ดิน        
ที่กรุงเทพมหานครเขาใชงานอยู 

รอยละ 100 ของความสำเร็จ 
ของตัวชี้วัดการปฏิบัติราชการ 
ตามเกณฑที่กำหนด 

6. งานทะเบียนทางหลวง - การจัดทำทะเบียนทางหลวงตอง 
ตรวจสอบขอมูลของการสำรวจใน       
ภูมิประเทศใหละเอียดถ่ีถวนถูกตอง    
ตามรูปแบบท่ีกำหนดโดยสำนักงาน     
เขตพ้ืนที่เปนผูรวมดำเนินการในการ     
ใหขอมูลเพ่ือดำเนินการลงประกาศ     
ทางหลวงทองถิ่น 

ความพึงพอใจของผูรับบริการ     
และผูมีสวนไดสวนเสียตอการ  
บริการขอมูล 

7. งานขอมูลทางน้ำ - การจัดทำทะเบียนทางน้ำตอง 
ตรวจสอบขอมูลของการสำรวจใน       
ภูมิประเทศใหละเอียดถ่ีถวนถูกตอง   
ตามรูปแบบท่ีกำหนดโดยสำนักงาน     
เขตพ้ืนที่และสำนักการระบายน้ำ      
เปนผูรวมดำเนินการในการใหขอมูล 

ความพึงพอใจของผูรับบริการ    
และผูมีสวนไดสวนเสียตอการ  
บริการขอมูล 
 

8. งานถอนสภาพท่ี
สาธารณประโยชน 

ดำเนินการครบถวนตามข้ันตอนของ 
กฎหมายและเพื่อใหถูกตองตามสภาพ 
การใชประโยชน 

ความสำเร็จเม่ือมีการประกาศใช 
พ.ร.บ. หรือ พ.ร.ฎ. 
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คำจำกัดความ 
 

 
กลุมงานสำรวจและแผนท่ี และกลุมงานสารสนเทศท่ีดิน 

ระวางที่ดิน หมายถึง เอกสารทางแผนท่ี ที่แสดงตำแหนงท่ีตั้งของที่ดินแตละแปลง ซึ่งอยูภายในกรอบ
สี่เหลีย่มจัตุรัส ขนาด 50X50 ซม. ประโยชนของระวางใชเพื่อควบคุมแผนที่รูปแปลงที่ดินที่มีกรรมสิทธิ ์
 

หมุดหลักฐาน หมายถึง หมุดที่ใชสำหรับยึดโยงและเปนสิ่งที่ประกันความถูกตองของแผนที่และงาน
ดานวิศวกรรม ซึ่งมีอยู 2 ประเภท คือ หมุดหลักฐานทางดิ่ง เปนหมุดหลักฐานที่ ใหคาความสูงเหนือ
ระดับน้ำทะเลปานกลาง และหมุดหลักฐานทางราบ เปนหมุดหลักฐานที่ใหคาพิกัดทางราบ 
  

ภาพถายทางอากาศ หมายถึง ภาพถายสภาพภูมิประเทศบริเวณใด ๆ ที่ไดจากการนำกลองถายรูปติด
อยูกับเครื่องบิน ถายภาพเหนือภูมิประเทศท่ีจะทำการถาย แลวทำการถายรปูตามตำแหนงทิศทางและความสูง
บินที่ไดกำหนดไวกอนแลว 

 
ภาพถายดาวเทียม หมายถึง ภาพที่ไดจากการสงดาวเทียมที่มีการติดตั้งเครื่องถายภาพที่สามารถ

ขยายและจำแนกความแตกตางของสิ่งตาง ๆ ที่ปรากฏบนผิวโลก โดยอาศัยการสะทอนรังสีความรอนของสิ่ง
ตาง ๆ บนผิวโลก ขอมูลจากดาวเทียมเปนสัญญาณตัวเลขที่ไดรับ ณ สถานีรับสัญญาณดาวเทียมภาคพ้ืนดิน 
เมื่อสถานีรับสัญญาณภาคพ้ืนดินไดรับขอมูลตัวเลขที่สงมาแลว จึงแปลงตัวเลขออกเปนภาพอีกครั้งหนึ่ง 
 

ระบบพิกัดฉาก (UTM.) หมายถึง ระบบพิกัดฉากบนระนาบที่ไดจากการฉายแผนที่ที่มีขอกำหนด
นานาชาติ เก่ียวกับลักษณะของการฉายสำหรับแตละพื้นที่บนโลก มีการแบงพื้นที่บนโลกออกเปนโซนตาง ๆ 
สำหรับประเทศไทยจะอยูในโซนที่ 47 และ 48 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 



 

คำอธิบายสัญลักษณที่ใช/คำอธิบายคำยอ 
 
   การเขียนแผนผังของกระบวนการ (Work Flow) มีสัญลักษณท่ีใชเพ่ือแสดงถึงกิจกรรมท่ี
ดำเนินการ ทิศทางของการปฏิบัติ การตัดสินใจ ฐานขอมูลที่เกี่ยวของ และรายงาน/เอกสารตางๆ ซึ่งมี
คำอธิบายสัญลักษณท่ีใช ดังตอไปนี ้

สัญลักษณ คำอธิบาย 

 
จุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนการ 

 
กระบวนการที่มีกิจกรรมยอยอยูภายใน 

 
กิจกรรมและการปฏิบัตงิาน 

 
การตดัสินใจ (Decision) 

 
ฐานขอมูล (Database) 

 
เอกสาร / รายงาน (Document) 

 
เอกสาร รายงานหลายแบบ / ประเภท (Multi 
Document) 

 
ทิศทาง / การเคลื่อนไหวของงาน 

 
ทิศทางการนำเขา / สงออกของเอกสาร / รายงาน / 
ฐานขอมูล ที่อาจจะเกิดขึ้น 

 
จุดเชื่อมตอระหวางข้ันตอน / กระบวนการ 
(Connector) 
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หนาที่ความรับผิดชอบ 
 

กองสำรวจและแผนที่ที่ดิน สำนักการโยธา มีหนาที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
หนวยงานรับผิดชอบ หนาที่ความรับผิดชอบ 

กลุมงานสำรวจและแผนท่ี ๑. สำรวจและรังวดัเพ่ือจัดทำแผนที่รายละเอียดที่ดิน  
ถนน ตรอก ซอย คู คลอง และรูปตัดสภาพพ้ืนที่   
ภูมปิระเทศเพ่ือประโยชนในการวางผังอาคารสถานที่ 
ราชการ การออกแบบ และการกอสราง 
 
๒. สำรวจทำแผนที่เพ่ือการวางแนวศูนยกลางถนน 
เขตถนน ตรอก ซอย คู  คลอง เพื่อการกอสราง 
ปรับปรุงถนน ทอระบายน้ำ ทางเทา การปรับปรุง
ดานสาธารณูปโภคตางๆ การทำแผนที่ในการตัดถนน 
ตรอก ซอย การกำหนดคาระดับในการกอสรางและ
ตรวจสอบหมุดระดับมาตรฐานในพ้ืนที่กรุงเทพ- 
มหานครใหถูกตองอยูเสมอ 
 
๓. งานสนับสนุนการสำรวจตรวจสอบที่ดินที่หนวยงาน
ของกรุงเทพมหานครหรือหนวยงานภาครัฐอ่ืนขอความ
รวมมือ 
 
4 . ตรวจสอบที่ ดิ นที่ เจ าของครอบครองและ           
ผูครอบครอง ขอยื่นคำรองขอออกโฉนดที่ดินที่งอก 

ริมตลิ่ง ที่สำนักงานที่ดินฯ สงมาใหตรวจสอบวาที่ดิน
ที่ แจ งขอออกโฉนดทับที่ หลวงหวงห ามหรือที่
สาธารณประโยชนหรือไม 
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หนาที่ความรับผิดชอบ 
 
 

หนวยงานรับผิดชอบ หนาที่ความรับผิดชอบ 

กลุมงานสารสนเทศท่ีดิน 5. งานทะเบียนที่ดิน 
    รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดทำรายละเอียดของ
ถนน ตรอก ซอย สะพาน และที่สาธารณประโยชน 
สำรวจตรวจสอบท่ีดินท่ีประชาชนอุทิศ หรือโอนให
เปนสาธารณประโยชน เพื่อนำมาขึ้นทะเบียนที่
สาธารณประโยชน  สำรวจตรวจสอบที่ ดินของ
กรุงเทพมหานคร ที่ดินสาธารณประโยชน กรณยีกให
ตามเงื่อนไข ที่ดินที่กรุงเทพมหานครเขาใชประโยชน 
และที่ดินที่ เหลือจากการเวนคืน  เพ่ือนำมาข้ึน
ทะเบียนที่ดิน 
 
6. งานทะเบียนทางหลวง 
    สำรวจตรวจสอบถนน ตรอก ซอย ที่อยูในเขต
กรุงเทพมหานคร เพ่ือนำมาประกาศลงทะเบียนทาง
หลวงทองถิ่นตาม พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 
๒๕๓๕ แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติทางหลวง 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 
7. งานขอมูลทางน้ำ 
    สำรวจตรวจสอบคู คลอง ทางน้ำเพ่ือนำมาขึ้น
ทะเบียนทางน้ำ 
 
8. งานถอนสภาพที่สาธารณประโยชน 
    ดำเนินการตามพระราชกฤษฎีกาถอนสภาพ       
ที่สาธารณะ และกฎหมายที่เก่ียวของ 
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หนาที่ความรับผิดชอบ 
 

 

หนวยงานรับผิดชอบ หนาที่ความรับผิดชอบ 

ฝายบริหารงานท่ัวไป 

 

ดานบริหารงานทั่วไป 

งานสารบรรณและธุรการทั่วไป งานการประชุม การเรงรัดติดตามเรื่อง
และประสานงานกับหนวยงานที่เก่ียวของ การเผยแพรประชาสัมพันธ 
การดำเนินงานตามโครงการตาง ๆ ควบคุมดูแลสถานที่และยานพาหนะ 
เปนศูนยรับรองทุกขและปองกันภัย เปนศูนยบริการขอมูลขาวสารของ
สำนักการโยธา ตลอดจนดำเนินการในงานอ่ืน ๆ ที่ไมอยูในหนาที่ของสวน
ราชการใดโดยเฉพาะ และปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของ 

ดานบริหารงานบุคคล 

การวานแผนอัตรากำลัง การสรรหา บรรจุและแตงตั้ง การโอน การยาย 
การพิจารณาความชอบและประเมินสมรรถภาพ การประชุม อ.ก.ก. 
สำนัก การดูงาน การฝกอบรม การขอกลับเขารับราชการ การเลื่อนระดับ 
การเลื่อนขั้นเงินเดือน การดำเนินการทางวินัย การขอรับบำเหน็จบำนาญ
และเกษียณอายุ การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและประกาศ
เกียรติคุณ การดำเนินการคัดเลือกขาราชการ การดำเนินการประเมิน
บุคคล การดำเนินการตามพระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 
และปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของ 

ดานการคลัง 

งานดานการเงินและงบประมาณ การบัญชีและพัสดุ การตรวจสอบ
ใบสำคัญ การจัดซื้อจัดจาง การทะเบียนทรัพยสิน และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน   
ที่เก่ียวของ 
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  สวนที่ 2   
แผนผังกระบวนงาน 
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กลุมงานสำรวจและแผนที ่ 
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แผนผงักระบวนงาน 
    ๑. กระบวนงานสำรวจและจัดทำแผนที่ 

ระยะเวลา
(วัน) 

จำนวน
ผูปฏิบัติงาน(คน) 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กลุมงานสำรวจและแผนท่ี 

๑,๒ 
ผูอำนวยการกองสำรวจ    

และแผนที่ที่ดิน 
สำนักงานเขตฯ 

  

    

๑ ๑ 
    

 
 

15/กม. 

 
 

๕-๗ 

    

๑ ๑ 
    

๓๐ ๑ 
    

๑ ๑ 
    

  
    

เริ่ม 

สำรวจจัดทำแผนที่
ภูมิประเทศ 

สงกำหนดแนวเขตทาง กำหนดแนวเขตทาง 

สงแผนท่ีหนวยงานตนเรื่อง 

พิจารณามอบหมาย รับเรื่อง 

พิจารณา   
ลงนาม 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

จบ 
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แผนผังกระบวนงาน 
    ๒. กระบวนงานสำรวจเพื่อการกอสราง   

ระยะเวลา
(วัน) 

จำนวนผูปฏิบัติงาน
(คน) 

ฝายบริหารงานทั่วไป กลุมงานสำรวจและแผนที่ ๑,๒ 
ผูอำนวยการ 

กองสำรวจและแผนที่ท่ีดิน 

     

๑ ๑ 
   

 
 

๒๐ 

 
 

๓-๕ 

   

๑ ๑ 
   

๑ ๑ 
   

     

 

รับเรื่อง 

จบ 

พิจารณามอบหมาย 

เริ่ม 

ตรวจสอบสภาพพื้นที่และ
สำรวจกำหนดแนวเขต

การกอสรางรวมกับ สนข. 

พิจารณา   
ลงนาม 

ไมเห็นชอบ 

สงแผนท่ีหนวยงานตนเรื่อง 
เห็นชอบ 
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แผนผังกระบวนงาน 
    ๓. กระบวนงานสนับสนุนการสำรวจตรวจสอบที่ดินที่หนวยงานของกรุงเทพมหานครหรือหนวยงานภาครัฐอื่นขอความรวมมือ 

ระยะเวลา
(วัน) 

จำนวนผูปฏิบัติงาน
(คน) 

ฝายบริหารงานทั่วไป กลุมงานสำรวจและแผนที่ ๑,๒ 
ผูอำนวยการ 

กองสำรวจและแผนทีท่ีด่ิน 

     

๑ ๑ 
   

๓๐ ๓-๕ 

   

 
๑ 

 
๑ 
 

   

๑ ๑ 
   

  
 

   

 

เริ่ม 

พิจารณา   
ลงนาม 

คนหาเอกสารอางอิงและ
สำรวจจัดทำแผนที่

รายละเอียด 

จบ 

ไมเห็นชอบ 

รับเรื่อง พิจารณามอบหมาย 

สงแผนท่ีหนวยงานตนเรื่อง 
เห็นชอบ 
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แผนผังกระบวนงาน 
    4. กระบวนงานตรวจสอบที่ดินท่ีเจาของครอบครองและผูครอบครอง ขอย่ืนคำรองขอออกโฉนดที่ดินท่ีงอกริมตลิ่ง ที่สำนักงานที่ดินฯ สงมาใหตรวจสอบวาที่ดิน  
       ที่แจงขอออกโฉนดทับที่หลวงหวงหามหรือท่ีสาธารณประโยชนหรือไม   

ระยะเวลา
(วัน) 

จำนวนผูปฏิบัติงาน
(คน) 

ฝายบริหารงานทั่วไป กลุมงานสำรวจและแผนที่ ๑,๒ 
ผูอำนวยการ 

กองสำรวจและแผนที่ท่ีดิน 

     

๑ ๑ 
   

๓๐ ๓-๕ 
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๑ 
 

 
 
 

  

2 ๑ 
   

     

เริ่ม 

ตรวจสอบเอกสารฯ และ
ตรวจสอบลักษณะทาง
กายภาพบริเวณที่ดิน 

 

รับเรื่อง พิจารณามอบหมาย 

เห็นชอบ 

สงเรื่องคืน 

จบ 

สงสำเนาคำสั่งฯ ใหตนเรื่อง 

เสนอ ผว.กทม.  
ลงนามแตงตั้ง 

คณะกรรมการฯ 
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กลุมงานสารสนเทศที่ดิน  
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แผนผังกระบวนงาน 
       5. กระบวนงานทะเบียนที่ดิน 

ระยะเวลา 
(วัน) 

จำนวน
ผูปฏิบัติงาน 

(คน) 
สำนักงานเขต กลุมงานสารสนเทศที่ดิน ๑,๒ 

ผูอำนวยการกองสำรวจ   
และแผนที่ทีด่ิน 

ผูอำนวยการ                     
สำนักการโยธา 

3 วัน ๑ 

    

3-5           
วัน/แปลง 

1-3 

    

3-5          
วัน/แปลง 1 

    

- - 
    

2 วัน/เรื่อง 1 
    

๑ วัน/แปลง ๑ 

    

 

มอบหมายงาน
ตามพ้ืนที่ 

จัดทำทะเบียนท่ีดิน 

หนังสือแจงหนวยงาน 
ที่เก่ียวของ 

ลงนามเสนอ 

สงเรื่องการอุทิศ-โอน
ที่ดินเพ่ือขึ้นทะเบียน

ที่ดิน 

นำขอมูลประกาศ
จัดเก็บขอมูลในระบบ

สารสนเทศท่ีดิน 
 

ลงนามขึ้นทะเบียนที่ดิน 

 

 

ตรวจสอบ 
ความถูกตอง 

ไมถูกตอง 

ถกูตอง 
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แผนผังกระบวนงาน 
6.1 กระบวนงานทะเบียนทางหลวงทองถิ่น (สำนักการโยธา) 

ระยะเวลา ผูปฏิบัติงาน 
(คน) 

สำนักงานเขต กองควบคุม 
การกอสราง 

กลุมงานสารสนเทศ 
ที่ดิน 1, 2 

กลุมงานสำรวจ 
และแผนที่ ๑, ๒ 

ผอ.กสด. ผอ.สนย. ป.กทม. ผว.กทม. 

3 วัน 
เฉพาะเวลา
มอบหมาย 

1  

 

 

  

   

10 วัน/
กม. 

3-4   

  

    

3-5 วัน/
สาย 

1-3 

   

     

ขึ้นอยูกบั
ระยะเวลา
ดำเนินการ
ของ สนข. 

- 

 

       

3-5 วัน/
สาย 

1-3  

  

     

5-7 วัน/ 
สาย 

1   

 

 

  

  

สงขอมูลถนน 

 

มอบหมายตาม
พ้ืนที่รับผิดชอบ 

ถูกตอง 

ถูกตอง 

ตรวจสอบ
ความถกูตอง 

ไมถูกตอง 

ไมถูกตอง 

รับรองแนวเขต 
จัดทำขอมูลตามแบบ 
ทล.2 ทล.3 และแผน

ที่ พรอมลงนาม 

1 
 

ลงนาม 

 

จัดทำประกาศ
ลงทะเบียนทางหลวง 

ตรวจสอบ
ความถกูตอง 

 

จัดทำแผนที ่
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ระยะเวลา ผูปฏิบัติงาน 

(คน) 
สำนักงานเขต กองควบคุม 

การกอสราง 
กลุมงานสารสนเทศ 

ที่ดิน 1, 2 
กลุมงานสำรวจ 
และแผนที่ ๑, ๒ 

ผอ.กสด. ผอ.สนย. ป.กทม. ผว.กทม. 

- -   

 

 

   

 

2 วัน/
เรื่อง 

2   

 

     

1 วัน/
สาย 

1   

 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงนามประกาศ
ลงทะเบียนทางหลวง 

1 

 

แจงหนวยงาน 
ที่เก่ียวของ 

 
จัดเก็บขอมลู 

ลงนาม 
เสนอ 

ลงนาม 
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แผนผังกระบวนงาน 
6.2 กระบวนงานทะเบียนทางหลวงทองถิ่น (สำนักงานเขต) 

ระยะเวลา ผูปฏิบัติงาน 
(คน) 

สำนักงานเขต กลุมงานสารสนเทศที่ดิน 1, 2 ผอ.กสด. ผอ.สนย. ป.กทม. ผว.กทม. 

3 วัน  
เฉพาะเวลา

มอบหมายงาน 
1 

   

   

3-5 วัน/
สาย 

1-3 

  

    

5-7 วัน/
สาย 

1  

  

   

- -  

 

 

   

2 วัน/เรื่อง 1  

 

    

1 วัน/สาย 1  

 

   

 
 
 
 

 

ถูกตอง 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

จัดสงขอมูล
ถนน 

ไมถูกตอง 

 

จัดทำประกาศ
ลงทะเบียนทางหลวง 

แจงหนวยงาน 
ที่เก่ียวของ 

จัดเก็บขอมูล 

ลงนาม 
เสนอ 

มอบหมายตาม
พ้ืนที่รับผิดชอบ 

 
ลงนาม 

ลงนามประกาศ
ลงทะเบียนทางหลวง 

 
ลงนาม 
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แผนผังกระบวนงาน 
7. กระบวนงานขอมูลทางน้ำ 

ระยะเวลา ผูปฏิบัติงาน 
(คน) 

สำนักงานเขต/ 
สำนักการระบายน้ำ 

กลุมงานสารสนเทศท่ีดิน 1, 2 ผอ.กสด. ผอ.สนย. 

3 วัน  
เฉพาะเวลา

มอบหมายงาน 
1 

 

 

 

 

3-5       
วัน/สาย 

1-3  

 

  

5-7       
วัน/สาย 

1  

  

 

- -  

 

 

 

2 วัน/เรื่อง 1  

 

  

1 วัน/สาย 1  

 

  

 

ถูกตอง 

ตรวจสอบ
ความถูกตอง 

จัดสงขอมูลทางน้ำ
เพื่อขึ้นทะเบียน 

ไมถูกตอง 

จัดทำทะเบียน    
ขอมูลทางน้ำ 

แจงหนวยงาน 
ที่เก่ียวของ 

จัดเก็บขอมูล 

มอบหมายตาม
พ้ืนที่รับผิดชอบ 

ลงนามในทะเบียน
ขอมูลทางน้ำ 

 

ลงนาม 
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แผนผังกระบวนงาน 
8. กระบวนงานถอนสภาพที่สาธารณประโยชน 

ระยะเวลา 
(วัน) 

ผูปฏิบัติงาน 
จำนวน 

สำนักงานเขต กลุมงานสารสนเทศ 
ที่ดิน 1, 2 

ผอ.กสด. คณะกรรมการ
พิจารณา
กลั่นกรอง 

ผอ.สนย. ผว.กทม. สภา กทม. กรมที่ดิน กระทรวง 
มหาดไทย 

คณะ 
รัฐมนตร ี

3 1 

          

5-7 1-3 

          

- - 

          

7 1 

          

- - 

          

- - 

          

1 

รวบรวมขอมูล
ที่รองขอการ
ถอนสภาพ 

พิจารณา
มอบหมาย 

(สนย.) 

ไมครบ 

พิจารณา
กลั่นกรองการ
ถอนสภาพ 

ครบถวน 

เสนอผลการ
พิจารณา 

 
 

ตรวจสอบ 
ขอมูล 

สงผลการ
พิจารณาให

สำนักงานเขต 

ให สนข. ดำเนินการ   
ในสวนที่เกี่ยวของเพ่ือ 
ใชเปนทีด่ินสำหรับ
พลเมืองใชรวมกัน 

เสนอผลการ
พิจารณา 

(เลขานุการ 
คณะกรรมการ) 

 

 

พิจารณา 
ใหความเห็นชอบ 

ถอนสภาพ 

คงสภาพ 
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ระยะเวลา 
(วัน) 

ผูปฏิบัติงาน 
จำนวน 

สำนักงานเขต กลุมงานสารสนเทศ 
ที่ดิน 1, 2 

ผอ.กสด. คณะกรรมการ
พิจารณา
กลั่นกรอง 

ผอ.สนย. ผว.กทม. สภา กทม. กรมที่ดิน กระทรวง 
มหาดไทย 

คณะ 
รัฐมนตร ี

- - 

          

- - 

          

- - 

          

- - 

          

2 

1 

รวบรวม
เอกสาร 
นำเรียน  
ผว.กทม. 

 

นำเขาที่ประชุม
สภา กทม. 

รวบรวมเอกสาร
ตามตาราง

ตรวจสอบเรื่อง 

ให สนข. ดำเนนิการ
ในสวนที่เกี่ยวของเพื่อ
ใชเปนที่ดินสำหรับ

พลเมืองใชร่วมกนั 

 

 
พิจารณา 

ใหความเห็น 

ถอนสภาพ 

คงสภาพ 
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ระยะเวลา 
(วัน) 

ผูปฏิบัติงาน 
จำนวน 

สำนักงานเขต กลุมงานสารสนเทศ 
ที่ดิน 1, 2 

ผอ.กสด. คณะกรรมการ
พิจารณา
กลั่นกรอง 

ผอ.สนย. ผว.กทม. สภา กทม. กรมที่ดิน กระทรวง 
มหาดไทย 

คณะ 
รัฐมนตร ี

- - 

          

- - 

          

- - 

          

2 

ทำแผนที่แนบทาย 
พ.ร.บ. หรือ 

พ.ร.ฎ. 

 

นำเรยีน ผว.กทม. 
สงกรมที่ดิน 

ลงนามเรื่อง 
สงกรมที่ดิน 

ตรวจสอบ 
ดำเนินการตาม 
ขอ 18 ระเบียบ

กระทรวง 
มหาดไทยฯ  
พ.ศ. 2550 

 

 
คณะกรรมการ 

กำกับการใชที่ดินของรัฐ 
พิจารณาใหความเห็น 

กทม. 
ดำเนินการใน

สวนที่เกีย่วของ 
3 

ถอนสภาพ คงสภาพ 
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ระยะเวลา 
(วัน) 

ผูปฏิบัติงาน 
จำนวน 

สำนักงานเขต กลุมงานสารสนเทศ 
ที่ดิน 1, 2 

ผอ.กสด. คณะกรรมการ
พิจารณา
กลั่นกรอง 

ผอ.สนย. ผว.กทม. สภา กทม. กรมที่ดิน กระทรวง 
มหาดไทย 

คณะ 
รัฐมนตร ี

- - 

          

- - 

          

- - 

          

3 1 
          

สงเร่ืองให
คณะกรรมการ

รางกฎหมายของ
กระทรวงฯ และ

สงเร่ืองให
เลขาธิการ

คณะรัฐมนตรีนำ
เรื่องเขา
พิจารณา 

3 

ยกราง พ.ร.บ. หรอื 
พ.ร.ฎ. ถอนสภาพ 
พรอมรูปแผนที่  
เสนอกระทรวง 

มหาดไทย 

พิจารณา 

คณะกรรมการ
กฤษฎกีาพจิารณา 

นำทูลเกลาฯ 

ประกาศในราช
กิจจานุเบกษา 

แจง กทม. ผูขอ 
และกรมธนารักษ 

รับเรื่องและแจง
หนวยงานที่เกีย่วของ 
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สวนที่ 3   
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

มาตรฐานคุณภาพ และการติดตาม 
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กลุมงานสำรวจและแผนที่  
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานคุณภาพงาน และการติดตาม 
1. กระบวนงานสำรวจและจัดทำแผนที ่

ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอียด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

1.  1 วัน  - ตรวจสอบสถานที่ในเบื้องตนวาอยูใน
พ้ืนที่ใดและจายงานตามพื้นที่รับผิดชอบ 

 

- ถูกตองตรงตาม
พ้ืนที่รับผิดชอบ 

- - ผูอำนวยการ
กองฯ - กลุมงาน
บริหารท่ัวไป 

- - การแบง
พ้ืนที่
รับผิดชอบ
ภายใน กองฯ 

2. 
 

 15 วัน/
กม. 

๑ สำรวจเบ้ืองตนวางแผนงาน 
   -ศึกษารายละเอียดหนังสือแจงจาก
หนวยงานตาง ๆ ที่ขอใหดำเนินการสำรวจ
จัดทำแผนที่สำหรับนำไปใชเปนขอมูล
ออกแบบดำเนินการ 
     (๑) กอสรางปรับปรุงถนน  
สาธารณูปโภค และสะพานหรือ 
     (๒) ตัด ขยายถนนและสะพานหรือ 
     (๓) กอสรางปรับปรงุอาคารและ
สิ่งกอสรางตาง ๆ เชน สวน อุทยาน ฯลฯ 
     (๔)  จัดระบบการจราจร  พัฒนาพื้นที่
เฉพาะตาง ๆ และอื่น ๆ 
  -เตรียมขอมลูหมดุหลักฐานอางอิงแผนท่ี
ระวางที่มีอยูเพ่ือใชปฏิบัติงานภาคสนาม 
  - ออกสำรวจภูมิประเทศเพ่ือศึกษาพื้นที่
ขอบเขตของงาน 
  - วางแผนปฏิบัตงิาน  จัดกำลังเจาหนาที่ 
เครื่องมือ อุปกรณสำรวจและยานพาหนะ
ใหเหมาะสมกับแผน ระยะเวลาปฏิบัติงาน
ตั้งแตเริม่ตนจนเสรจ็งาน 
 
 

- ดำเนินการแลว
เสร็จภายในระยะ 
เวลาที่กำหนด 

- ตรวจสอบ
ความถูกตองของ
ขอมูล และ
ติดตามโดย
หัวหนากลุมงาน 

- นายชางสำรวจ 
- วิศวกรโยธา 

- - หนังสือคูมือ
หมุดหลักฐาน
ทางดิ่ง 
(พ.ศ.2557) 
 

พิจารณา 
มอบหมาย 

สำรวจจัดทำแผนที่ 

1 
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ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอียด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๒ สำรวจเก็บรายละเอียดในภูมิประเทศ 
   -ดำเนินการสำรวจจัดทำหมุดควบคุม
ทางราบ (หมุด Control) ในระบบพิกัด
ฉากถายคาพิกัด 
จากหมุดหลักฐานทางราบไปไวทีห่มุด
ควบคุมทีส่รางไวในบริเวณที่จะทำการ
สำรวจจดัทำแผนท่ีรายละเอียดภูมปิระเทศ
บริเวณเริ่มตนหัวโครงการ ๑ คูบรเิวณสิน้
สุดทายโครงการอีก ๑ คู ถาระยะทาง ยาว
จากเพิ่มตรงกลางอีก ๑ คู โดยหมดุควบคุม
ทำได ๒ วิธี 
วิธีที่ ๑ ทำการถายคาพิกัดจากหมดุทาง
ราบของกรุงเทพมหานคร หรือของกรม
ที่ดินที่มีระยะหวางหมดุตอหมดุ ๒-๒๐ 
กิโลเมตร ตอหมุด ทำวงรอบอางมาถึงหมุด
ควบคุมทางราบ (Control)ที่สรางเตรียมไว  
จากนั้นการคำนวณปรับคาความ
คลาดเคลื่อน (Error) จากการทำวงรอบให
มีคาพิกัดถูกตองกอนนำไปใชปฏิบัติงาน 
วิธีที่ ๒ จัดทำหมุดควบคุมทางราบ หาคา
พิกัดดวยเครื่องมือชุดระบบหาพิกัดดวย
สัญญาณดาวเทียม GPS ประมวลผลหาคา
พิกัด ณ หมุดควบคุมทางราบ (Control) ที่
สรางเตรียมไวใชปฏิบัติงาน 
  -เมื่อมีหมุดควบคมุทางราบแลว 
ดำเนินการทำวงรอบ เพ่ือควบคมุพื้นท่ีงาน
ในโครงการพรอมปรับแกความ
คลาดเคลื่อนจากการทำวงรอบใหมีคาพิกัด
ถูกตองกอนนำไปใชงาน 

     1 

2 
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ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอียด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

   -จัดทำหมุดคาพิกัดโครงขายงานออกจาก
หมุดควบคุมทางราบของโครงการดวย
กลองสำรวจ  TOTAL STATION  พรอม
จัดเก็บรายละเอียดขอมลูคาพิกัดตำแหนง
ของโครงรูปรายละเอียดตาง ๆ ที่จะทำการ
สำรวจในพ้ืนที่โครงการ เชน หมุดหลักเขต
ที่ดิน ตำแหนงและแนวของคันหินทางเทา  
เกาะกลางไหลทาง สาธารณูปโภค ตนไม 
อาคารและสิ่งกอสรางตาง ๆ บันทกึคา
พิกัดตำแหนงและCODE ของรายละเอียด
ที่เก็บแตละตำแหนงลงในหนวยความจำ
กลองสำรวจ 
   -งานระดับการถายระดับโดยถายจาก
หมุดหลกัฐานทางดิง่ของกรุงเทพมหานคร
ที่อยูใน 
บริเวณโครงการไปไว ณ ตำแหนงเดียวกับ
หมุดควบคุมทางราบและทำวงรอบงาน
ระดับพรอมปรับแกความคลาดเคลื่อน 
ระดับงานชั้น ๓  เปนอยางตำ่สุดใหไดตาม
มาตรฐานกอนนำไปใชทำระดบัของรูปตัด
ตามขวางและรูปตดัตามยาวของพ้ืนที่
โครงการ 
๓ เขียนแผนที่รายละเอียด 
  -นำขอมูลภาคสนามในกลองสำรวจมา 
UP LOAD  SERIAL ทางINTERFACE บน
เครื่องคอมพิวเตอรแลวประมาณผล
ปรับแกคาความคลาดเคลื่อนขึ้นรปู เขียน
แผนที่ดวยโปรแกรมคอมพิวเตอร 
  -จัดพิมพแผนที่ตรวจสอบความครบถวน 

     2 

3 
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ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอยีด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

   สมบูรณของขอมูลรายละเอียด ถายังไม
เพียงพอใหออกไปสำรวจเก็บรายละเอียด
เพ่ิมเตมิ 
  -ทำการครอบระวางแผนที่ UTM ลงใน
รูปแผนที่ภูมิประเทศเพ่ือตรวจสอบสภาพ
เปนสาธารณะ 
  -ทำการครอบแผนท่ีภาพถายทางอากาศ
ลงบนแผนที่ภูมิประเทศสำหับการนำไปใช
ในงานตัด ขยายถนน และสะพาน 
-พิมพแผนที่ไปนำเสนอลงนามในแผนที่
ตามลำดับสายงาน 

     

3.  30 วัน ๔ กำหนดแนวเขตทางสาธารณะ 
  -จัดทำหนังสือพรอมแนบแผนที่
รายละเอียดภูมิประเทศสงสำนักงานเขต
พ้ืนที่ขอความรวมมือกำหนดแนวเขตทาง
สาธารณะถานำไปใชเปนขอมูลสำหรับงาน
กอสรางปรับปรุงเก่ียวกับอาคารไมตอง
ดำเนินการกำหนดเขตทางสาธารณะนี ้
  -เจาหนาที่ดูแลรักษาที่ฝายโยธา  
สำนักงานเขตจะเปนผูกำหนดแนวเขตที่
สาธารณะจากขอมูลประวัติความเปนมา
ของถนน  การหวงหามของนายอำเภอ  
การรวมกันอุทิศของประชาชน  การ  
ตกเปนสภาพสาธารณะโดยปรยิาย 
เน่ืองจากประชาชนใชสอยรวมกันเกิน ๑๐ 
ป  หรือสำนักงานเขตเคยของบประมาณ
ไปกอสรางปรับปรุงผิวทางหรือลักษณะใด
ลักษณะหนึ่งหรอืขอมูลปกแนวเขตทาง
สาธารณะ   

- - - - - 
สงกำหนดแนวเขต

ทางสาธารณะ 

3 

4 
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ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอียด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

   กรณีการกันที่ไวเนื่องจากประชาชนยื่นขอ
อนุญาตกอสรางอาคาร  หรือกำหนดแนว
เขตทางสาธารณะจากหมดุหลักเขตที่ดินที่
อยูติดกับที่สาธารณะ หรือกำหนดแนวเขต
ทางสาธารณะ โดยขอคดัรายการรงัวัดใช
หลักฐานระยะตนรางของแปลงที่ดินของ
เอกชนทั้ง ๒ ขางเขตทาง  จากสำนักงาน
ที่ดินมาตรวจสอบเมื่อเจาหนาทีส่ำนักงาน
เขตดำเนินการเสร็จแลว มีหนังสือจังสงให
กองสำรวจและแผนท่ีที่ดิน 

     

4.  2 วัน ๕ ตรวจสอบสงมอบและจัดทำระบบ
จัดทำแผนท่ี 
  -ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน
สมบูรณของการกำหนดแนวเขตทาง
สาธารณะ มีการแสดงรายละเอียดระยะ
แนวเขตทางครบถวนไมใหตองมีปญหา
ตลอดแนวความยาวของโครงการ  หรือไม 
ถาไมครบถวนใหประสานกับเจาหนาที่ดูแล
รักษาที่สาธารณะของสำนักงานเขตเพ่ือ
ดำเนินการใหครบถวน 
  -จัดทำหนังสือสงมอบใหหนวยงานท่ีมี
หนังสือแจงมาใหดำเนินการ 
  -จัดเก็บแผนที่รายละเอียดภูมิประเทศ
พรอมแนวเขตทางสาธารณะในระบบ
จัดเก็บคอมพิวเตอรสำหนับการเรยีกใช
งานในภายหลัง 

- - - - - 

 
 

สงแผนท่ี 
หนวยงานตนเรื่อง 

4 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานคุณภาพงาน และการติดตาม 
2. กระบวนงานสำรวจเพื่อการกอสราง 

ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอียด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

1.  1 วัน  - ตรวจสอบสถานที่ในเบื้องตนวาอยูใน
พ้ืนที่ใดและจายงานตามพื้นที่รับผิดชอบ 

 

 

 

- ถูกตองตรงตาม
พ้ืนที่รับผิดชอบ 

- - ผูอำนวยการ
กองฯ - กลุมงาน
บริหารท่ัวไป 

- - การแบง
พ้ืนที่
รับผิดชอบ
ภายใน กองฯ 

2.  20 วัน ๑ ศึกษารายละเอียดแบบกอสราง 
  -หนวยงานตาง ๆ มีหนังสือแจงขอให
กำหนดแนวเขตทางสาธารณะ ระดับ ฯลฯ 
เพ่ือกอสราง ปรับปรุง ตดัและขยาย ถนน
และสิ่งกอสรางตาง ๆ   
  -นำแบบกอสรางท่ีไดออกแบบและ
ประกวดราคาแลวมาศึกษารายละเอียด 
๒ เตรียมขอมูลแนวเขตที่สาธารณะหมุด
หลักฐาน 
  - ขอไฟลแบบกอสรางมาครอบดวยแผน
ที่ระวางท่ีดิน หรือครอบดวยแผนที่
รายละเอียดภูมิประเทศพรอมแนวเขตทาง
สาธารณะที่จดัเก็บไวในระบบคอมพิวเตอร 
หาตำแหนงพิกัดของเขตทางทีต่ำแหนง
หมุดหลักเขตที่ดินของแปลงท่ีดินดานที่อยู
ติดกับเขตทางทั้ง ๒ ขางเขตทาง  เพ่ือ
กำหนดตำแหนงของเขตทางสาธารณะ 
  -ในกรณีที่แนวเขตทางสาธารณะไม 
 

- ดำเนินการแลว
เสร็จภายในระยะ 
เวลาที่กำหนด 

-ตรวจสอบ
ความถูกตองของ
ขอมูล และ
ติดตามโดย
หัวหนากลุมงาน 

- นายชางสำรวจ 
- วิศวกรโยธา 

- - หนังสือคูมือ
หมุดหลักฐาน
ทางดิ่ง 
(พ.ศ.2557) 
 

พิจารณา 
มอบหมาย 

ตรวจสอบสภาพ
พ้ืนที่และสำรวจ

แนวเขตทางรวมกับ 
สนข. 

1 
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ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอียด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

 

  ชัดเจน ไมมีหมุดหลักเขต หรือแนวเขตรั้ว
ของเขตที่ดินประชาชนท่ีชัดเจนจะตอง
ดำเนินการหาตำแหนงแนวเขตที่ดนิของ
ประชาชนและแนวเขตท่ีสาธารณะ
เชนเดียวกับระบบงานสำรวจตรวจสอบ
ที่ดินหรือหนังสือสงแผนท่ีภูมิประเทศ
ครอบวางแผนที่ ยู ที เอ็ม ขอความรวมมือ
สำนักงานเขตทองที่ในฐานะผูปกครอง
ทองที่และดูแลรักษาที ่
สาธารณะกำหนดแนวเขตทางสาธารณะให 
๓ กำหนดแนวเขตทางสาธารณะ 
  - นำเครื่องมือสำรวจไปหาตำแหนงพิกัด
แนวเขตท่ีสาธารณะ หรือของหมุดเขตที่ดิน
ขางเขตทางทั้ง ๒ ขาง และตอกหมุดหมาย
สีตำแหนงแนวเขตท่ีสาธารณะหรอืเขตทาง
ใหผูควบคุมงานกอสรางทราบ 

 

 

   

3.  2 วัน ๔ จัดทำแผนที่คาพิกัดตำแหนงหมุดเขต
ที่ดินเอกชนขางเขตทางจัดสงให
หนวยงานที่แจงใหดำเนินการ 
  -นำคาพิกัดจากกลองสำรวจมา
ประมวลผลคำนวณปรับแกความ
คลาดเคลื่อนและขึ้นรูปเขียนแผนท่ีแลว
จัดพิมพ และดำเนินการจัดทำหนังสือสงให
กองควบคุมการกอสราง หรือหนวยงานที่
แจงใหดำเนินการเปนขอมูลควบคมุงานให
เปนไปตามแนวและเขตทางที่กำหนดให
ตอไป 
 
 

     

สงแผนที ่
หนวยงานตนเรื่อง 

1 
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ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอียด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

     -ในกรณีสำรวจพบทีส่าธารณะถกูรุกล้ำ
ใหจัดทำแผนท่ีรายละเอียดตำแหนงแนว
เขตที่สาธารณะรุกล้ำแลวเสนอหนงัสือสง
เรื่องใหสำนักงานเขตทองที่ตรวจสอบ
ดำเนินการตามอำนาจหนาที-่ในกรณี
สำรวจพบสิ่งปลูกสราง รั้วและอาคารรุกล้ำ
ที่สาธารณะใหจัดทำแผนที่รายละเอียด
แสดงตำแหนงท่ีดินท่ีถูกรุกล้ำทำหนังสือ
เสนอสงสำนักงานเขตทองที่ใหตรวจสอบ
และดำเนินการตามอำนาจหนาที ่
  -ติดตาม ตรวจสอบ และประเมนิผล และ
จัดเก็บแผนทีร่ายละเอียดเขตทาง หมุด 
หลักฐานและหลักฐานอางอิงตาง ๆ ใน
ระบบจัดเก็บคอมพิวเตอรสำหรับการ
เรียกใชงานในภายหลังและใชเปนหลักฐาน
ที่ดินสาธารณะประโยชน 
 

- - - - - 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานคุณภาพงาน และการติดตาม 
3. กระบวนงานสนับสนุนการสำรวจตรวจสอบที่ดินที่หนวยงานของกรุงเทพมหานครหรือหนวยงานภาครัฐอื่นขอความรวมมือ 

ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอียด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

1.  1วัน - ตรวจสอบสถานที่ขออนุญาตในเบ้ืองตน
วาอยูในพ้ืนที่ใดและจายงานตามพืน้ที่
รับผิดชอบ 

 

- ถูกตองตรงตาม
พ้ืนที่รับผิดชอบ 

- - ผูอำนวยการ
กองฯ - กลุมงาน
บริหารท่ัวไป 

- - การแบง
พ้ืนที่
รับผิดชอบ
ภายใน กองฯ 

2.  30 วัน ๑ สำรวจเบื้องตนและวางแผน
ดำเนินการ 
  - ศกึษารายละเอียดเรื่องที่แจงมาให
ดำเนินการ ศึกษาพื้นที่ท่ีดินสภาพภูมิ
ประเทศและวางแผนดำเนินการ 
๒ จัดหาหลักฐานประกอบการสำรวจ
ตรวจสอบ 
  - รวบรวมจัดหาหลักฐาน ประวัติ 
ทะเบียน แผนท่ีระวาง แผนท่ีภาพถายทาง
อากาศท่ีมีอยู 
  -ทำหนังสือถึงสำนักงานที่ดิน
กรุงเทพมหานครขอคดัสำเนาหลักฐาน
สำคัญแผนที่โฉนด รายการรังวัด แผนท่ี
ระยะตนราง แผนทีร่ะวางปตาง ๆ  มา
ประกอบการตรวจสอบเพิ่มเติม 
๓ สำรวจจัดทำแผนท่ีรายละเอียดและ
สืบสวนสอบสวนขอเท็จจริง 
  - นำเครื่องมือสำรวจไปสำรวจ รงัวัดเก็บ
ขอมูลรายละเอียดในสถานที่  โดยใชกลอง
สำรวจหรือโดยอุปกรณวัดระยะขึน้อยูกับ
ขนาดพ้ืนที่ท่ีจะตรวจสอบ  

- ดำเนินการแลว
เสร็จภายในระยะ 
เวลาที่กำหนด 

-ตรวจสอบ
ความถูกตองของ
ขอมูล และ
ติดตามโดย
หัวหนากลุมงาน 

- นายชางสำรวจ 
- วิศวกรโยธา 

- - ระวางแผนที่
ภาพถายทาง
อากาศ 
- แผนที่ระวาง 
U.T.M. 
- แผนที่ระวาง
เดมิ 
 

พิจารณา 
มอบหมาย 

คนหาเอกสารและ
สำรวจจัดทำแผนที่

รายละเอียด 

1 
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ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอียด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

   -นำขอมูลสำรวจมาประมวลผล ขึน้รูป
เขียนแผนที่ในสำนักงาน 
-สอบปากคำประชาขน หรือบุคคลที่มี
ขอมูล ขอเท็จจริงที่เช่ือถือไดลงบันทึก
ปากคำในแบบ ปค. ๑๔ เพ่ือใหไดขอมูล 
พยานบุคลเพ่ิมเตมิ    
๔ คำนวณวิเคราะหและสรุปประมวลผล 
ตรวจสอบ 
  - คำนวณพื้นท่ี วิเคราะห วิเคราะห
เปรียบเทยีบเหตผุลความถูกตอง 
ประมวลผลขอเท็จจริงขอพจิารณา
เสนอแนะคามเห็นประกอบการวินิจฉัยสั่ง
การ  

     

3.  ๒ วัน ๕ นำเสนอผลตรวจสอบ 
  - จัดทำหนังสือเสนอรายละเอียดผล
ตรวจสอบ หรือผลดำเนินการ แลวตดิตาม
ดำเนินการชีแ้จงจนเสรจ็การ แลวจัดเก็บ
ในระบบจัดเก็บ 
 

- - - - - 

 
 
 

 

 

 

สงแผนท่ี 
หน่วยงานตน้

1 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานคุณภาพงาน และการติดตาม 
4. กระบวนงานตรวจสอบที่ดินที่เจาของครอบครองและผูครอบครอง ขอย่ืนคำรองขอออกโฉนดที่ดินท่ีงอกริมตลิ่ง ที่สำนักงานที่ดินฯ สงมาใหตรวจสอบวาที่ดินทีแ่จงขอออกโฉนด
ทับที่หลวงหวงหามหรือท่ีสาธารณประโยชนหรือไม 

ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอียด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

1.  1 วัน - ตรวจสอบสถานที่ในเบื้องตนวาอยูใน
พ้ืนที่ใดและจายงานตามพื้นที่รับผดิชอบ 

 

- ถูกตองตรงตาม
พ้ืนที่รับผิดชอบ 

- - ผูอำนวยการ
กองฯ - กลุมงาน
บริหารท่ัวไป 

- - การแบง
พ้ืนที่
รับผิดชอบ
ภายใน กองฯ 

2.  30 วัน ๑ ศึกษาและวางแผนดำเนินการ 
  - ศึกษารายละเอียดเรื่องท่ีแจงมาให
ดำเนินการ และวางแผนดำเนินการ 
๒ จัดหาหลักฐานประกอบการตรวจสอบ 
  - รวบรวมจัดหาหลักฐาน แผนท่ีระวาง 
UTM แผนท่ีระวางเดิม แผนที่ภาพถายทาง
อากาศ ภาพถายดาวเทยีมและหลกัฐาน
อ่ืนๆ ตามฐานขอมลู 
๓ ตรวจสอบลักษณะทางกายภาพของ
บริเวณท่ีดิน 
  - ไปตรวจสอบลักษณะทางกายภาพ ของ
ที่ดินเบื้องตน 
๔ เสนอ ผว.กทม. ลงนามแตงต้ัง
คณะกรรมการตรวจสอบสภาพที่ดินท่ีขอ
ออกโฉนดที่งอกริมตลิ่ง 
  -  จัดทำคำสั่งฯ เสนอ ผว.กทม.ลงนาม 
 
 
 
 

- ดำเนินการแลว
เสร็จภายในระยะ 
เวลาที่กำหนด 

- ตรวจสอบ
ความถูกตองของ
ขอมูล และ
ติดตามโดย
หัวหนากลุมงาน 

- นายชางสำรวจ 
- วิศวกรโยธา 

- - ระวางแผนที่
ภาพถายทาง
อากาศ 
- แผนที่ระวาง 
UTM 
- แผนที่ระวาง
เดมิ 
- ภาพถาย
ดาวเทียมและ
หลักฐานอื่น ๆ 
ตามฐานขอมลู 

พิจารณา 
มอบหมาย 

ตรวจสอบเอกสารฯ 
และตรวจสอบ

ลักษณะทางกายภาพ
บริเวณที่ดิน 
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ที ่ ผังกระบวนงาน 
ระยะ  
เวลา 

รายละเอียด 
มาตรฐาน 

 คุณภาพงาน 
ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ 
แบบฟอรม

ที่ใช 
เอกสาร 
อางอิง 

3. 
 

 30 วัน - พิจารณาลงนามแตงตั้งคณะกรรมการฯ 
   
 
 
 
 
 

- - - - - 

4.  ๒ วัน - จัดทำหนังสือสงสำเนาคำสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการฯ ใหหนวยงานตนเรื่อง 
 
 
 
 
 
 
 

- - - - - 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

นำสงสำเนาคำสั่ง
แตงตั้งกรรมการฯ 

ใหตนเรื่อง 

หน่วยงานตน้

ผว.กทม.  
ลงนามแตงตั้ง

คณะกรรมการฯ 
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กลุมงานสารสนเทศที่ดิน  

 
 
 
 

 
 
 
 



ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานคุณภาพงาน และการติดตาม 
 5. กระบวนงานทะเบียนท่ีดิน 

ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

1  3 วัน 

เฉพาะ
มอบหมาย

งาน 

- รับเรื่องลงทะเบียนเรื่องเขา 

- ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน 

- เสนอเรื่องให ผอ.กสด. มอบหมายงาน 

- ดำเนนิการดวย
ความรวดเร็วและ
ถูกตอง 

 - ฝายบรหิารงาน
ทั่วไป 

 - หนังสือสงจาก
หนวยงานตนเรื่อง 

   - มอบหมายงานตามลักษณะพื้นท่ีรับผิดชอบ - สั่งการตาม
อำนาจหนาที่ 

 - ผูอำนวยการ
กอง 

  

2  3-5 
วัน/

แปลง 

- ตรวจสอบแยกเรื่องตามประเภททะเบียนที่ดิน 

- ตรวจสอบเอกสารการอุทิศหรือโอนท่ีดิน หรือ
หนังสือยินยอมใหใช หรือหนังสือสัญญาซื้อขาย 
หนังสือแสดงการอุทิศโดยมีเงื่อนไข พรอมแนบ
หลักฐาน  สำเนาโฉนดที่ดิน สำเนาทะเบียน
บานและบัตรประชาชนพรอมลงลายมือชื่อ  

- ตรวจสอบสำเนาโฉนดที่ดินวาถูกตองตรงกันกับ
ตนฉบับหรือไม  เจาของที่ดินในสารบัญจด
ทะเบียน มีรายชื่อตรงกับช่ือในคำรองหรือไม 
และมีการลงนามในคำรองครบถวนจำนวนคน
หรือไม ระวางท่ีดิน ปจจุบัน ที่ตั้งที่ดิน แผนที่
สังเขป 

- สำรวจ เก็บรายละเอียดในระยะขอบเขตท่ีดิน
แปลงขางเคียงพรอมทางเขา-ออก เปนเอกชน
หรือทางสาธารณประโยชน สิ่งปลูกสรางและ
ถายรูปใหครอบคลุมบริเวณที่ดิน (อยางนอย ๒ 
รูป) 

- ความถูกตองและ
ครบถวนของ
ขอมูล 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

 - แบบแสดงความ
ประสงคขออุทิศ หรือ
โอนที่ดินใหเปนสา
ธารณ-ประโยชน 

- สำเนาโฉนดที่ดิน 

- สำเนาบตัรประชาชน 

- หนังสือสำคญัในการซื้อ
ขายที่ดิน 

- ขอตกลงในการอนุญาต
ใหเขาใช 

 
สนข. สงเรื่องการ
โอน-อุทิศที่ดิน
เพ่ือขึ้นทะเบียน

มอบหมายงานตามพ้ืนที่ 

 

 
 

ตรวจสอบ 

ขอมูล 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 
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ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

3  3-5 
วัน/
เรื่อง 

- นำขอมูลจากการสำรวจในภูมิประเทศมา
ดำเนินการจัดทำแผนท่ีแสดงรายละเอียด
เกี่ยวกับแปลงที่ดินใหครบถวนถูกตองรวมท้ัง
แผนท่ีสังเขปทางเขาออกของแปลงที่ดินพรอม
นำรูปถายมาลงในแบบฟอรมตามกำหนด 

- ลงทะเบียนรายละเอียดท่ีดินในบัญชีแยกตาม
เขต ปกครองและแยกตามประเภททะเบียน
ที่ดนิ 

- ความถูกตองและ
ครบถวนของ
ขอมูล 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

- แบบฟอรม
ทะเบียนที่ดิน 

 

4  - - ผอ.สนย. พิจารณาลงนาม -   - ผอ.สนย.   

5  2 วัน/
เรื่อง 

- รายงานเสนอผลตรวจสอบ ดำเนินการ และ
ลงทะเบียนตามประเภททะเบียนที่ดิน จัดทำ
หนังสือแจงหนวยงานท่ี เก่ียวของ สำหรับ
ประเภทที่ดินอุทิศท่ีดินตองแจงสำนักงานเขต
ทองที่ กองประชาสัมพันธและสำนักงานที่ดิน
กรุงเทพมหานครเขตพ้ืนที่ สวนการโอนที่ดิน
ต อ งแ จ ง ส ำนั ก ง าน เข ต ท อ ง ท่ี แ ล ะ ก อ ง
ประชาสัมพันธทราบและดำเนินการในสวนที่
เก่ียวของ 

- ดำเนินการให
ครบถวนทุก
ขั้นตอน 

- ดำเนินการภายใน
กรอบเวลาที่
กำหนด 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

 - หนังสือแจงหนวยงานที่
เก่ียวของ 

6  1 วัน/
แปลง 

- นำขอมูลจากการลงทะเบียนที่ดินมาจัดเก็บ
ขอมูลในระบบสารสนเทศที่ดิน 

- จัดเก็บขอมลูได
ครบถวน 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

  

 

 

หนังสือแจงหนวยงาน 
ที่เก่ียวของ  

ลงนามขึ้นทะเบียนที่ดิน 

 
 

นำขอมูลจัดเก็บ 
ในระบบสารสนเทศที่ดิน 

จัดทำทะเบียนท่ีดิน 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานคุณภาพงาน และการติดตาม 

 6.1 กระบวนงานทะเบียนทางหลวงทองถิ่น (สำนักการโยธา) 

ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

1  3 วัน 

เฉพาะ
มอบหมาย

งาน 

- รับเรื่องลงทะเบียนเรื่องเขา 

- ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน 

- เสนอเรื่องให ผอ.กสด. มอบหมายงาน 

- ดำเนินการดวย
ความรวดเร็วและ
ถูกตอง 

 - ฝายบรหิารงาน
ทั่วไป 

 - พระราชบัญญัติทาง
หลวง พ.ศ. 2535 
แกไขเพิ่มเติม  
(ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2549 

   - มอบหมายงานตามพื้นที่รับผิดชอบ - สั่งการตาม
อำนาจหนาที ่

 - ผูอำนวยการ
กอง 

  

2  10 วัน/
กม. 

- สำรวจและจัดทำแผนที่รายละเอียดภูมิประเทศ
ตามขอมูลที่ไดรับ พรอมลงนามและจัดสงให
กลุมงานสารสนเทศท่ีดิน 

- ความถูกตอง 
ครบถวน  

 - กลุมงานสำรวจ
และแผนท่ี 

- แผนที่
รายละเอียด
ภูมิประเทศ 

 

3  3-5 วัน/
สาย 

- ตรวจสอบความถูกตองของแผนที่รายละเอียด
ภูมิประเทศ  

- กรณีไมถูกตองใหสงใหกลุมงานสำรวจและแผน
ที่แกไข 

- กรณีถูกตองใหทำหนังสือสงสำนักงานเขต
เพ่ือใหจัดทำขอมูลตามแบบ ทล.2 ทล.3  
พรอมลงนามในเอกสาร 

- ดำเนินการภายใน
กรอบเวลาที่
กำหนด 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

  

มอบหมายงานตามพ้ืนที่ 

 
กองควบคุมการกอสราง

สงขอมูลถนนเพ่ือประกาศ
ลงทะเบียนทางหลวง

ทองถิ่น 

จัดทำแผนที่
รายละเอียดภูมิประเทศ 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

 
 

ตรวจสอบ 

ขอมูล 
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ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

4  - - สำนักงานเขตลงนามในแผนท่ีรายละเอียดภูมิ
ประเทศ และจัดทำขอมูลตามแบบ ทล.2 ทล.3 
พรอมลงนาม แลวสงใหสำนักการโยธาจัดทำ
ประกาศลงทะเบียนทางหลวงทองถ่ิน เพ่ือเสนอ 
ผว.กทม. ลงนาม 

- ความถูกตอง 
ครบถวน 

 - สำนักงานเขต - แบบ ทล.2 

- แบบ ทล.3 

- แผนที่
รายละเอียด
ภูมิประเทศ 

 

5  3-5 วัน/
สาย 

- ตรวจสอบเอกสารที่สำนักงานเขตสงมา 

- กรณี ถู ก ต องค รบ ถ วน ให จั ดท ำประกาศ
ลงทะเบียนทางหลวงทองถ่ิน และแผนที่สังเขป
เพ่ือเสนอ ผว.กทม. ลงนาม 

- กรณีไมถูกตองครบถวนใหสงใหสำนักงานเขต
แกไข 

- ดำเนินการภายใน
กรอบเวลาที่
กำหนด 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

- แบบ ทล.2 

- แบบ ทล.3 

- แผนที่
รายละเอียด
ภูมิประเทศ 

 

6  5-7 วัน/
สาย 

- จัดทำประกาศลงทะเบียนทางหลวงทองถ่ิน 
แผนที่สังเขป พรอมแนบ ทล.2 ทล.3 และแผน
ที่รายละเอียดภูมิประเทศ เพ่ือนำเรียน ผว.
กทม. ลงนาม  

- ความถูกตอง 
ครบถวน 

- ดำเนินการภายใน
กรอบเวลาที่
กำหนด 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

- ประกาศ
ลงทะเบียน
ทางหลวง
ทองถ่ิน 

- แผนที่สังเขป 

- แบบ ทล.2 

- แบบ ทล.3 

- แผนที่
รายละเอียด
ภูมิประเทศ 

 

รับรองแนวเขต 
จัดทำขอมูลตามแบบ 

ทล.2 ทล.3 และ
แผนที่ พรอมลงนาม 

จัดทำประกาศลงทะเบียนทาง
หลวงทองถ่ิน 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

 
 

ตรวจสอบ 

ขอมูล 
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ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

7  - - ผ ว .ก ท ม . พิ จ ารณ าล งน าม ใน ป ระ ก าศ
ลงทะเบียนทางหลวงทองถ่ิน 

  - ผว.กทม.   

8  2 วัน/
เรื่อง 

- เมื่อ ผว.กทม. ลงนามในประกาศลงทะเบียน
ทางหลวงทองถ่ินแลว ใหจัดทำหนังสือ 
แจงประกาศลงทะเบยีนทางหลวงทองถ่ิน 
ใหหนวยงานที่เก่ียวของทราบ โดย ผอ.กสด. 
เปนผูลงนาม 

- แจงสำนักงานเขตทองท่ีที่ถนน ตรอก ซอย 
ตั้งอยู 

- แจงสำนักงานประชาสัมพันธ 

- ดำเนินการได
ครบถวนทุก
ขั้นตอน 

- ดำเนินการภายใน
กรอบเวลาที่
กำหนด 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

 - หนังสือแจงหนวยงานที่
เก่ียวของ 

9  1 วัน/
สาย  

- จัดเก็บขอมูลการประกาศลงทะเบียนทางหลวง
ทองถ่ินลงในระบบสารสนเทศที่ดิน 

- จัดเก็บขอมลูได
ครบถวน 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

  

 

 
 
 
 

หนังสอืแจงหนวยงาน 
ที่เก่ียวของ  

 
 

นำขอมูลจัดเก็บ 
ในระบบสารสนเทศที่ดิน 

ผว.กทม. พิจารณาลงนาม 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานคุณภาพงาน และการติดตาม 

 6.2 กระบวนงานทะเบียนทางหลวงทองถิ่น (สำนักงานเขต) 

ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

1  3 วัน 

เฉพาะ
มอบหมาย

งาน 

- รับเรื่องลงทะเบียนเรื่องเขา 

- ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน 

- เสนอเรื่องให ผอ.กสด. มอบหมายงาน 

- ดำเนินการดวย
ความรวดเร็วและ
ถูกตอง 

 - ฝายบรหิารงาน
ทั่วไป 

 - พระราชบัญญัติทาง
หลวง พ.ศ. 2535 
แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 
2) พ.ศ. 2549 

   - มอบหมายงานตามลักษณะพื้นท่ีรับผิดชอบ - สั่งการตาม
อำนาจหนาที่ 

 - ผูอำนวยการ
กอง 

  

2  3-5 วัน/
สาย 

- ตรวจสอบเอกสารทั้งหมดท่ีสำนักงานเขตสงมา 

- กรณี ถู กต อ งค รบถ วน ให จั ด ท ำป ระก าศ
ลงทะเบียนทางหลวงทองถิ่นเพ่ือเสนอ ผว.กทม. 
ลงนาม 

- กรณีไมถูกตองครบถวนใหสงใหสำนักงานเขต
แกไข 

-  -  - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

- แบบ ทล.2 

- แบบ ทล.3 

- แผนที่
รายละเอียด
ภูมิประเทศ 

 

3  5-7 วัน/
สาย 

- จัดทำประกาศลงทะเบียนทางหลวงทองถ่ิน 
แผนที่สังเขป พรอมแนบ ทล.2 ทล.3 และแผน
ที่รายละเอียดภูมิประเทศ เพ่ือนำเรียน ผว.
กทม. ลงนาม  

- ความถูกตอง 
ครบถวน 

- ดำเนินการภายใน
กรอบเวลาที่
กำหนด 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

- ประกาศ
ลงทะเบียน
ทางหลวง
ทองถ่ิน 

- แผนที่สังเขป 

- แบบ ทล.2 

- แบบ ทล.3 

- แผนที่
รายละเอียด
ภูมิประเทศ 

 

มอบหมายงานตามพ้ืนที่ 

 

 

ตรวจสอบ 

ขอมูล 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

 
สำนักงานเขตสงขอมูล

ถนนเพ่ือประกาศ
ลงทะเบียนทางหลวง

ทองถิ่น 

จัดทำประกาศลงทะเบียนทาง
หลวงทองถ่ิน 
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ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

4  - - ผ ว .ก ท ม . พิ จ า รณ าล งน าม ใน ป ระ ก าศ
ลงทะเบียนทางหลวงทองถ่ิน 

  - ผว.กทม.   

5  2 วัน/
เรื่อง 

- เมื่อ ผว.กทม. ลงนามในประกาศลงทะเบียนทาง
หลวงทองถิ่นแลว ใหจัดทำหนังสือแจงประกาศ
ลงทะเบียนทางหลวงทองถ่ินใหหนวยงานที่
เก่ียวของทราบ โดย ผอ.กสด. เปนผูลงนาม 

- แจงสำนักงานเขตทองที่ที่ถนน ตรอก ซอย 
ตั้งอยู 

- แจงสำนักงานประชาสัมพันธ 

- ดำเนินการได
ครบถวนทุก
ขั้นตอน 

- ดำเนินการภายใน
กรอบเวลาที่
กำหนด 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

 - หนังสือแจงหนวยงาน
ที่เก่ียวของ 

6  1 วัน/
สาย  

- จัดเก็บขอมูลการประกาศลงทะเบียนทางหลวง
ทองถ่ินลงในระบบสารสนเทศที่ดิน 

- จัดเก็บขอมลูได
ครบถวน 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

  

 

 
 
 
 
 

หนังสือแจงหนวยงาน 
ที่เก่ียวของ  

 
 

นำขอมูลจัดเก็บ 
ในระบบสารสนเทศที่ดิน 

ผว.กทม. พิจารณาลงนาม 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานคุณภาพงาน และการติดตาม 

 7. กระบวนงานขอมูลทางน้ำ 

ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

1  3 วัน 

เฉพาะ
มอบหมาย

งาน 

- รับเรื่องลงทะเบียนเรื่องเขา 

- ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน 

- เสนอเรื่องให ผอ.กสด. มอบหมายงาน 

- ดำเนินการดวย
ความรวดเร็วและ
ถูกตอง 

 - ฝายบรหิารงาน
ทั่วไป 

  

   - มอบหมายงานตามลักษณะพื้นท่ีรับผิดชอบ - สั่งการตาม
อำนาจหนาที่ 

 - ผูอำนวยการ
กอง 

  

2  3-5 วัน/
สาย 

- ตรวจสอบเอกสารขอมูลทีไ่ดรับ 

- กรณีถูกตองครบถวนใหจัดทำทะเบียนขอมูล
ทางน้ำเพื่อนำเสนอลงนาม 

- กรณีไมถูกตองครบถวนใหสงใหหนวยงานท่ีสง
ขอมูลแกไข 

- ความถูกตอง 
ครบถวน 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

  

3  5-7 วัน/
สาย 

- สำรวจเก็บรายละเอียดพื้นที ่

- ถายภาพสภาพพ้ืนที่ 

- จัดทำแผนที่สังเขป 

- จัดทำรายละเอียด ทน.1 ทน.2 

- ความถูกตอง 
ครบถวน 

- ดำเนินการภายใน
กรอบเวลาที่
กำหนด 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

  

มอบหมายงานตามพ้ืนที่ 

 

 
 

ตรวจสอบ 

ขอมูล 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

 

 

สำนักงานเขต สำนักการ
ระบายน้ำสงขอมูลทางน้ำ 
เพ่ือประกาศลงทะเบียน 

จัดทำทะเบียนขอมูลทางน้ำ 

61 



ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

4  - - ผอ.สนย. พิจารณาลงนามในทะเบียนขอมูลทาง
น้ำ 

  - ผอ.สนย.   

5  2 วัน/
เรื่อง 

- เมื่อ ผอ.สนย. ลงนามในทะเบียนขอมูลทางน้ำ
แลว ใหจัดทำหนังสือแจงหนวยงานที่เกี่ยวของ
ทราบ โดย ผอ.กสด. เปนผูลงนาม 

- ดำเนินการได
ครบถวนทุก
ขั้นตอน 

- ดำเนินการภายใน
กรอบเวลาที่
กำหนด 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

 - หนังสือแจงหนวยงานที่
เก่ียวของ 

6  1 วัน/
สาย  

- จัด เก็บทะเบียนขอมูลทางน้ ำลงในระบบ
สารสนเทศท่ีดิน 

- จัดเก็บขอมลูได
ครบถวน 

 - กลุมงาน
สารสนเทศ
ที่ดิน 

  

 

 
 
 

หนังสอืแจงหนวยงาน 
ที่เก่ียวของ  

 
 

นำขอมูลจัดเก็บ 
ในระบบสารสนเทศที่ดิน 

ผอ.สนย. พิจารณาลงนาม 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานคุณภาพงาน และการติดตาม 

 8. กระบวนงานถอนสภาพที่สาธารณประโยชน 

ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

1  3 วัน 

เฉพาะ
มอบหมาย

งาน 

- รับเรื่องลงทะเบียนเรื่องเขา 

- ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน 

- เสนอเรื่องให ผอ.กสด. มอบหมายงาน 

- ดำเนินการดวย
ความรวดเร็ว
และถูกตอง 

 - ฝายบรหิารงาน
ทั่วไป 

 - หนังสือสงจาก
หนวยงานตนเรื่อง 

   - มอบหมายงานตามลักษณะพื้นท่ีรบัผิดชอบ - สั่งการตาม
อำนาจหนาที่ 

- รายงานการ
ปฏิบัติงาน 

- ผูอำนวยการกอง   

2  5-7 วัน/
ราย 

- ตรวจสอบรายละเอียดขอมูล เอกสารหลักฐาน
ตามประมวลกฎหมายที่ดิน มาตรา 8 วรรค
สอง (1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการถอนสภาพ การจัดขึ้น
ทะเบียน และการจัดหาผลประโยชนในท่ีดิน
ของรัฐ ตามประมวงกฎหมายที่ดิน พ.ศ . 
2550 หนั งสือกระทรวงมหาดไทยและ
หนังสือกรมที่ดินท่ีเก่ียวของ 

- รวบรวมขอมูลเอกสารหลักฐานตาง ๆ สรุป
รายงานเสนอผูบังคับบัญชา 

- สรุปรายงานเสนอผูบังคับบัญชาเพื่อนำเรียน
คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองการถอน
สภาพที่สาธารณะ 

- ดำเนินการให
ครบถวนทกุ
ขั้นตอน 

- สรุปผลการ
ดำเนินการ
ปฏิบัติงาน 

- กลุมงาน
สารสนเทศท่ีดิน 

  

มอบหมายงานตามพ้ืนที่ 

 
 

สนข. รับเรื่องและ
รวบรวมขอมูลสงให กสด. 

 

 
 

ตรวจสอบ 

ขอมูล 

ไมครบถวน 

ครบถวน 
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ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

3  - - พิจารณากลั่นกรงการถอนสภาพ   - คณะกรรมการ
พิจารณากลั่นกรอง
การถอนสภาพ 

  

4  7 วัน/
เรื่อง 

- เสนอผลการพิจารณานำเรียน ผว.กทม. เพ่ือ
พิจารณาใหความเห็น 

  - กลุมงาน
สารสนเทศท่ีดิน 

- กองสำรวจและ
แผนทีท่ี่ดินในฐานะ
เลขานุการ 

  

5  - - พิจารณาใหความเห็นการถอนสภาพ   - ผว.กทม.   

6  - - รวบรวมเอกสารนำเรียน ผว.กทม.   - สำนักงานเขต   

คณะกรรมการพิจารณา
กลั่นกรองการถอนสภาพ 

เสนอผลการพิจารณา 

คงสภาพ/ถอนสภาพ 

สำนักงานเขตดำเนินการ
รวบรวมเอกสารนำเรียน 

ผว.กทม.  

 

 
 

ผว.กทม. พิจารณาให
ความเห็น 

เห็นชอบตามคณะกรรมการ 

สำนักงานเขตดำเนินการ
เพื่อใชเปนที่ดินสำหรับ

พลเมืองใชรวมกัน  

ไมเห็นชอบตามคณะกรรมการ 
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ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

7  - - นำเขาที่ประชุมสภา กทม. เพ่ือพิจารณา   - ผว.กทม.   

8  
 
 

- - พิจารณาเก่ียวกับการคงสภาพและถอนสภาพ   - สภา กทม.   

9  - - รวบรวมเอกสารตามผลการพิจารณา   - สำนักงานเขต   

   - จัดทำแผนทีแ่นบทาย พ.ร.บ. หรือ พ.ร.ฎ.   - สำนักงานเขต   

ผว.กทม. นำเขาที่ประชุมสภา 
กทม. เพ่ือพิจารณา 

จัดทำแผนที่แนบทาย  
พ.ร.บ. หรือ พ.ร.ฎ. 

สำนักงานเขตดำเนินการ
รวบรวมเอกสารตาม

ตารางตรวจสอบ 

 

 
สภา กทม.  

พิจารณาเกี่ยวกับ 
การขอถอนสภาพ 

มติถอนสภาพ 

สำนักงานเขตดำเนินการ
เพื่อใชเปนที่ดินสำหรับ

พลเมืองใชรวมกัน  

มติคงสภาพ 
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ที ่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางองิ 

10  - - ตรวจสอบ ดำเนินการตาม ขอ 18 ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยฯ พ.ศ. 2550 

- คณะกรรมการกำกับการใชที่ ดินของรัฐ
พิจารณาการคงสภาพและถอนสภาพ 

- กรณีมีมติถอนสภาพ ยกราง พ.ร.บ. หรือ 
พ.ร.ฎ. ถอนสภาพ พรอมรูปแผนที่  เสนอ
กระทรวงมหาดไทย 

- กรณีมีมติคงสภาพให กทม. ดำเนินการเพ่ือใช
เปนที่ดินสำหรับพลเมืองใชรวมกันตอไป 

  - กรมที่ดิน   

11  - - นำเรื่องใหคณะกรรมการรางกฎหมายของ
กระท รวงฯ  และส ง เรื่ อ ง ให เล ขา ธิการ
คณะรัฐมนตรีนำเรื่องเขาคณะรัฐมนตรี
พิจารณา 

  - กระทรวงมหาดไทย   

12  - - คณะกรรมการกฤษฎีกาพิจารณา พ.ร.บ. / 
พ.ร.ฎ. 

- นำขึ้นทูลเกลาฯ 

  - คณะรัฐมนตร ี   

13  3 วัน/
เรื่อง 

- จัดทำหนังสือแจงหนวยงานที่เก่ียวของ  - ดำเนินการให
ครบถวนทุก
ขั้นตอน 

- ดำเนินการ
ภายในกรอบ
เวลาที่กำหนด 

 - กลุมงาน
สารสนเทศท่ีดิน 

 - หนังสือแจง
หนวยงานที่
เก่ียวของ 
 

หนังสือแจงหนวยงาน 
ที่เก่ียวของ  

กรมท่ีดิน  

กระทรวงมหาดไทย  

คณะรัฐมนตร ี

มติถอนสภาพ 
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   เอกสารประกอบ  
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เอกสารอางอิง 
                               
 
พระราชบัญญัติ 

๑. พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. ๒๕๓๕ แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติทางหลวง (ฉบับ 
    ที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙               

  ๒. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๒๘ 
มาตรา ๘๙ (๑๐) ภายใตบังคับแหงกฎหมายอ่ืน ใหกรุงเทพมหานครมีอำนาจหนาที่
ดำเนินการในเขตกรุงเทมหานครในเรื่อง “การดูแลรักษาที่สาธารณะ” 

 ๓. พระราชบัญญัติการเดินเรือในนานน้ำไทย พ.ศ. ๒๔๕๖ และ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
มาตรา ๑๗ หามมิใหผูใดปลูกสรางอาคารหรือสิ่งอ่ืนใดลวงล้ำเขาไปเหนือน้ำในน้ำ
และใตน้ำของแมน้ำ ลำคลอง บึง อางเก็บน้ำ ทะเลสาบ อันเปนทางสัญจรของ
ประชาชนหรือที่ประชาชนใชประโยชนรวมกัน หรือทะเลภายในนานน้ำไทย หรือบน
ชายหาดทะเลดังกลาว เวนแตจะไดรับอนุญาตจากเจาทา 

  ๔. พระราชบัญญัติขอมูลและขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
มาตรา ๙ ภายใตบังคับมาตรา ๑๔ และมาตรา ๑๕ หนวยงานของรัฐตองจัดใหมี
ขอมูลขาวสารของราชการอยางนอยดังตอไปนี้ไวใหประชาชนเขาตรวจดูได........ 

๕. พระราชบัญญัติลักษณะปกครองทองที่ พ.ศ. ๒๔๕๗ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับลงวันที๑่๑)         
      พ.ศ. ๒๕๕๑ 
   มาตรา ๑๒๒ นายอำเภอมีหนาที่รวมกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นในการดูและ
รักษา   และคุมครองปองกันที่ดินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินที่ประชาชนใชประโยชน
   รวมกัน และสิ่งซึ่งเปนสาธารณประโยชนอื่นอันอยูในเขตอำเภอ 
 
ระเบียบ 
  ๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดูแลรักษาและคุมครองปองกันที่ดินอันเปนสา
ธารณ      สมบัติของแผนดิน พ.ศ. ๒๕๔๔ 
   ขอ ๗ การจัดทำทะเบียนที่ดินสาธารณประโยชน 
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                        ขอมลูทางน้ำ                                                                            ทน.๒ 
คลอง,คูคลอง,ลำกระโดง,สาย ......................................... จาก..................................... ถึง ....................................... ประเภท .................................... 
ตำบล/แขวง .......................................................... อำเภอ/แขวง ........................................................ จังหวัด ........................................................... 
 
การ

ระบาย
น้ำ 

ความ
ยาว 
(กม.) 

ความ 
กวาง 
(เมตร) 

รัศมี
ความ
โคง 

(เมตร) 

ไหล
ทาง

ขางละ
(เมตร) 

เขต
ทาง

(เมตร) 

เขื่อน
ชนิด 

ประตูน้ำ ระยะตนไม ระยะเสาพาดสาย ลงทะเบียนเม่ือ หมายเหตุ 
หางจากแนว
เขตคลอง
(เมตร) 

ระหวาง
ตนไม 
(เมตร) 

หางจากซาย
(เมตร) 

หางจากเขต
ทางขวา
(เมตร) 
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           หนวยงาน 
พันธกิจ/ภารกิจ กระบวนการ ขอบเขต หนวยงานรับผิดชอบ 

ขึ้นทะเบียนที่ดินสาธารณประโยชน ขอมูลทางน้ำ ความถูกตอง ขอมูลคลอง คูน้ำ ลำกระโดง
สาธารณประโยชน 

กลุมงานสารสนเทศที่ดิน 
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ทะเบียนที่ดินที่อทุิศใหเปนที่สาธารณประโยชน 
                  พืน้ที่ _  _   _ _ _ _ _ _ _ _ เขต _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ พ.ศ. _ _ _ _ _ _ จำนวน      แปลง 

เลข 
บัญช ี

ลำดับที ่
ชื่อ  ถนน-
ชอย-ตรอก 

เจาของท่ีดิน 
โฉนด 

ที่ดินเลขที ่
เลขที่ดิน 

หนา 
สำรวจ 

ระวาง 
สถานท่ีต้ัง ระยะทาง ความยาว

(เมตร) 
ความกวาง

(เมตร) 
เนื้อที่ ไร-งาน-ตารางวา 

จุดประสงค      
การโอนเพื่อ 

คำรอง ตามหนังสือ
ขึ้นทะเบียน 

เมื่อ 
หมายเหตุ 

แขวง เขต จาก ถึง 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

        
   

 

   
   

 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 

   
   

   

   
   

   

   
   

  

   
   

   

   
   

  -
  

   
   

  -
 

     
   

  

   
   

   
   

   
   

   
   

  

   
   

  

   
   

  

   
   

 

   
   

  

  

 

   

       

 

กองสำรวจและแผนที่ที่ดิน  สำนกัการโยธา  กรุงเทพมหานคร 

      กลุมงานสารสนเทศที่ดิน  ๒  

 วันที่ …… เดือน ……………พ.ศ.…………. 
…………………………………………………..หัวหนา

กลุมงานสารสนเทศทีด่ิน ๒  ผูสำรวจ ……………………………………… 

 ผูเขียน ………………………….……………. 
………………………………………………… 

ผูอำนวยการกองสำรวจและแผนที่ที่ดิน  ผูตรวจ ……………………………………….. 
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ทะเบียนที่ดินที่โอนใหเปนทางสาธารณประโยชน 
                  พื้นที่ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ เขต _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ พ.ศ. _ _ _ _ _ _ จำนวน       แปลง 

เลข 
บัญช ี

ลำดับ 
ที ่

ชื่อ ถนน-
ซอย-ตรอก 

เจาของ 
ที่ดิน 

โฉนด 
ที่ดิน 
เลขที ่

เลข    
ที่ดิน 

หนา
สำรวจ 

ระวาง 
สถานท่ีต้ัง ระยะทาง ความยาว

(เมตร) 
ความกวาง

(เมตร) 
เนื้อทีไ่ร-งาน-ตารางวา 

จุดประสงค      
การโอนเพื่อ 

จดทะเบียน 
โอนเมื่อ 

ตามหนังสือ 
ขึ้นทะเบียน   

   เมื่อ 
หมายเหตุ 

แขวง เขต จาก ถึง 

   
   

    
  

   
   

   
   

 
   

   
  

   
   

 

   
   

   
   

   

   
   

  

   
   

   
   

 

   
   

   

   
   

  

   
   

  

   
   

  

   
   

  

   
   

   
 

   
   

   
 

   
   

 

   
   

  

   
   

  

   
   

  

   
   

 

 

กองสำรวจและแผนที่ท่ีดิน  สำนกัการโยธา  กรุงเทพมหานคร 

      กลุมงานสารสนเทศที่ดิน  ๒  

 วันที่ …… เดือน ……………พ.ศ.…………. 
…………………………………………………..หัวหนา

กลุมงานสารสนเทศทีด่นิ ๒  ผูสำรวจ ……………………………………… 

 ผูเขียน ………………………….……………. 
………………………………………………… 

ผูอำนวยการกองสำรวจและแผนที่ที่ดิน  ผูตรวจ ……………………………………….. 
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ทะเบียนขอมูลที่ดินของกรุงเทพมหานคร 
พื้นที่ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ เขต _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ พ.ศ. _ _ _ _ _ _ จำนวน_ _ _ _ _ _ แปลง _ _ _ _ _ _  ราย 

 

เลข 
บัญช ี

ลำดับ
ที ่

ชนิด 
เอกสาร 

โฉนด 
เลขที ่

เลขที ่
ดิน 

หนา 
สำรวจ 

ระวาง 
จำนวนเนื้อท่ีดิน สถาน

ที่ต้ัง 
แขวง เขต 

ผู
โอน 

ผูรับ
โอน 

ประเภท
การจด
ทะเบียน 

ราคา 
(บาท) 

ลักษณะ
การใช

ประโยชน 

สิ่ง
ปลูก
สราง 

หนวยงาน
ดูแล 

หมายเหตุ 
ไร่ งาน ตรว. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

กองสำรวจและแผนที่ที่ดิน  สำนกัการโยธา  กรุงเทพมหานคร 

      กลุมงานสารสนเทศที่ดิน  ๒  

 วันที่ …… เดือน ……………พ.ศ.…………. 
…………………………………………………..หัวหนา

กลุมงานสารสนเทศทีด่นิ ๒  ผูสำรวจ ……………………………………… 

 ผูเขียน ………………………….……………. 
………………………………………………… 

ผูอำนวยการกองสำรวจและแผนที่ที่ดนิ  ผูตรวจ ……………………………………….. 
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ทะเบียนที่ดินของหนวยงานอื่นที่กรุงเทพมหานครเขาใชประโยชน           
พื้นที่ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ เขต _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ พ.ศ. _ _ _ _ _ _ จำนวน     แปลง 

เลข 
บัญช ี

ลำดับที ่
ชนดิ 

เอกสาร 

โฉนด
ทีดิ่น
เลขที ่

เลข 
ที่ดิน 

หนา
สำรวจ 

จำนวนเนื้อท่ี 
ถนน แขวง เขต ผูโอน ผูรับโอน 

ประเภท 
การจดทะเบียน ผูใชประโยชน 

ลักษณะการ 
ใชประโยชน 

บุกรุก สิ่งปลูกสราง 
หนวยงาน 

ดูแล 
หมายเหตุ 

ไร งาน ตารางวา 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

   
   

   
   

   
   

   
   

   

   
   

   

   
   

   

   
   

   

   
   

   
 

   
   

   
 

   
   

   
   

   
  

   
   

   

   
   

   

   
   

   

   
   

   
 

   
   

   
 

   
   

   
 

   
   

   
 

   
   

   
 

   
   

  -
 

   
   

   
 

   
   

   
 

   
   

   
   

    
   

   
 

   
   

   
- 

 

กองสำรวจและแผนที่ที่ดิน  สำนกัการโยธา  กรุงเทพมหานคร 

      กลุมงานสารสนเทศที่ดิน  ๒  

 วันที่ …… เดือน ……………พ.ศ.…………. 
…………………………………………………..หัวหนา

กลุมงานสารสนเทศทีด่ิน ๒  ผูสำรวจ ……………………………………… 

 ผูเขียน ………………………….……………. 
………………………………………………… 

ผูอำนวยการกองสำรวจและแผนทีท่ี่ดิน  ผูตรวจ ……………………………………….. 
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ทะเบียนขอมูลที่ดินเหลือจากเวนคืน ตาม.......พรบ......พ.ศ. ๒๕๒๓ 
โครงการกอสรางถนนสาย................... 

พื้นที่ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ เขต _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ พ.ศ. _ _ _ _ _ _ จำนวน_ _ _ _ _ _ แปลง _ _ _ _ _ _  ราย 
 

ลำดับ 
ที ่

ชนดิ 
เอกสาร 

โฉนด 
เลขที ่

เลขที ่
ดิน 

หนา 
สำรวจ 

ระวาง 
จำนวนเนื้อท่ีดิน 

สถานท่ีต้ัง แขวง เขต ผูโอน 
ผูรับ
โอน 

ประเภท
การจด
ทะเบียน 

ราคา 
(บาท) 

ลักษณะ
การใช

ประโยชน 

สิ่ง
ปลูก
สราง 

หนวยงาน
ดูแล 

หมายเหตุ 
ไร่ งาน ตรว. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

กองสำรวจและแผนที่ที่ดิน  สำนกัการโยธา  กรุงเทพมหานคร 

      กลุมงานสารสนเทศที่ดิน ๑- ๒  

 วันที่ …… เดือน ……………พ.ศ.…………. 
…………………………………………………..หัวหนา

กลุมงานสารสนเทศทีด่ิน ๒  ผูสำรวจ ……………………………………… 

 ผูเขียน ………………………….……………. 
………………………………………………… 

ผูอำนวยการกองสำรวจและแผนที่ที่ดนิ 

75 



                                                                             ทะเบียนทางหลวง                                                                              ทล. ๓ 
ทางสาย....................................................... จาก........................................... ถึง.............................................. ประเภท.................................... ช้ัน.................. 

ตำบล/แขวง................................................. อำเภอ/สำนักงานเขต............................................................ จังหวัด...................................................  

 
 

ผิว
จราจร 

สภาพ
ทาง 

ความ
ยาว
(กม.) 

ผิว
จราจร
กวาง 
(เมตร) 

รัศมี
ความ
โคง 

(เมตร) 

ถนนรับ
นำ้หนัก

ได  
(ตัน) 

ทางเทา
หรือไหล

ทาง  
ขางละ
(เมตร) 

เขตทาง
ขางละ 

การ
ระบาย

น้ำ 

ที่ 
จอด
รถ 

ระยะตนไม ระยะเสาพาดสาย 

ลงชื่อ              
ผูลงทะเบียน ลง

ทะ
เบ

ียน
เม

ื่อ 

หมายเหตุ 

หางจาก
ขอบผิว
จราจร 
(เมตร) 

ระหวาง
ตนไม 
(เมตร) 

หางจาก
ขอบผิว
จราจร 
(เมตร) 

หางจาก
เขตทาง 
(เมตร) 

สูงจาก
ผิวทาง
ขนาบ
ถนน

(เมตร) 

สูงจาก
ผิวทาง
ขาม
ถนน

(เมตร) 

 

 

 

 

 

 

                

 

 

ผูวาราชการ
กรุงเทพมหานคร 

ในฐานะ
ผูอำนวยการ    

ทางหลวงทองถิ่น 
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ประกาศกรุงเทพมหานคร 
เรื่อง ลงทะเบียนทางหลวงทองถิ่น 

อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. ๒๕๓๕ และแกไขเพิ่มเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๔๙ มาตรา ๑๓ (๓) และมาตรา ๑๕ (๓) ประกอบดวย มาตรา ๕๐ 
แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๒๘ ผูวาราชการกรุงเทพมหานครในฐานะผูอำนวยการทางหลวงทองถิ่น 

จึงประกาศลงทะเบียนถนน / ซอย สายตางๆ ในเขตกรุงเทพมหานคร ดังตอไปนี้ เปนทางหลวงทองถิ่น เพื่อใชประโยชนตามพระราชบัญญัติทางหลวง 

ลำดับ ช่ือถนน จาก ถึง 
เขตทางกวาง 

(เมตร) 
ความยาว 
(กิโลเมตร) 

ผิวจราจร 
ทางเทากวาง (เมตร) 

หมายเหตุ 
เหนือ ใต ตะวันออก ตะวันตก 

๑  
 

          

๒ 
 

           

๓ 
 

           

๔ 
 

           

                                         ทั้งนี้ ปรากกฎตามแผนท่ีสังเขปแนบทายประกาศฉบับนี้ 
         ประกาศ ณ วันที่   
      

(                                ) 
               ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 
                                 ในฐานะผูอำนวยการทางหลวงทองถิน่ 
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