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คำนำ 
 

งานกอสรางที่มีคุณภาพ นอกจากจะมีการสำรวจ ออกแบบ กำหนดรายการที่ดี ถูกตองได
มาตรฐานแลว ควรจะตองมีการนำวัสดุที่มีคุณภาพมาใชกอสรางอยางถูกตองตามหลักวิชาชางดวย อยางไรก็
ตามเพ่ือใหเกิดความม่ันใจในคุณภาพงาน และเปนที่ยอมรับของทุกฝาย จึงจำเปนจะตองมีการตรวจสอบและ
การทดสอบคุณภาพวัสดุกอสรางตาง ๆ ในทุกข้ันตอน ต้ังแตกอนการกอสราง ระหวางการกอสราง และหลัง
การกอสราง เพ่ือรับรองผลงานกอสรางวาไดคุณภาพตามที่กำหนด มีความม่ันคง แข็งแรง ปลอดภัยตอชีวิตและ
ทรัพยสิน และสามารถนำไปใชประโยชนไดตามวัตถุประสงค 

 
กองวิเคราะหและวิจัย มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับการตรวจสอบและทดสอบคุณภาพวัสดุใน

งานกอสรางตาง ๆ ของหนวยงานกรุงเทพมหานคร และใหบริการทดสอบหรือตรวจสอบคุณภาพวัสดุกอสราง
แกเอกชน สวนราชการของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และราชการสวนทองถิ่น ตามระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธี
ปฏิบัติเก่ียวกับการขอทดสอบ หรือตรวจสอบคุณภาพวัสดุกอสราง พ.ศ. 2530 

 
กองวิเคราะหและวิจัย ไดวิเคราะหกระบวนการสำคัญท่ีสรางคุณคาในภารกิจของกอง

วิเคราะหและวิจัยเพ่ือทำใหเกิดความไววางใจ และความพึงพอใจแกผูรับบริการ โดยนำกระบวนการตรวจสอบ
และการทดสอบคุณภาพวัสดกุอสรางตาง ๆ มาจัดทำเปนคูมือการปฏิบัติงาน มีจำนวน 10 กระบวนการ ไดแก 

การตรวจสอบคุณภาพวัสดุกอสราง จำนวน 4 กระบวนการ 
1. การตรวจสอบคุณสมบัติของทรายถม หินคลุก หรือลูกรัง 
2. การตรวจสอบคุณสมบัติของมวลรวมละเอียด และมวลรวมหยาบ 
3. การตรวจสอบคุณสมบัติของมวลรวมแอสฟลตคอนกรีต 
4. การตรวจสอบคุณสมบัติของแอสฟลตคอนกรีตผสมรอน 
การทดสอบคุณภาพวัสดุกอสราง จำนวน 6 กระบวนการ 
1. การดสอบความแนนในสนามของการบดทับ และของแอสฟลตคอนกรีต 
2. การทดสอบความตานแรงอัดของแทงตัวอยางคอนกรีต และของคอนกรีตท่ีเจาะจาก

โครงสราง 
3. การทดสอบความตานแรงดึงของเหล็กเสริม 
4. การทดสอบความตานแรงดึง ความตานแรงดัดโคงเย็นของเหล็กกลาเช่ือมติด และความ

ตานแรงเฉือนของจุดเชื่อมเหล็กกลาเชื่อมติด 
5. การทดสอบความตานแรงกด ความตานแรงดัดของกระเบ้ืองทางเทา 
6. การทดสอบความตานแรงกดของทอระบายน้ำ 
 
กองวิเคราะหและวิจัย หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จะเปนประโยชนตอ

ขาราชการและลูกจางผูปฏิบัติงานในกองวิเคราะหและวิจัย ในการเรียนรู และนำเอาความรู เทคนิควิธีการ
ปฏิบัติงานไปใชดำเนินการไดอยางมีประสิทธิภาพ และบรรลุเปาหมายในการบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตรของ
องคกรตอไป 
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บทสรุปสำหรับผูบริหาร 
 

การมุ งเนนพัฒนาระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตรของสำนักการโยธา เพื่อเพ่ิม
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล จำเปนตองยึดหลักธรรมภิบาลมาใชปฏิบัติงาน เพ่ือทำใหประชาชนไดรับประโยชน
และความพึงพอใจสูงสุด เกิดความเชื่อมั่น ความไววางใจในการปฏิบัติงานของภาครัฐ 

 
กองวิเคราะหและวิจัย ในฐานะสวนราชการในสำนักการโยธา มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการ

ตรวจสอบและการทดสอบคุณภาพวัสดุกอสรางตาง ๆ ไดจำทำคูมือการปฏิบัติงาน กระบวนการตรวจสอบและ
การทดสอบคุณภาพวัสดุกอสราง เพ่ือใหผูปฏิบัติงานมีความรู ความเขาใจ สามารถปฏิบัติงานในหนาที่
รับผิดชอบของตนเอง หรือทำงานรวมกับผูอื่น หรือทำงานแทนกันไดในกรณีผูรับผิดชอบโดยตรงไมมาทำงาน 
หรือในกรณีมีการสับเปลี่ยนตำแหนงหนาที่ ผูมาปฏิบัติงานใหมก็จะสามารถเรียนรูและเริ่มงานไดอยางถูกตอง 
ชัดเจน ราบรื่นเปนระบบ มีมาตรฐาน ทำงานบรรลุเปาหมายไดอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ดวยความ
โปรงใจ เสมอภาคเปนธรรม 

คูมือการปฏิบัติงาน มีจำนวน 10 กระบวนการ ประกอบดวย การตรวจสอบคุณภาพวัสดุ
กอสราง จำนวน 4 กระบวนการ และการทดสอบคณุภาพวัสดุกอสราง จำนวน 6 กระบวนการ 

กลาวโดยสรปุ การปฏิบัติงานทั้ง 10 กระบวนการ จะมี 4 ชั้นตอนหลัก ประกอบดวย 
ขั้นตอนที่ 1 รับหนังสือขอทดสอบวัสดุกอสราง การตรวจสอบเอกสารและตัวอยางวัสดุ และ

การรับชำระคาบริการ 
ขั้นตอนที่ 2 การมอบหมายงาน การตรวจและการทดสอบคุณภาพวัสดุกอสรางตาง ๆ การ

วิเคราะหและประมวลผล การสรุปผลการทดสอบ ศึกษาวิจัย และใหคำแนะนำ 
ขั้นตอนที่ 3 การบันทึกขอมูล และการจัดทำรายงานผลการทดสอบ 
ขั้นตอนที่ 4 การลงนามรับรอง และการจัดสงหนังสือรายงานผลการทดสอบ 
โดยทุกขั้นตอนจะมีรายละเอียดการปฏิบัติงาน แผนผังกระบวนการ หนาที่รับผิดขอบ กรอบ

เวลาดำเนินการ มาตรฐานคุณภาพงานและการติดตามไวอยางครบถวนสมบูรณ 
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ความเปนมาและความสำคัญ 
 

ตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 และการจัด
โครงสรางการบริหารราชการกรุงเทพมหานคร การแบงสวนราชการ การกำหนดกรอบอัตรากำลังและหนาที่
ความรับผิดชอบของหนวยงานและสวนราชการกรุงเทพมหานคร และมาตรฐานกำหนดตำแหน ง
กรุงเทพมหานครประกอบกับระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการขอทดสอบ หรือตรวจสอบ
คุณภาพวัสดุกอสราง พ.ศ. 2530 ไดกำหนดใหกองวิเคราะหและวิจัย มีหนาที่เกี่ยวกับการตรวจสอบ และ
ทดสอบคุณภาพวัสดุ ในงานกอสรางของหนวยงานกรุงเทพมหานคร ใหบรกิารทดสอบหรือตรวจสอบคุณภาพ
วัสดกุอสราง แกเอกชน สวนราชการของรัฐ รัฐวิสาหกิจ รวมท้ังจัดเก็บคาบริการทดสอบหรือตรวจสอบคุณภาพ
วัสดกุอสรางตามบัญชีอัตราคาบริการทายขอบัญญัติ กรุงเทพมหานคร เรื่องคาบริการ พ.ศ. 2543 

 
เนื่องจากมีวัสดุกอสรางหลากหลายชนิด เชน วัสดุงานดิน วัสดุแอสฟลตคอนกรีต วัสดุผิวทาง 

วัสดุงานคอนกรีตเสริมเหล็ก วัสดุสำเร็จรูป เปนตน โดยแตละชนิดจะมีขั้นตอน วิธีการตรวจสอบและการ
ทดสอบคุณภาพวัสดกุอสรางแตกตางกันทัง้ในหองปฏิบัติการและในภาคสนามจำนวนมาก 

 
เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เปนธรรม โปรงใส ตรวจสอบได และ

สอดคลองกับการบริการจัดการที่ ดี (Good Governance) กองวิเคราะหและวิจัย จึงไดจัดทำคูมือการ
ปฏิบัติงาน กระบวนการตรวจสอบและการทดสอบคุณภาพวัสดุกอสราง ที่มีรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
แผนผังกระบวนการ หนาท่ีรับผิดชอบ กรอบเวลาดำเนินการ มาตรฐานคุณภาพงานและการติดตาม เพ่ือใหผู
ปฏิบัติมีความรู ความเขาใจ สามารถปฏิบัติงานในหนาท่ีรับผิดชอบของตนเอง หรือทำงานรวมกับผูอ่ืนไดอยาง
ถูกตองชัดเจน ราบรื่นเปนระบบ มีมาตรฐาน ทำงานบรรลุเปาหมายไดอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ดวย
ความโปรงใส เสมอภาคเปนธรรม เปดโอกาสใหผูมีสวนเกี่ยวของมีสวนรวมในการสังเกตการปฏิบัติงาน ซึ่งจะ
ชวยลดการทุจริตประพฤติมิชอบตอหนาท่ีได อีกทั้งยังเปนเครื่องมือใหผูบังคับบัญชาใชในการตรวจสอบ 
ติดตาม ใหคำปรึกษาแนะนำ ใหการสนับสนุน สอนงาน รวมท้ังการทำขอตกลงการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
โดยมีการกำหนดตัวชี้วัดผลสัมฤทธิ์ของานที่เปนรูปธรรม และยังสามารถนำผลการประเมินไปพัฒนาเพ่ือให
บรรลุเปาหมายตามวิสัยทัศนและพันธกิจของกองวิเคราะหและวิจัยไดอยางมีประสิทธิภาพ เพื่อใหประชาชน
ไดรับความพึงพอใจและประโยชนสูงสุด นอกจากนี้ยังเปนเครื่องมือในการพัฒนาบุคลากรของสำนักการโยธา 
และหนวยงานดานงานโยธาของกรุงเทพมหานครไดตอไป 
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วัตถุประสงค 
 

1. เพ่ือใหกระบวนการตรวจสอบและการทดสอบคุณภาพวัสดุกอสราง ดำเนินการไปไดอยาง
ถูกตองตามมาตรฐาน มีการใชทรัพยากรตาง ๆ อยางคุมคาเพื่อใหเกิดประโยชนสูงสุด ทำใหงานบรรลุเปาหมาย
อยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ดวยความยุติธรรม เสมอภาค โปรงใส และตรวจสอบได 

2. เพ่ือใหผูปฏิบัติงานมีความรู ความเขาใจ สามารถปฏิบัติงานในหนาที่รับผิดชอบของตนเอง 
หรือทำงานรวมกับผูอ่ืนไดอยางราบรื่น เปนระบบ 

3. เพ่ือใหสามารถทำงานแทนกันได ในกรณีผูรับผิดชอบโดยตรงไมมาปฏิบัติงาน หรือในกรณี
มีการสับเปลี่ยนตำแหนงหนาที่ ผูมาปฏิบัติงานใหมจะสามารถเรียนรูและเริ่มงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว 

4. เพ่ือลดการทุจริตประพฤติมิชอบตอหนาที่ดวยการกำหนดแผนผังกระบวนการ ข้ันตอน
การปฏิบัติ หนาที่รับผิดชอบ กรอบเวลาดำเนินการ และมาตรฐานคุณภาพงาน ไวอยางชัดเจนและตรวจสอบได 

5. เพ่ือเปดโอกาสใหผูมีสวนเก่ียวของไดรวมสังเกตการณ และตรวจสอบการปฏิบัติงาน หาก
มีขอสงสัยในกระบวนการได 

6. เพ่ือใหเกิดความเสมอภาคเปนธรรมกับทุกฝาย โดยไมเลือกปฏิบัติ และทำใหเกิดความ
เชื่อม่ัน ความไววางใจในผลการปฏิบัติงาน 

7. เพ่ือพัฒนาบุคลากรของสำนักการโยธาใหสามารถเรียนรูดวยตนเอง เพ่ือเพิ่มขีดสมรรถนะ
หรือเลือกกำหนดแนวทางสายอาชีพ (Career Path) ไดอยางถูกตองเหมาะสม 

8. เพ่ือใชเปนเครื่องมือในการควบคุมและตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ รวมทั้งการ
ทำขอตกลงการประเมินผลการปฏิบัติงานโดยมีการกำหนดตัวชี้วัดผลสัมฤทธิ์ของงานที่เปนรูปธรรม 
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ขอบเขตกระบวนการ 
 

คูมือการปฏิบัติงาน กระบวนการตรวจสอบและการทดสอบคุณภาพวัสดุกอสราง มีจำนวน 
10 กระบวนการ ไดแก 

การตรวจสอบคุณภาพวัสดกุอสราง จำนวน 4 กระบวนการ 
1. การตรวจสอบคุณสมบัติของทรายถม หินคลุก หรือลูกรัง 
2. การตรวจสอบคุณสมบัติของมวลรวมละเอียด และมวลรวมหยาบ 
3. การตรวจสอบคุณสมบัติของมวลรวมแอสฟลตคอนกรีต 
4. การตรวจสอบคุณสมบัติของแอสฟลตคอนกรีตผสมรอน 
การทดสอบคุณภาพวัสดุกอสราง จำนวน 6 กระบวนการ 
1. การดสอบความแนนในสนามของการบดทับ และของแอสฟลตคอนกรีต 
2. การทดสอบความตานแรงอัดของแทงตัวอยางคอนกรีต และของคอนกรีตท่ีเจาะจาก

โครงสราง 
3. การทดสอบความตานแรงดึงของเหล็กเสริม 
4. การทดสอบความตานแรงดึง ความตานแรงดัดโคงเย็นของเหล็กกลาเชื่อมติด และความ

ตานแรงเฉือนของจุดเชื่อมเหล็กกลาเชื่อมติด 
5. การทดสอบความตานแรงกด ความตานแรงดัดของกระเบ้ืองทางเทา 
6. การทดสอบความตานแรงกดของทอระบายน้ำ 
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กรอบแนวคิด 
 

INPUT PROCESS OUTPUT 
ผูบริหาร 
- มุงเนนใหผูปฏิบัติงานสามารถเรียนรู พัฒนาตนเองใหมีความรู  
ความเขาใจ ทักษะความชำนาญ 
- ผูปฏิบัติงานมีขีดสมรรถนะในการทำงานรวมกัน หรือทำงานแทนกัน
เพ่ือใหงานดำเนินการไดอยางมีประสิทธิภาพ 
- มีมาตรฐานเดียวกัน ซึ่งจะทำใหเกิดความไววางใจ ความนาเชื่อถือ 
ความพึงพอใจแกผูรับบริการ 

  

มาตรฐาน 
- รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2542 
- รายการมาตรฐานงานอาคาร พ.ศ. 2546 
- รายการมาตรฐานงานกอสรางระบบปองกันน้ำทวมและระบบระบาย
น้ำ พ.ศ. 2557 
- รายการมาตรฐานงานกอสรางสถานีสูบน้ำและประตูระบายน้ำ พ.ศ. 
2549 
- มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม (มอก.) 
- British Standard (BS) 
- American Society for Testing and Materials (ASTM) 
- The American Association of State Highway and Transports 
Officials (AASHTO) 

 
 
 
 
 
ศึกษาวิเคราะห 

 
 
 

คูมือการ
ปฏิบัตงิาน

กระบวนการ
ตรวจสอบและ
การทดสอบ
คุณภาพวัสดุ

กอสราง 
 

 
ผูรับบริการ 
- ผลการตรวจสอบและการทดสอบคุณภาพวัสดุกอสรางถูกตอง แมนยำ
เปนที่เชื่อถือได 
- รายงานผลการตรวจสอบและการทดสอบคุณภาพวัสดกุอสรางรวดเร็ว 
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ขอกำหนดที่สำคัญ 
 

กระบวนการ ขอกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ ตัวช้ีวัด 
กระบวนการตรวจสอบ
และการทดสอบคุณภาพ
วัสดกุอสราง 

1. ตรวจสอบและทดสอบคุณภาพวัสดุ
กอสรางตามมาตรฐานของวัสดุแตละชนิด
และใชเครื่องมือทดสอบที่ไดมาตรฐาน 

1. เครื่องมือตรวจสอบและทดสอบ
คุณภาพวัสดุกอสรางไดรบัการ
ปรับเทียบตามมาตรฐานทุก 6 เดือน 
ทำใหแสดงผลทดสอบไดถูกตอง 
แมนยำเปนเปนที่เชื่อถือได 

 2. ตรวจสอบและทดสอบคุณภาพวัสดุ
กอสรางภายในระยะเวลาที่กำหนด 

2. รายงานผลการตรวจสอบและการ
ทดสอบคุณภาพวัสดุกอสรางภายใน
เวลาที่กำหนด 

 

กระบวนการตรวจสอบ ขอกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ ตัวชี้วัด 
คุณสมบัต/ิกระบวนการ  ตรวจสอบและทดสอบคุณภาพวัสดุกอสรางตามมาตรฐาน ระยะเวลา ปรับเทียบ ระยะเวลา 

ทดสอบ และใชเครื่องมือทดสอบที่ไดมาตรฐาน ตรวจสอบ/ เครื่องมือ ถึงรายงาน 
  ทดสอบ(วัน) ทดสอบ (เดือน) ผล (วัน) 
1. ทรายถม หินคลุก หรือ 
ลูกรัง 

รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2542 

7 6 10 

2. มวลรวมละเอียด และ
มวลรวมหยาบ 

รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2542 รายการมาตรฐานงานอาคารของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ. 2546 รายการมาตรฐานงานกอสรางระบบปองกันน้ำ
ทวมและระบบระบายน้ำ พ.ศ. 2557 รายการมาตรฐาน
งานกอสรางสถานีสบูน้ำและประตูระบายน้ำ พ.ศ. 2549 
และรายการมาตรฐานเลขท่ี กบค.1/2535 

3 6 5 

3. มวลรวมแอสฟลต 
คอนกรตี 

รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2542 

3 6 5 

4. แอสฟลตคอนกรีตผสม
รอน 

รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2542 และปรับเทียบเครื่องมือทดสอบทุก 6 เดือน 

3 6 6 

5. ความแนนในสนาม
ของการบดทับ และของ
แอสฟลตคอนกรีต 

รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2542 ตรวจสอบเครื่องวัดปริมาณกัมมันตภาพรังสี ทุก 2 
ป และตรวจสอบแผนวัดรังสีประจำบุคคล OSL ทุก 3 เดือน

3 6 6 

6. ความตานแรงอัดของ
แทงตัวอยางคอนกรีต 
และของคอนกรีตที่เจาะ
จากโครงสราง 

รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2542 รายการมาตรฐานงานอาคารของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ. 2546 รายการมาตรฐานงานกอสรางระบบปองกันน้ำ
และระบบระบายน้ำ พ.ศ. 2557 รายการมาตรฐานงาน
กอสรางสถานีสูบน้ำและประตูระบายน้ำ พ.ศ. 2549 
รายการมาตรฐานเลขท่ี กบค.1/2535 มอก.409 วิธี
ทดสอบความตานแรงอัดของแทงคอนกรีต  และปรับเทียบ
เครื่องมือทดสอบ ทุก 6 เดือน  

1 และ 3 6 4 และ 6 
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กระบวนการตรวจสอบ ขอกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ ตัวชี้วัด 
คุณสมบัติ/กระบวนการ  ตรวจสอบและทดสอบคุณภาพวัสดุกอสรางตามมาตรฐาน ระยะเวลา ปรับเทียบ ระยะเวลา 

ทดสอบ และใชเครื่องมือทดสอบที่ไดมาตรฐาน ตรวจสอบ/ เครือ่งมือ ถึงรายงาน 
  ทดสอบ(วัน) ทดสอบ (เดือน) ผล (วัน) 
7.ความตานแรงดึงของ
เหลก็เสริม 

รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2542 รายการมาตรฐานงานอาคารของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ. 2546 รายการมาตรฐานงานกอสรางสถานีสูบน้ำและ
ประตูระบายนำ้ พ.ศ. 2549 รายการมาตรฐานเลขที่ กบค.
1/2535 มอก.20 เหล็กเสนเสรมิคอนกรีต : เหลก็เสนกลม 
มอก.24  เหล็กเสนเสริมคอนกรีต : เหล็กขอออย และ
ปรับเทียบเครื่องมือทดสอบ ทุก 6 เดือน 

1 6 4 

8. ความตานแรงดึง 
ความตานแรงดัดโคงเย็น
ของเหล็กกลาเชื่อมติด 
และความตานแรงเฉือน
ของจุดเชื่อมเหล็กกลา
เชื่อมติด 

รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2542 มอก.737 ตะแกรงเหล็กกลาเชื่อมติดเสริมคอนกรีต 
มอก.747 ลวดเหล็กกลาดึงเย็นเสริมคอนกรีต (เหล็กกลม
ผวิเรียบ) มอก.943 ลวดเหล็กขอออยดึงเย็นเสริมคอนกรีต 
และปรับเทียบเครื่องมอืทดสอบ ทุก 6 เดือน 

2 6 3 

9. ความตานแรงกด 
ความตานแรงดัดของ
กระเบ้ืองทางเทา 

รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2542 มอก.826 กระเบื้องซีเมนตปูพื้น มอก.827 
คอนกรีตบล็อกประสานปูพ้ืนและปรับเทียบเครื่องทดสอบ 
ทุก 6 เดือน 

3 6 2 

10. ความตานแรงกด
ของทอระบายน้ำ 

รายการมาตรฐานงานทางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2542 มอก.128 ทอคอนกรีตเสริมเหล็กสำหรับงาน
ระบายน้ำ  และปรับเทียบเครื่องมือทดสอบ ทุก 6 เดอืน 

2 6 2 
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คำจำกัดความ 
 

1. มวลรวม (Aggregates) คือวัสดุเฉ่ือย ที่ใชเปนวัสดุแทรกในคอนกรีต เชน หิน, กรวด, และ
ทราย เปนตน ซึ่งเปนองคประกอบที่สำคัญของคอนกรีต 

2. มวลรวมหยาบ (Coarse Aggregate) หินหรือกรวดที่มีขนาดใหญกวา 4.75 มิลลิเมตร 
(คางอยูบนตะแกรงมาตรฐานเบอร 4) 

3. มวลรวมละเอียด (Fine Aggregate) ทรายที่มีขนาดเล็กกวา 4.75 มิลลิเมตร หรือผาน
ตะแกรงมาตรฐานเบอร 4 แตไมเล็กกวา 0.075 มิลลิเมตร (ผานตะแกรงเบอร 200) 

4. ความถวงจำเพาะ (Specific Gravity) ความถวงจำเพาะของมวลรวม คือ อัตราสวน
ระหวางความหนาแนนของมวลรวมตอความหนาแนนของน้ำ 
5. ความอยูตัว (Soundness) ความอยูตัวของมวลรวมมีผลตอความคงทนของคอนกรีต โดยเฉพาะภายใต
สภาวะแวดลอมที่มีซัลเฟตสูง เปนการทดสอบความตานทานตอการสลายตัวของมวลรวม ในการละลาย
โซเดยีมซัลเฟต หรือแมกนีเซียมซัลเฟต แตโดยทั่วไปจะทดสอบในแมกนีเซยีมซัลเฟต 
6. สารอินทรียที่เจือปนในมวลรวมละเอียด คือทดสอบโดยการแชทรายไวในสารละลายโซเดียมไฮดรอไซด 
ความเขมขน 3% แลวทิ้งไว 24 ชั่วโมง จากนั้นเปรียบเทียบสีของสารละลายที่ไดกับแผนกระจกสีมาตรฐาน ถา
สีของสารละลายเขมกวาสีมาตรฐานเบอร 3 จะถือวาทรายนั้น มีสารอินทรยีเจือปนมากเกิน 
7. สารลดน้ำ (Water-Reducing Admixtures หรือ Plasticizers) สารผสมที่เพิ่มท่ีเติมลงในสวนผสมคอนกรีต 
เพ่ือลดปริมาณน้ำที่จะตองใชผสมคอนกรีต เพ่ือใหไดความเขมเหลวตามที่กำหนด 
8. สารหนวงการกอตัว (Retarding Admixtures) สารผสมเพิ่มที่เติมลงในสวนผสมคอนกรีต เพ่ือหนวงเวลา
การกอตัว 
9. สารเรงการกอตัว (Accelerating Admixtures) สารผสมที่เติมลงในสวนผสมคอนกรีต เพื่อลดเวลาการกอ
ตัว ทำใหคอนกรีตรับแรงไดเร็วขึ้น 
10. สารลดน้ำและหนวงการกอตัว (Water-Reducing and Retarding Admixtures) สารผสมที่เพิ่มท่ีเติมลง
ในสวนผสมคอนกรีต เพ่ือลดปริมาณน้ำที่จะตองใชผสมคอนกรีต และหนวงเวลาการกอตัว 
11. สารลดน้ำและเรงการกอตัว (Water-Reducing and Accelerating Admixtures) สารผสมที่เพ่ิมที่เติมลง
ในสวนผสมคอนกรีต เพ่ือลดปริมาณน้ำที่จะตองใชผสมคอนกรีต และลดเวลาการตอตัว ทำใหคอนกรีตรับแรง
ไดเร็วขึ้น 
12. สารลดน้ำพิเศษ (High Range Water-Reducing Admixtures หรือ Superplasticizers) สารผสมคอนกรีตที่
เติมลงในสวนผสมคอนกรีต เพ่ือลดปริมาณน้ำตั้งแต 12% ข้ึนไป ท่ีจะตองใชผสมคอนกรีต เพ่ือใหไดความขน
เหลวตามที่กำหนด 
  13. สารลดน้ำพิเศษและหนวงการกอตัว (High Range Water-Reducing Admixtures) 
หรือ Superplasticizers and Retarding Admixtures) สารผสมที่เพ่ิมเติมลงใจสวนผสมคอนกรีตเพื่อลด
ปริมาณน้ำตั้งแต 12% ขึ้นไป ที่จะตองใชผสมคอนกรีต เพ่ือใหไดความขนเหลวตามที่กำหนด และหนวงเวลา
การกอตัว 
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  14. คอนกรีตสด (Fresh Concrete) คือคอนกรีตที่คงสภาพเหลวอยูชวงเวลาหนึ่งกอนที่จะ
แข็งตัวในเวลาตอมา และมีความขนเหลวเหมาะสมที่จะนำไปใชงานหลอเปนคอนกรีตแข็งตัวแลว ที่มีรูปราง
และคุณสมบัติตามตองการได 
  15. การยึดเกาะ (Cohesion) คือคุณสมบัติของเนื้อคอนกรีตสดท่ีสามารถจับรวมเปนกลุม
หรอืสลายตัวออกจากกันไดยาก และเก่ียวของกับแนวโนมของคอนกรีตสดที่จะเกิดการเยิ้ม หรือการแยกตัว 
  16. ความขนเหลว (Consistency) คือสภาพความเหลวของคอนกรีตสดซึ่งขึ้นอยูกับปริมาณ
น้ำเปนสวนใหญ ความขนเหลวเปนคุณสมบัติท่ีสำคัญอยางหน่ึงของความสามารถในการใชงาน และสามารถวัด
คาไดชัดเจนดวยวิธีการทดสอบ เชน คายุตัว และคาการไหล เปนตน 
  17. การแยกตัว (Segregation) คือการแยกจากกันของวัสดุองคประกอบตาง ๆ ในเนื้อ
คอนกรีตสด ทำใหสวนผสมมีเน้ือไมสม่ำเสมอตลอดทุกสวน 
  18. การเยิ้ม (Bleeding) คือการแยกตัวชนิดหนึ่ง โดยเปนปรากฏการณการคายน้ำของ
คอนกรีตสด เกิดขึ้นเมื่อสวนประกอบท่ีหนักกวาจมตัวลง แลวดันน้ำซึ่งเบาที่สุดข้ึนสูผิวหนาคอนกรีต 
  19. ขนาดคละ (Gradation) ขนาดคละคือ การกระจายของขนาดตาง ๆ ของอนุภาค 
นับเปนคุณสมบัติที่สำคัญสำหรบัการกำหนดปริมาณ 
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คำอธิบายสัญลักษณที่ใช 
 

สัญลักษณ คำอธิบาย 
 จุดเริม่ตน และสิน้สุดของกระบวนการ 

 
 

 
 
 

กระบวนการที่มีกิจกรรมยอยอยูภายใน 
 
 

 
 
 

กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 
 
 

 
 
 

การตดัสินใจ (Decision) 
 
 

 
 
 

ฐานขอมูล (Database) 
 
 

 
 
 

เอกสาร / รายงาน (Document) 
 
 

 
 
 

เอกสาร รายงานหลายแบบ / ประเภท (Multi 
Document) 
 

 
 

ทิศทาง / การเคลื่อนไหวของงาน 
 
 

 
 

ทิศทาง / การเคลื่อนไหวของงาน 
 
 

 
 

จุดเชื่อมตอระหวางข้ันตอน / กระบวนการ 
(Connector) 
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หนาที่ความรับผิดชอบ 
 

กองวิเคราะหและวิจัย ในฐานะสวนราชการในสังกัดสำนักการโยธา ซึ่งมีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับการ
ตรวจสอบและการทดสอบคุณภาพวัสดุกอสราง ในงานกอสรางตาง ๆ ของกรุงเทพมหานคร และใหบริการ
ทดสอบหรือตรวจสอบคุณภาพวัสดุกอสรางแกเอกชน สวนราชการของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และราชการสวนทองถิ่น 
ตามระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการขอทดสอบ หรือตรวจสอบคุณภาพวัสดุกอสราง พ.ศ. 
2530 และจัดเก็บคาบริการทดสอบ หรือตรวจสอบคุณภาพวัสดุกอสราง ตามบัญชีอัตราคาบริการทาย
ขอบัญญัติ กรุงเทพมหานคร เรื่องคาบริการ พ.ศ. 2543 

หนาที่รับผิดชอบดังตอไปนี้ 
หนวยงานรับผิดชอบ หนาที่ความรับผดิชอบ 

ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย 
ตำแหนง ผูอำนวยการเฉพาะดาน (วิศวกรรมโยธา) 
           ระดับตน 

1. กำหนดนโยบาย ดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่
ในการวางแผน ควบคุม และดำเนินการเก่ียวกับ การ
ใหบรกิารตรวจสอบ วิเคราะห และควบคุมคณุภาพ
วัสดกุอสรางท่ีใชในงานกอสรางของกรุงเทพมหานคร 
และหนวยงานอ่ืน การศึกษาวิจัยพัฒนาวัสดุและงาน
กอสราง การจัดทำเกณฑมาตรฐาน และขอกำหนด
การกอสราง การใหคำปรึกษาแนะนำและรับรอง
คุณภาพวัสดุในการวิศวกรรม รวมทั้งการจัดสัมมนา
ฝกอบรมบุคลากรในสายงานโยธา 
2. ควบคุมบังคบับัญชา ใหคำปรึกษา แนะนำการ
ปฏิบัติงาน ดูแล ตรวจสอบและติดตามประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของขาราชการและลูกจางในสำนักงานฯ 
3. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของ 

หัวหนากลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 
ตำแหนงวิศวกรโยธา ระดับชำนาญการพิเศษ 

1. ดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ในการวางแผน 
ควบคุม และดำเนินการเก่ียวกับ การใหบริการ
ตรวจสอบ วิเคราะห และควบคุมคณุภาพวัสดุกอสราง
ที่ใชในงานกอสรางเพ่ือใหไดมาตรฐานตามที่กำหนดไว
ในแบบและรายการ การตรวจสอบวิเคราะหหา
คุณสมบัติของชั้นดินเพ่ือใชในการออกแบบฐานราก 
อาคาร ถนน และสะพาน การหาความหนาแนนของ
การบดอัดของวัสดุที่ใชในการกอสราง การให
คำปรึกษา แนะนำ แกไขปญหาและอุปสรรคเก่ียวกับ
วัสดใุนขณะกอสรางของกรุงเพมหานครและหนวยงาน
อ่ืน ทั้งภาครัฐและเอกชน โดยมีพ้ืนที่ความรับผิดชอบ
ในพ้ืนที่เขตบึงกุม เขตคันนายาว เขตคลองสามวา  
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หนวยงานรับผิดชอบ หนาที่ความรับผดิชอบ 

 เขตมีนบุร ีเขตหนองจอก เขตวังทองหลาง เขตบาง
กะป และเขตลาดพราว 
2. ควบคุมบังคบับัญชา ใหคำปรึกษา แนะนำการ
ปฏิบตัิงาน ดแูล ตรวจสอบ และติดตามประเมินผล
การปฏิบัติงานของขาราชการ และลูกจางในสวนงานฯ 
3. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของ 

หัวหนากลุมงานวิเคราะหและวิจัย 2 
ตำแหนงวิศวกรโยธา ระดับชำนาญการพิเศษ 

1. ดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ในการวางแผน 
ควบคุม และดำเนินการเก่ียวกับ การใหบริการ
ตรวจสอบ วิเคราะห และควบคุมคณุภาพวัสดุกอสราง
ที่ใชในงานกอสรางเพ่ือใหไดมาตรฐานตามที่กำหนดไว
ในแบบและรายการ การตรวจสอบวิเคราะหหา
คุณสมบัติของชั้นดินเพ่ือใชในการออกแบบฐานราก 
อาคาร ถนน และสะพาน การหาความหนาแนนของ
การบดอัดของวัสดุที่ใชในการกอสราง การให
คำปรึกษา แนะนำ แกไขปญหาและอุปสรรคเก่ียวกับ
วัสดใุนขณะกอสรางของกรุงเพมหานครและหนวยงาน
อ่ืน ทั้งภาครัฐและเอกชน โดยมีพ้ืนที่ความรับผิดชอบ
ในพ้ืนที่เขตดินแดง เขตราชเทวี เขตปทุมวัน เขตบาง
รัก เขตบางซื่อ เขตหลักสี่ เขตบางเขน เขตสายไหม 
เขตสัมพันธวงศ เขตปอมปราบศัตรูพาย เขตพระนคร 
เขตดุสิต เขตพญาไท เขตหวยขวาง เขตจตุจักร และ
เขตดอนเมือง 
2. ควบคุมบังคบับัญชา ใหคำปรึกษา แนะนำการ
ปฏิบัติงาน ดูแล ตรวจสอบ และติดตามประเมินผล
การปฏิบัติงานของขาราชการ และลูกจางในสวนงานฯ 
3. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนทีเ่ก่ียวของ 

หัวหนากลุมงานวิเคราะหและวิจัย 3 
ตำแหนงวิศวกรโยธา ระดับชำนาญการพิเศษ 

1. ดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ในการวางแผน 
ควบคุม และดำเนินการเก่ียวกับ การใหบริการ
ตรวจสอบ วิเคราะห และควบคุมคณุภาพวัสดุกอสราง
ที่ใชในงานกอสรางเพ่ือใหไดมาตรฐานตามที่กำหนดไว
ในแบบและรายการ การตรวจสอบวิเคราะหหา
คุณสมบัติของชั้นดินเพ่ือใชในการออกแบบฐานราก 
อาคาร ถนน และสะพาน การหาความหนาแนนของ
การบดอัดของวัสดุที่ใชในการกอสราง การให
คำปรึกษา แนะนำ แกไขปญหาและอุปสรรคเก่ียวกับ 
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หนวยงานรับผิดชอบ หนาที่ความรับผดิชอบ 
 วัสดุในขณะกอสรางของกรุงเพมหานครและหนวยงาน

อ่ืน ทั้งภาครัฐและเอกชน โดยมีพ้ืนท่ีความรับผิดชอบ
ในพ้ืนที่เขตประเวศ เขตลาดกระบัง เขตสวนหลวง 
เขตพระโขนง เขตบางนา เขตวัฒนา เขตคลองเตย 
เขตสาทร เขตบางคอแหลม เขตยานนาวา และเขต
สะพานสูง 
2. ควบคุมบังคบับัญชา ใหคำปรึกษา แนะนำการ
ปฏิบัติงาน ดูแล ตรวจสอบ และติดตามประเมินผล
การปฏิบัติงานของขาราชการ และลูกจางในสวนงานฯ 
3. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของ 

หัวหนากลุมงานวิเคราะหและวิจัย 4 
ตำแหนงวิศวกรโยธา ระดับชำนาญการพิเศษ 

1. ดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีในการวางแผน 
ควบคมุ และดำเนินการเกี่ยวกับ การใหบริการ
ตรวจสอบ วิเคราะห และควบคุมคุณภาพวัสดุกอสราง
ที่ใชในงานกอสรางเพ่ือใหไดมาตรฐานตามที่กำหนดไว
ในแบบและรายการ การตรวจสอบวิเคราะหหา
คณุสมบัติของช้ันดินเพ่ือใชในการออกแบบฐานราก 
อาคาร ถนน และสะพาน การหาความหนาแนนของ
การบดอัดของวัสดุที่ใชในการกอสราง การให
คำปรึกษา แนะนำ แกไขปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับ
วัสดใุนขณะกอสรางของกรุงเพมหานครและหนวยงาน
อ่ืน ทั้งภาครัฐและเอกชน โดยมีพ้ืนท่ีความรับผิดชอบ
ในพ้ืนที่เขตบางแค เขตทวีวัฒนา เขตตลิ่งชัน เขต
บางกอกนอย เขตบางพลัด เขตบางกอกใหญ เขตภาษี
เจริญ เขตธนบุรี เขตคลองสาน เขตจอมทอง เขต
ราษฎรบูรณะ เขตบางบอน เขตหนองแขม เขตบางขุน
เทียน และเขตทุงครุ 
2. ควบคุมบังคบับัญชา ใหคำปรึกษา แนะนำการ
ปฏิบัติงาน ดูแล ตรวจสอบ และติดตามประเมินผล
การปฏิบัติงานของขาราชการ และลูกจางในสวนงานฯ 
3. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของ 
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หนวยงานรับผิดชอบ หนาที่ความรับผดิชอบ 

วิศวกรโยธา ระดับปฏิบัติการ และระดับชำนาญการ 1. ตรวจสอบวิเคราะหขอมูลการทดสอบ 
2.คำนวณ ประมวลผล แปลผล และสรปุผลการ
ทดสอบวัสดุงานคอนกรีต, วัสดุงานดิน, วัสดุแอสฟลต
คอนกรีต, วัสดุผิวางเซอรเฟสทรีตเมนต และเพนเน
เตชั่นแมคดาดัม 
3. ทดสอบวัสดุสำเร็จรูป กระเบื้องซเีมนตปูพื้น ทอ
ระบายน้ำ 
4. ใหคำปรึกษาและแนะนำ ตรวจสอบติดตามการ
ปฏิบัติงานของนายชางโยธา 
5. ปรับปรุงพัฒนาการปฏิบัติงานทดสอบใหมี
ประสิทธิภาพและทันสมัยอยูเสมอ 
6. เก็บรวบรวมขอมูลวัสดุเพ่ือใชในการวิจัยพัฒนา
วิเคราะหขอมูลวัสดุ และงานกอสรางตามท่ีไดรับ
มอบหมาย 
7. จัดทำรายงานการตรวจสอบสภาพความพรอมใช
งานของเครื่องมือทดสอบ 
8. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

นายชางโยธา ระดับชำนาญงาน 1. ทดสอบคณุภาพวัสดุท่ีนำมาใชในการกอสรางใหได
มาตรฐานตามที่กำหนดไวแบบและรายการประกอบ
แบบ ไดแก วัสดุหินยอย, ทรายหยาบ วัสดุหินคลุก, 
ลูกรัง, ทรายถม, ดิน, หินฝุน วัสดุมวลรวมคละ วัสดุ
หินเกล็ด วัสดุเหล็กเสนเสริมคอนกรีต 
2. ทดสอบความแนนในสนาม ไดแก ทดสอบความ
แนนของการบดทับในสนาม ทดสอบคุณสมบัติ
แอสฟลตคอนกรีต ทดสอบความแนนของการบดทับ
แอสฟลตคอนกรีต 
3. ตรวจสอบสภาพความพรอมใชงานของเคร่ืองมือ
ทดสอบ 
4. เก็บรวบรวมขอมูลวัสดุ เพ่ือใชในการวิจัยพัฒนา 
5. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
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หนวยงานรับผิดชอบ หนาที่ความรับผดิชอบ 

นายชางโยธา ระดับปฏิบัติงาน 1. ตรวจรับวัสดกุอสรางท่ีนำสงมาเพ่ือทำการทดสอบ 
2. ทดสอบคณุภาพวัสดุท่ีนำมาใชในการกอสรางใหได
มาตรฐานตามที่กำหนดไวแบบและรายการประกอบ
แบบ ไดแก วัสดหิุนยอย, ทรายหยาบ วัสดุหินคลุก, 
ลูกรัง, ทรายถม, ดิน, หินฝุน วัสดุมวลรวมคละ วัสดุ
หินเกล็ด วัสดุเหล็กเสนเสริมคอนกรีต 
3. ทดสอบความแนนในสนาม ไดแก ทดสอบความ
แนนของการบดทับในสนาม ทดสอบคุณสมบัติ
แอสฟลตคอนกรีต ทดสอบความแนนของการบดทับ
แอสฟลตคอนกรีต 
4. เก็บรวบรวมขอมูลวัสดุ เพ่ือใชในการวิจัยพัฒนา 
5. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป 
ตำแหนงเจาพนักงานธุรการ ระดับชำนาญงาน 

1. ควบคุมตรวจสอบการจัดการงานตาง ๆ เชน งาน
ธุรการ งานจัดระบบงาน งานการเงนิและบัญชี งาน
พัสดุ งานจัดพิมพ และแจกจายเอกสาร งานระเบียบ
แบบแผน งานรวบรวมขอมูลสถิติ งานสัญญา งาน
อาคารสถานที่ เปนตน เพ่ือทำความเห็น สรุปรายงาน
ตอผูบังคับบัญชา 
2. กำกับควบคุมงานเลขานุการที่ยากมาก เชน การ
ราง โตตอบหนังสือ เตรีมเรื่องและเตรมีการสำหรับ
การประชุม บันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม ถอดเทปการ
ประชุม จดบันทึกและเรียบเรียงรายงานการประชุม
ทางวิชาการ และรายงานอ่ืน ๆ เพ่ือชวยสนับสนุนให
การดำเนินงานหลักของหนวยราชการที่สังกัดมี
หลักฐานอางอิงครบถวน ชัดเจน และดำเนินไปได
อยางราบรื่น 
3. วางระบบและแผนการปฏิบัติงานในดานเลขานุการ
และงานธุรการสารบรรณของหนวยงาน และแกไข
ปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหสามารถ
ปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 
4. กำหนดรูปแบบและแนวทางการประเมินผลการ
ปฏิบตัิงานของหนวยงานที่สังกัด เพื่อประโยชนตอการ
วางแผนและออกแบบนโยบาย แผนการ แนวทาง 
หลักเกณฑ หรอืมาตรการตาง ๆ 
5. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่เกี่ยวของ 
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หนวยงานรับผิดชอบ หนาที่ความรับผิดชอบ 

เจาพนักงานธุรการ ระดับชำนาญงาน 1. จัดการงานเบ้ืองตนตาง ๆ เชน งานธุรการ งานจัด
ระบบงาน งานการเงินและบัญชี งานพัสดุ งาน
จัดพิมพและแจกจายเอกสาร งานระเบียบแบบแผน 
งานรวบรวมขอมูลสถิติ งานสัญญา งานอาคารสถานที่ 
เปนตน แกหนวยงานตาง ๆ สังกัดกรุงเทพมหานคร 
เพ่ือใหงานสนับสนุนตาง ๆ ของสวนราชการดำเนินไป
อยางราบรื่น 
2. ปฏิบัติงานเลขานุการเบ้ืองตน เชน ราง โตตอบ
หนังสือ เตรียมเรื่องและเตรียมการสำหรับการประชุม 
บันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม จดบันทึกและเรยีบเรียง
รายงานงานการประชุมทางวิชาการและรายงานอื่น ๆ 
เพ่ือชวยสนับสนุนใหการดำเนินงานหลักของ
หนวยงานที่สังกัดมหีลักฐานอางอิงครบถวน ชัดเจน 
และดำเนินไปไดอยางราบรื่น 
3. วางระบบและแผนการปฏิบัติงานของตนเองหรือ
กลุมที่รบัผิดชอบ เพื่อใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางมี
ประสิทธิภาพสูงสุด 
4. เสนอแนะประเด็นสำคัญหรือกิจกรรมตาง ๆ 
เก่ียวกับงานบริหารทั่วไปเพ่ือเปนประโยชน
ประกอบการวางแผนและออกแบบนโยบาย แผนการ
แนวทาง หลักเกณฑ มาตรการของผูบังคับบัญชา 
5. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

เจาพนักงานธุรการ ระดับปฏิบัติงาน 1. จัดทำและแจกจาย ขอมูล เอกสาร หลักฐาน
หนังสือเวียน หรือระเบียบวิธีปฏิบัติ เพ่ือแจงใหฝาย
ตาง ๆ ทราบ หรือดำเนินการ และปฏิบัติตามคำสั่ง
โดยพรอมเพรียงกัน รวมทั้งดูแล จัดเก็บ รักษาเอกสาร
ตาง ๆ ใหอยูในสภาพเรียบรอย เปนหมวดหมู เพ่ือ
สะดวกตอการคนหาและปองกันการสูญหายของ
เอกสาร 
2. จัดทำทะเบียนคุม-จาย พัสดุครภุัณฑใหเปน
ปจจุบันอยูเสมอ โดยตรวจสอบขอมูลในระบบ
ฐานขอมูล เพ่ือใชเปนขอมูลอางอิงการมีการตรวจสอบ 
3. ตรวจสอบ ดำเนินการขออนุมัติจัดซื้อ พัสดุ 
ครุภัณฑใหกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ เพ่ือใหมีจำนวน
เพียงพอตอการใชงาน 
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หนวยงานรับผิดชอบ หนาที่ความรับผิดชอบ 

 4. ดูแล จัดเก็บ บำรุงรกัษา ซอมแซมอุปกรณ
เครื่องใชสำนักงานตาง ๆ ใหอยูในสภาพพรอมใชงาน
ไดทุกเมื่อเพื่ออำนวยความสะดวกในการปฏิบัติงานให
ดำเนินไดอยางมีประสิทธิภาพ 
5. ควบคุมดูแลการใชยานพาหนะสวนกลาง และการ
เบิกจายน้ำมันเชื้อเพลิงและหลอลื่นของยานพาหนะที่
ใชในงานราชการ เพ่ือใหการเบิกจายน้ำมันเหมาะสม
กับการใชงานและตามความเปนจริง 
6. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

เจาพนักงานการเงินและบัญชี 
ระดับชำนาญงานและระดับปฏิบัติงาน 

1. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและ
งบประมาณประกอบฎีกาจัดซื้อ จัดจาง ตรวจสอบ
ระเบียบ ขอบัญญัติ ที่ใชในการอางอิง และความถูก
ตองของจำนวนเงนิจัดซื้อจัดจางใหตรงกับงบประมาณ
ที่ไดรับ เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปตามกฎระเบียบ
ขอบังคับท่ีถูกตอง 
2. ตรวจสอบฎีกาและเอกสารประกอบการเบิก
จายเงินทุกประเภทและทุกหมวด เชน รายจายตาม
ขอบัญญัติงบประมาณประจำป เงินสวัสดิการตาง ๆ 
เงนิยืมสะสม เปนตน เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบการ
รับจายเงิน หนังสือสั่งการและกฎหมายอื่น ๆ ที่ใช
ประกอบหรืออางอิงในการเบิกจาย 
3. ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบการปฏิบัติงานดาน
การเงนิและบัญชี เพ่ือใหการดำเนินงานของหนวยงาน
ที่รับผิดชอบเปนไปตามเปาหมายที่กำหนด 
4. รวบรวมรายละเอียดการจัดทำงบประมาณ เพื่อใช
ประกอบในการทำงบประมาณประจำปของหนวยงาน 
5. ประสานงานในระดับฝายหรือกลุมกับหนวยงาน
ราชการ เอกชน หรอืประชาชนทั่วไป เพ่ือขอความ
ชวยเหลือและรวมมือในงานและแลกเปลี่ยนความรู
ความเชี่ยวชาญที่เปนประโยชนตอการทำงานของ
หนวยงาน 
6. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
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หนวยงานรับผิดชอบ หนาที่ความรับผิดชอบ 

พนักงานทั่วไป งาที่ตองใชแรงงานทั่วไป เชน การขน ยาย และ
จัดเก็บวัสดกุอสรางท่ีนำมาทดสอบหรอืที่ทดสอบเสรจ็
เรียบรอยแลว เปนตน และปฏิบัติหนาที่อื่นตามท่ี
ไดรับมอบหมาย 

พนักงานขับรถยนต ขับรถยนต ดูแลรกัษาความสะอาด ตลอดจน
บำรุงรักษา แกไขขอขัดของเล็ก ๆ นอย ๆ ของรถยนต
ใหพรอมใชงานอยูเสมอ และปฏิบัติหนาที่อ่ืนตาที่
ไดรบัมอบหมาย 

พนักงานขับเครื่องจักรขนาดเบา ขับรถยกแบบงาแซะ (โฟรคลิฟท) ดูแลรักษาความ
สะอาด ตลอดจนบำรุงรักษา แกไขขอขัดของเล็ก ๆ 
นอย ๆ ใหพรอมใชงานอยูเสมอ และปฏิบัติหนาที่อื่น
ตามที่ไดรับมอบหมาย 

พนักงานสถานที่ เปด-ปด สำนักงาน ดูแลรกัษาความสะอาด อาคาร 
สถานที่ทำการ หองน้ำ หองสุขา หองทำงานของ
เจาหนาที่ และดูแลทรัพยสินของทางราชการมิใหสูญ
หาย และปฏิบัตหินาที่อื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
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แผนผังกระบวนงาน 
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ใช 

สรุปยอดรายไดพรอมแนบ 
สำเนาใบฝากเงินท่ีธนาคาร 

ไดประทับรับแลว 

มอบหมายงานให 
ดำเนินการตามใบรบัทดสอบ 

ใช 
ไมใช 

ไมใช 

1. แผนผังกระบวนงานตรวจสอบคุณสมบัติของทรายถม หนิคลุก หรือลูกรัง 

 
 

 
1 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัตงิาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวเิคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

1 วัน 
ณ 

วันที่รับ 
ทดสอบ 

 

3 คน 
 
 

 

 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 

   

2  

7 วัน 
เริ่มนับ 
ตั้งแต 

วันที่เริ่ม 
ทดสอบ 

 

5 คน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

   

  

รับหนังสือขอทดสอบ และตัวอยางวัสด ุ
พรอมแบบรูป รายการ และสัญญา (ครั้งแรก) 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ และ 
ตัวอยางวัสดุ วาถูกตองสอดคลอง 

ชำระคาบริการ 
- ออกใบรับทดสอบ 
- คิดคาบรกิารทดสอบ 
- รับชำระคาบริการทดสอบ 
  และออกใบเสร็จรับเงิน 

 

ฐานขอมูล 
แบบรูป รายการ และสัญญา 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และใบรับเสร็จเงิน 

วาถูกตองครบถวน 

นำฝากเงนิรายไดคาบริการ 
ทดสอบในแตละวัน 
เขาธนาคารกรุงไทย 

ผูขอทดสอบหรือผูรับบริการ 
รับคืนหนังสือและ 

ตัวอยางวัสดุ 

ธนาคารกรุงไทย 
รับเงินคาบรกิารทดสอบ 
และประทับรับใบฝากเงนิ 

กลุมงานการคลัง สก.สนย. 
รับใบสรุปยอดรายไดและ 
สำเนาใบฝากเงิน (Pay In) 

          พิจารณา ตรวจสอบ ทดสอบ และสรุปผล 
 

- พิจารณาหนังสือขอทดสอบ แบบรูป รายการ และสัญญา 
- ตรวจสอบ และทดสอบคณุภาพวัสด ุ
- วิเคราะห และประมวลผลการทดสอบ 
- สรุปผลการตรวจสอบ และทดสอบ 
- วจิัย และใหคำแนะนำ 
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ใช 

ใช 

ไมใช 

1. แผนผังกระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัขิองทรายถม หนิคลุก หรือลูกรงั 

 
 

 
3 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัติงาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวเิคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

3 วัน 
 

 

5 คน 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

   

4  

1 วัน 
 

4 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

    
 

   

  

 

- ผลการทดสอบ 
- หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
รายละเอียดงานกอสราง 

และผลการทดสอบ 

ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
วาถูกตองครบถวน 

ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพื่อนำเสนอผูอำนวยการกอง 

ลงเลขหนงัสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
หนังสือขอทดสอบ 

ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน 
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

รวบรวมเสนอหนงัสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงนามในหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

สงหนังสือรายงานผลการทดสอบ 

21 



ใช 

สรุปยอดรายไดพรอมแนบ 
สำเนาใบฝากเงนิท่ีธนาคาร 

ไดประทับรับแลว 

มอบหมายงานให 
ดำเนินการตามใบรับทดสอบ 

ใช 
ไมใช 

ไมใช 

2. แผนผังกระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัขิองมวลรวมละเอียด และมวลรวมหยาบ 

 
 
 

1 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัตงิาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

1 วัน 
ณ 

วันที่รับ 
ทดสอบ 

 

3 คน 
 
 
 

 
 

 
 

  
 
 
 
 

 
 

   

2  

3 วัน 
เริ่มนับ 
ตั้งแต 

วันที่เริ่ม 
ทดสอบ 

 

4 คน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

   

  

รับหนังสือขอทดสอบ และตัวอยางวัสด ุ
พรอมแบบรูป รายการ และสัญญา (ครั้งแรก) 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ และ 
ตัวอยางวัสดุ วาถูกตองสอดคลอง 

ชำระคาบรกิาร 
- ออกใบรบัทดสอบ 
- คิดคาบริการทดสอบ 
- รับชำระคาบริการทดสอบ 
  และออกใบเสร็จรับเงิน 

 

ฐานขอมูล 
แบบรูป รายการ และสัญญา 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และใบรับเสร็จเงนิ 

วาถูกตองครบถวน 

นำฝากเงนิรายไดคาบริการ 
ทดสอบในแตละวัน 
เขาธนาคารกรุงไทย 

ผูขอทดสอบหรอืผูรับบริการ 
รับคืนหนังสือและ 

ตัวอยางวัสด ุ

ธนาคารกรงุไทย 
รับเงินคาบริการทดสอบ 
และประทับรับใบฝากเงนิ 

กลุมงานการคลัง สก.สนย. 
รับใบสรุปยอดรายไดและ 
สำเนาใบฝากเงิน (Pay In) 

          พจิารณา ตรวจสอบ ทดสอบ และสรุปผล 
 

- พิจารณาหนังสือขอทดสอบ แบบรูป รายการ และสัญญา 
- ตรวจสอบ และทดสอบคุณภาพวัสด ุ
- วิเคราะห และประมวลผลการทดสอบ 
- สรปุผลการตรวจสอบ และทดสอบ 
- วจิัย และใหคำแนะนำ 
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ใช 

ใช 

ไมใช 

2. แผนผังกระบวนงานตรวจสอบคุณสมบัติของมวลรวมละเอียด และมวลรวมหยาบ 

 
 
3 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัติงาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวเิคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

2 วัน 
 

 

5 คน 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

4  

1 วัน 
 

4 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

    
 

   

 

 

- ผลการทดสอบ 
- หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
รายละเอียดงานกอสราง 

และผลการทดสอบ 

ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
วาถูกตองครบถวน 

ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพื่อนำเสนอผูอำนวยการกอง 

ลงเลขหนังสอืออก 
รายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
หนังสือขอทดสอบ 

ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน 
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

รวบรวมเสนอหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงนามในหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

สงหนังสือรายงานผลการทดสอบ 

23 



ใช 

สรุปยอดรายไดพรอมแนบ 
สำเนาใบฝากเงนิท่ีธนาคาร 

ไดประทับรับแลว 

มอบหมายงานให 
ดำเนินการตามใบรับทดสอบ 

ใช ไมใช 

ไมใช 

3. แผนผังกระบวนงานตรวจสอบคุณสมบัติของมวลรวมแอสฟลตคอนกรีต 

 
 

1 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัตงิาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจยั 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

1 วัน 
ณ 

วันที่รับ 
ทดสอบ 

 

3 คน 
 
 
 

 
 

 
 

  

 
 
 
 

 
 

   

2  

3 วัน 
เริ่มนับ 
ตั้งแต 

วันที่เริ่ม 
ทดสอบ 

 

5 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

  

รับหนังสือขอทดสอบ และตัวอยางวัสด ุ
พรอมแบบรูป รายการ และสัญญา (ครั้งแรก) 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ และ 
ตัวอยางวัสดุ วาถูกตองสอดคลอง 

ชำระคาบรกิาร 
- ออกใบรับทดสอบ 
- คิดคาบริการทดสอบ 
- รับชำระคาบริการทดสอบ 
  และออกใบเสร็จรับเงิน 

 

ฐานขอมูล 
แบบรูป รายการ และสัญญา 

 
ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 

ใบรับทดสอบ และใบรับเสรจ็เงิน 
วาถูกตองครบถวน 

นำฝากเงนิรายไดคาบริการ 
ทดสอบในแตละวัน 
เขาธนาคารกรุงไทย 

ผูขอทดสอบหรอืผูรับบริการ 
รบัคืนหนังสือและ 

ตัวอยางวัสดุ 

ธนาคารกรงุไทย 
รับเงินคาบริการทดสอบ 
และประทับรับใบฝากเงนิ 

กลุมงานการคลัง สก.สนย. 
รับใบสรุปยอดรายไดและ 
สำเนาใบฝากเงิน (Pay In) 

          พิจารณา ตรวจสอบ ทดสอบ และสรุปผล 
 

- พิจารณาหนังสือขอทดสอบ แบบรูป รายการ และสัญญา 
- ตรวจสอบ และทดสอบคณุภาพวัสด ุ
- วิเคราะห และประมวลผลการทดสอบ 
- สรุปผลการตรวจสอบ และทดสอบ 
- วจิัย และใหคำแนะนำ 
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ใช 

ใช 

ไมใช 

3. แผนผังกระบวนงานตรวจสอบคุณสมบัติของมวลรวมแอสฟลตคอนกรีต 

 
 

3 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัติงาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานท่ัวไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

2 วัน 
 

 

5 คน 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

   

4  

1 วัน 
 

4 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

    
 

   

 

 

- ผลการทดสอบ 
- หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
รายละเอียดงานกอสราง 

และผลการทดสอบ 

ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
วาถูกตองครบถวน 

ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพื่อนำเสนอผูอำนวยการกอง 

ลงเลขหนงัสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
หนังสือขอทดสอบ 

ใบรับทดสอบ ใบเสรจ็รับเงนิ 
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

รวบรวมเสนอหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงนามในหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

สงหนังสือรายงานผลการทดสอบ 

25 



ใช 

สรุปยอดรายไดพรอมแนบ 
สำเนาใบฝากเงนิท่ีธนาคาร 

ไดประทับรับแลว 

มอบหมายงานให 
ดำเนินการตามใบรบัทดสอบ 

ใช ไมใช 

ไมใช 

4. แผนผังกระบวนงานตรวจสอบคณุสมบัตขิองแอสฟลตคอนกรตีผสมรอน 

 
 
1 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัตงิาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจยั 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

1 วัน 
ณ 

วันที่รับ 
ทดสอบ 

 

3 คน 
 
 
 

 
 

 
 

  

 
 
 
 

 
 

   

2  

3 วัน 
เริ่มนับ 
ตั้งแต 

วันที่เริ่ม 
ทดสอบ 

 

5 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

  

รบัหนังสือขอทดสอบ และตวัอยางวัสด ุ
พรอมแบบรูป รายการ และสัญญา (ครั้งแรก) 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ และ 
ตัวอยางวัสดุ วาถูกตองสอดคลอง 

ชำระคาบริการ 
- ออกใบรับทดสอบ 
- คิดคาบริการทดสอบ 
- รับชำระคาบริการทดสอบ 
  และออกใบเสร็จรับเงิน 

 

ฐานขอมูล 
แบบรูป รายการ และสัญญา 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และใบรับเสรจ็เงิน 

วาถูกตองครบถวน 

นำฝากเงนิรายไดคาบริการ 
ทดสอบในแตละวัน 
เขาธนาคารกรุงไทย 

ผูขอทดสอบหรือผูรับบริการ 
รับคืนหนังสือและ 

ตัวอยางวัสดุ 

ธนาคารกรงุไทย 
รับเงินคาบริการทดสอบ 
และประทับรับใบฝากเงนิ 

กลุมงานการคลัง สก.สนย. 
รับใบสรุปยอดรายไดและ 
สำเนาใบฝากเงิน (Pay In) 

          พิจารณา ตรวจสอบ ทดสอบ และสรุปผล 
 

- พิจารณาหนงัสือขอทดสอบ แบบรูป รายการ และสัญญา 
- ตรวจสอบ และทดสอบคุณภาพวัสด ุ
- วิเคราะห และประมวลผลการทดสอบ 
- สรุปผลการตรวจสอบ และทดสอบ 
- วจิัย และใหคำแนะนำ 

 

26 



 

ใช 

ใช 

ไมใช 

4. แผนผังกระบวนงานตรวจสอบคุณสมบัติของแอสฟลตคอนกรีตผสมรอน 

 
 
 

3 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัติงาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทัว่ไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

3 วัน 
 

 

5 คน 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

   

4  

1 วัน 
 

4 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

    
 

   

 

 

- ผลการทดสอบ 
- หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
รายละเอียดงานกอสราง 

และผลการทดสอบ 

ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
วาถูกตองครบถวน 

ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพื่อนำเสนอผูอำนวยการกอง 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
หนังสือขอทดสอบ 

ใบรับทดสอบ ใบเสรจ็รับเงนิ 
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

รวบรวมเสนอหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงนามในหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

สงหนังสือรายงานผลการทดสอบ 
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ใช 

สรุปยอดรายไดพรอมแนบ 
สำเนาใบฝากเงินท่ีธนาคาร 

ไดประทับรับแลว 

มอบหมายงานให 
ดำเนินการตามใบรับทดสอบ 

ใช 

ไมใช 

ไมใช 

5. แผนผังกระบวนงานทดสอบความแนนในสนามของการบดทับ และของแอสฟลตคอนกรีต 

 
 

1 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัตงิาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

1 วัน 
ณ 

วันที่รับ 
ทดสอบ 

 

3 คน 
 
 
 

 
 

 
 

  
 
 
 
 

 
 

   

2  

3 วัน 
เริ่มนับ 
ตั้งแต 

วันที่เริ่ม 
ทดสอบ 

 

5 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

   

  

รับหนังสือขอทดสอบ และตัวอยางวัสด ุ
พรอมแบบรูป รายการ และสัญญา (ครั้งแรก) 

ตรวจสอบหนังสอืขอทดสอบ และ 
ตัวอยางวัสดุ วาถกูตองสอดคลอง 

ชำระคาบริการ 
- ออกใบรับทดสอบ 
- คิดคาบริการทดสอบ 
- รับชำระคาบริการทดสอบ 
  และออกใบเสร็จรับเงิน 

 

ฐานขอมูล 
แบบรูป รายการ และสัญญา 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และใบรบัเสรจ็เงิน 

วาถูกตองครบถวน 

นำฝากเงนิรายไดคาบริการ 
ทดสอบในแตละวัน 
เขาธนาคารกรุงไทย 

ผูขอทดสอบหรือผูรบับริการ 
รับคืนหนังสือและ 

ตัวอยางวัสดุ 

ธนาคารกรุงไทย 
รับเงินคาบรกิารทดสอบ 
และประทับรับใบฝากเงนิ 

กลุมงานการคลัง สก.สนย. 
รับใบสรุปยอดรายไดและ 
สำเนาใบฝากเงิน (Pay In) 

          พจิารณา ตรวจสอบ ทดสอบ และสรปุผล 
 

- พิจารณาหนังสือขอทดสอบ แบบรูป รายการ และสัญญา 
- ตรวจสอบ และทดสอบคุณภาพวัสดุ 
- วิเคราะห และประมวลผลการทดสอบ 
- สรุปผลการตรวจสอบ และทดสอบ 
- วจิัย และใหคำแนะนำ 
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ใช 

ใช 

ไมใช 

5. แผนผังกระบวนงานทดสอบความแนนในสนามของการบดทับ และของแอสฟลตคอนกรีต 

 
 

3 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัติงาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

3 วัน 
 

 

5 คน 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

   

4  

1 วัน 
 

4 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

    
 

   

 

 

- ผลการทดสอบ 
- หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
รายละเอียดงานกอสราง 

และผลการทดสอบ 

ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
วาถูกตองครบถวน 

ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพือ่นำเสนอผูอำนวยการกอง 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
หนังสือขอทดสอบ 

ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน 
หนงัสือรายงานผลการทดสอบ 

รวบรวมเสนอหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงนามในหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

สงหนังสือรายงานผลการทดสอบ 
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ใช 

สรุปยอดรายไดพรอมแนบ 
สำเนาใบฝากเงินที่ธนาคาร 

ไดประทับรับแลว 

มอบหมายงานให 
ดำเนินการตามใบรับทดสอบ 

ใช 

ไมใช 

ไมใช 

6. แผนผงักระบวนงานทดสอบความตานแรงอัดของแทงคอนกรีต และของคอนกรีตท่ีเจาะจากโครงสราง 

 
 

1 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัตงิาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

 

1 วัน 
ณ 

วันที่รับ 
ทดสอบ 

 

3 คน 
 

 
 

 
 

 
 

  
 
 
 
 
 

 

   

2  

1 วัน 
เริ่มนับ 
ตั้งแต 

วันที่เริ่ม 
ทดสอบ 

และ 3 วัน 
ในงานที่
เจาะจาก
โครงสราง 

 

6 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

   

  

รับหนังสือขอทดสอบ และตัวอยางวัสด ุ
พรอมแบบรูป รายการ และสัญญา (ครั้งแรก) 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ และ 
ตัวอยางวัสดุ วาถูกตองสอดคลอง 

ชำระคาบริการ 
- ออกใบรับทดสอบ 
- คิดคาบริการทดสอบ 
- รับชำระคาบริการทดสอบ 
  และออกใบเสร็จรับเงิน 

 

ฐานขอมูล 
แบบรูป รายการ และสัญญา 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และใบรับเสร็จเงนิ 

วาถูกตองครบถวน 

นำฝากเงนิรายไดคาบริการ 
ทดสอบในแตละวัน 
เขาธนาคารกรุงไทย 

ผูขอทดสอบหรือผูรบับริการ 
รับคืนหนังสือและ 

ตัวอยางวัสด ุ

ธนาคารกรุงไทย 
รบัเงินคาบริการทดสอบ 
และประทับรับใบฝากเงิน 

กลุมงานการคลัง สก.สนย. 
รับใบสรุปยอดรายไดและ 
สำเนาใบฝากเงิน (Pay In) 

          พจิารณา ตรวจสอบ ทดสอบ และสรุปผล 
 

- พิจารณาหนังสือขอทดสอบ แบบรูป รายการ และสัญญา 
- ตรวจสอบ และทดสอบคุณภาพวัสด ุ
- วิเคราะห และประมวลผลการทดสอบ 
- สรุปผลการตรวจสอบ และทดสอบ 
- วจิัย และใหคำแนะนำ 
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ใช 

ใช 

ไมใช 

6. แผนผงักระบวนงานทดสอบความตานแรงอดัของแทงคอนกรีต และของคอนกรีตที่เจาะจากโครงสราง 

 
 

3 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัติงาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

 

3 วัน 
 

 

5 คน 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

   

4  

1 วัน 
 

4 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

    
 

   

 

 

- ผลการทดสอบ 
- หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
รายละเอียดงานกอสราง 

และผลการทดสอบ 

ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
วาถูกตองครบถวน 

ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพื่อนำเสนอผูอำนวยการกอง 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
หนังสือขอทดสอบ 

ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน 
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

รวบรวมเสนอหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงนามในหนังสอื 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

สงหนังสือรายงานผลการทดสอบ 
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ใช 

สรุปยอดรายไดพรอมแนบ 
สำเนาใบฝากเงนิท่ีธนาคาร 

ไดประทับรับแลว 

มอบหมายงานให 
ดำเนินการตามใบรับทดสอบ 

ใช ไมใช 

ไมใช 

7. แผนผังกระบวนงานทดสอบความตานแรงดึงของเหลก็เสริม 

 
 

1 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัตงิาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

1 วัน 
ณ 

วันที่รับ 
ทดสอบ 

 

3 คน 
 
 
 

 
 

 
 
  

 
 
 
 
 

 

   

2  

1 วัน 
เริ่มนับ 
ตั้งแต 

วันที่เริ่ม 
ทดสอบ 

 

5 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

       

  

รับหนังสือขอทดสอบ และตัวอยางวัสด ุ
พรอมแบบรูป รายการ และสัญญา (ครัง้แรก) 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ และ 
ตัวอยางวัสดุ วาถูกตองสอดคลอง 

ชำระคาบริการ 
- ออกใบรับทดสอบ 
- คิดคาบริการทดสอบ 
- รับชำระคาบริการทดสอบ 
  และออกใบเสร็จรับเงิน 

 

ฐานขอมูล 
แบบรูป รายการ และสัญญา 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และใบรับเสร็จเงิน 

วาถูกตองครบถวน 

นำฝากเงนิรายไดคาบริการ 
ทดสอบในแตละวัน 
เขาธนาคารกรุงไทย 

ผูขอทดสอบหรือผูรับบริการ 
รับคืนหนังสือและ 

ตัวอยางวสัดุ 

ธนาคารกรงุไทย 
รับเงินคาบรกิารทดสอบ 
และประทับรับใบฝากเงนิ 

กลุมงานการคลัง สก.สนย. 
รับใบสรปุยอดรายไดและ 
สำเนาใบฝากเงิน (Pay In) 

          พิจารณา ตรวจสอบ ทดสอบ และสรุปผล 
 

- พิจารณาหนังสือขอทดสอบ แบบรูป รายการ และสัญญา 
- ตรวจสอบ และทดสอบคุณภาพวัสด ุ
- วิเคราะห และประมวลผลการทดสอบ 
- สรุปผลการตรวจสอบ และทดสอบ 
- วจิัย และใหคำแนะนำ 
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ใช 

ใช 

ไมใช 

7. แผนผังกระบวนงานทดสอบความตานแรงดึงของเหล็กเสรมิ 

 
 

3 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัติงาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

3 วัน 
 

 

5 คน 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

   

4  

1 วัน 
 

4 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

    
 

   

 

 

- ผลการทดสอบ 
- หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
รายละเอียดงานกอสราง 

และผลการทดสอบ 

ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
วาถกูตองครบถวน 

ลงนามรบัรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพื่อนำเสนอผูอำนวยการกอง 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
หนังสือขอทดสอบ 

ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน 
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

รวบรวมเสนอหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงนามในหนังสอื 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

สงหนังสือรายงานผลการทดสอบ 
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ใช 

สรุปยอดรายไดพรอมแนบ 
สำเนาใบฝากเงนิท่ีธนาคาร 

ไดประทับรับแลว 

มอบหมายงานให 
ดำเนินการตามใบรับทดสอบ 

ใช ไมใช 

ไมใช 

8. แผนผังกระบวนงานทดสอบความตานแรงดึง ความตานแรงดัดโคงเย็นของเหล็กกลาเชือ่มติด และความตานแรงเฉือนของจุดเชื่อมเหล็กกลาเชื่อมติด 

 
 
1 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัตงิาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทัว่ไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

1 วัน 
ณ 

วันที่รับ 
ทดสอบ 

 

3 คน 
 

 
 

 
 

 
 
  

 
 
 
 

 
 

   

2  

2 วัน 
เริ่มนับ 
ตั้งแต 

วันที่เริ่ม 
ทดสอบ 

 

5 คน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

   

  

รับหนังสือขอทดสอบ และตัวอยางวัสด ุ
พรอมแบบรูป รายการ และสัญญา (ครั้งแรก) 

 
ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ และ 
ตัวอยางวัสดุ วาถูกตองสอดคลอง 

ชำระคาบริการ 
- ออกใบรบัทดสอบ 
- คิดคาบริการทดสอบ 
- รับชำระคาบริการทดสอบ 
  และออกใบเสร็จรับเงิน 

 

ฐานขอมูล 
แบบรูป รายการ และสัญญา 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และใบรบัเสร็จเงิน 

วาถูกตองครบถวน 

นำฝากเงนิรายไดคาบริการ 
ทดสอบในแตละวัน 
เขาธนาคารกรุงไทย 

ผูขอทดสอบหรือผูรับบริการ 
รับคืนหนังสอืและ 

ตัวอยางวัสดุ 

ธนาคารกรงุไทย 
รับเงินคาบริการทดสอบ 
และประทับรับใบฝากเงนิ 

กลุมงานการคลัง สก.สนย. 
รับใบสรุปยอดรายไดและ 
สำเนาใบฝากเงิน (Pay In) 

          พิจารณา ตรวจสอบ ทดสอบ และสรุปผล 
 

- พิจารณาหนังสือขอทดสอบ แบบรูป รายการ และสัญญา 
- ตรวจสอบ และทดสอบคณุภาพวัสด ุ
- วิเคราะห และประมวลผลการทดสอบ 
- สรุปผลการตรวจสอบ และทดสอบ 
- วจิัย และใหคำแนะนำ 
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ใช 

ใช 

ไมใช 

8. แผนผังกระบวนงานทดสอบความตานแรงดึง ความตานแรงดัดโคงเย็นของเหล็กกลาเชือ่มตดิ และความตานแรงเฉือนของจุดเชื่อมเหล็กกลาเช่ือมติด 

 
 

3 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัติงาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานท่ัวไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

3 วัน 
 

 

5 คน 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

   

4  

1 วัน 
 

4 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

    
 

   

 

 

- ผลการทดสอบ 
- หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
รายละเอียดงานกอสราง 

และผลการทดสอบ 

ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
วาถูกตองครบถวน 

ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพื่อนำเสนอผูอำนวยการกอง 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
หนังสือขอทดสอบ 

ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรบัเงิน 
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

รวบรวมเสนอหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงนามในหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

สงหนังสือรายงานผลการทดสอบ 

35 



ใช 

สรุปยอดรายไดพรอมแนบ 
สำเนาใบฝากเงนิที่ธนาคาร 

ไดประทับรับแลว 

มอบหมายงานให 
ดำเนินการตามใบรับทดสอบ 

ใช 
ไมใช 

ไมใช 

9. แผนผังกระบวนงานทดสอบความตานแรงกด ความตานแรงดัดของกระเบื้องทางเทา 

 
 

1 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัตงิาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

1 วัน 
ณ 

วันที่รับ 
ทดสอบ 

 

3 คน 
 

 
 

 
 

 
 

  
 
 
 
 

 
 

   

2  

3 วัน 
เริ่มนับ 
ตั้งแต 

วันที่เริ่ม 
ทดสอบ 

 

6 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

       

รับหนังสือขอทดสอบ และตัวอยางวัสด ุ
พรอมแบบรูป รายการ และสัญญา (ครั้งแรก) 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ และ 
ตัวอยางวัสดุ วาถูกตองสอดคลอง 

ชำระคาบริการ 
- ออกใบรบัทดสอบ 
- คิดคาบริการทดสอบ 
- รับชำระคาบริการทดสอบ 
  และออกใบเสร็จรับเงิน 

 

ฐานขอมูล 
แบบรูป รายการ และสัญญา 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และใบรับเสรจ็เงิน 

วาถูกตองครบถวน 

นำฝากเงนิรายไดคาบริการ 
ทดสอบในแตละวัน 
เขาธนาคารกรุงไทย 

ผูขอทดสอบหรือผูรับบริการ 
รับคืนหนังสือและ 

ตัวอยางวัสดุ 

ธนาคารกรงุไทย 
รับเงินคาบริการทดสอบ 
และประทับรับใบฝากเงนิ 

กลุมงานการคลัง สก.สนย. 
รับใบสรุปยอดรายไดและ 
สำเนาใบฝากเงนิ (Pay In) 

          พิจารณา ตรวจสอบ ทดสอบ และสรุปผล 
 

- พิจารณาหนังสือขอทดสอบ แบบรูป รายการ และสัญญา 
- ตรวจสอบ และทดสอบคณุภาพวัสด ุ
- วิเคราะห และประมวลผลการทดสอบ 
- สรุปผลการตรวจสอบ และทดสอบ 
- วจิัย และใหคำแนะนำ 

 



 

ใช 

ใช 

ไมใช 

  

9. แผนผังกระบวนงานทดสอบความตานแรงกด ความตานแรงดัดของกระเบื้องทางเทา 

 
 

3 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏบิัติงาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวเิคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

2 วัน 
 

 

5 คน 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

   

4  

1 วัน 
 

4 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

    
 

   

 

- ผลการทดสอบ 
- หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
รายละเอียดงานกอสราง 

และผลการทดสอบ 

ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
วาถูกตองครบถวน 

ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพื่อนำเสนอผูอำนวยการกอง 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
หนังสือขอทดสอบ 

ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน 
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

รวบรวมเสนอหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงนามในหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

สงหนังสือรายงานผลการทดสอบ 

36 
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ใช 

สรุปยอดรายไดพรอมแนบ 
สำเนาใบฝากเงนิที่ธนาคาร 

ไดประทับรับแลว 

มอบหมายงานให 
ดำเนินการตามใบรับทดสอบ 

ใช 
ไมใช 

ไมใช 

 

10. แผนผงักระบวนงานทดสอบความตานแรงกดของทอระบายน้ำ 

 
 

1 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัตงิาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

1 วัน 
ณ 

วันที่รับ 
ทดสอบ 

 

3 คน 
 

 
 

 
 

 
 

  
 
 
 
 
 

 

   

2  

2 วัน 
เริ่มนับ 
ตั้งแต 

วันที่เริ่ม 
ทดสอบ 

 

6 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

   

รับหนงัสือขอทดสอบ และตัวอยางวัสด ุ
พรอมแบบรูป รายการ และสัญญา (ครั้งแรก) 

ตรวจสอบหนังสอืขอทดสอบ และ 
ตัวอยางวัสดุ วาถูกตองสอดคลอง 

ชำระคาบริการ 
- ออกใบรับทดสอบ 
- คิดคาบริการทดสอบ 
- รับชำระคาบริการทดสอบ 
  และออกใบเสร็จรับเงิน 

 

ฐานขอมูล 
แบบรูป รายการ และสัญญา 

ตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และใบรับเสร็จเงนิ 

วาถูกตองครบถวน 

นำฝากเงนิรายไดคาบริการ 
ทดสอบในแตละวัน 
เขาธนาคารกรุงไทย 

ผูขอทดสอบหรือผูรับบริการ 
รับคืนหนังสือและ 

ตัวอยางวัสดุ 

ธนาคารกรงุไทย 
รับเงินคาบริการทดสอบ 
และประทับรับใบฝากเงนิ 

กลุมงานการคลัง สก.สนย. 
รบัใบสรุปยอดรายไดและ 
สำเนาใบฝากเงิน (Pay In) 

          พิจารณา ตรวจสอบ ทดสอบ และสรุปผล 
 

- พิจารณาหนังสอืขอทดสอบ แบบรูป รายการ และสัญญา 
- ตรวจสอบ และทดสอบคุณภาพวัสดุ 
- วิเคราะห และประมวลผลการทดสอบ 
- สรุปผลการตรวจสอบ และทดสอบ 
- วจิัย และใหคำแนะนำ 

 



 

ใช 

ใช 

ไมใช 

 

       

  

10. แผนผงักระบวนงานทดสอบความตานแรงกดของทอระบายน้ำ 

 
 

3 

ระยะ 
เวลา 

จำนวน 
ผูปฏิบัติงาน 

กลุมงานวิเคราะหและวิจัย 1 - 4 
กองวเิคราะหและวิจัย 

ฝายบริหารงานทั่วไป 
กองวิเคราะหและวิจัย 

ผูอำนวยการ 
กองวิเคราะหและวิจัย 

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

 

2 วัน 
 

 

5 คน 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

   

4  

1 วัน 
 

4 คน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

       

- ผลการทดสอบ 
- หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
รายละเอียดงานกอสราง 

และผลการทดสอบ 

ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
วาถูกตองครบถวน 

ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพื่อนำเสนอผูอำนวยการกอง 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

ฐานขอมูล 
หนังสือขอทดสอบ 

ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน 
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 

รวบรวมเสนอหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงนามในหนังสือ 
รายงานผลการทดสอบ 

ลงเลขหนังสือออก 
รายงานผลการทดสอบ 

สงหนังสือรายงานผลการทดสอบ 
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ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน มาตรฐานคุณภาพงาน และการติดตาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

39 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัขิองทรายถม หินคลุก หรือลูกรัง 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

1 - รับหนังสือขอทดสอบ
วัสดุกอสราง  
- การตรวจสอบเอกสาร
และตัวอยางวัสดุ  
- การรับชำระคาบริการ 
 

 
 

1 วัน 
ณ 

วันท่ี 
รับ
ทด 
สอบ 

1. ธุรการ รับหนังสือขอทดสอบและ
ตัวอยางวัสดุ พรอมแบบรูป รายการ และ
สัญญา (ครั้งแรก) 
2. ผูทดสอบตรวจสอบหนังสอืขอทดสอบ 
และตัวอยางวัสดุที่สงทดสอบ 
3. ผูทดสอบออกใบรับทดสอบ 
 
4. ธุรการคิดคาบริการทดสอบ 
 
5. เจาหนาทีก่ารเงินรับชำระคาบริการ
ทดสอบ และออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ธุรการตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ     
ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน  
7. เจาหนาที่การเงินฝากเงินรายได
คาบริการทดสอบในแตละวันเขา
ธนาคารกรุงไทย และสรุปยอดรายไดพรอม
แนบสำเนาใบฝากเงินที่ธนาคาร ไดประทับ
รับเงินแลวสงใหกลุมงานการคลัง สก. สนย. 

 
 
 
1. ตรวจสอบหนังสือขอ
ทดสอบ และตัวอยางวัสดุท่ี
สงทดสอบวาถูกตอง 
สอดคลองกันหรือไม 
 
 
 
 
2. ตรวจสอบใบขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และ
ใบเสร็จรับเงนิ วาถูกตอง
ครบถวนหรือไม กอนเสนอ
หัวหนากลุมงาน 
3. ตรวจสอบเงนิรายได
คาบริการทดสอบ ในแตละ
วัน และใบเสร็จรับเงิน 
ถูกตองครบถวนหรือไม 

1. ตาราง
กำกับเวลา
ทุกขั้นตอน
ของการ
ทดสอบ 
2. 
ประเมินผล 
การ
ปฏิบัติงาน 
ประจำเดือน
ของแตละ
กลุมงาน 
และแตละ
บุคคล ตาม
ตารางแสดง
ปริมาณงานที่
ขอทดสอบ 
และ
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
เจาพนักงาน

ธรุการ 
เจาหนาที่
การเงิน 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

เจาหนาที่
การเงิน 

1. ใบขอทดสอบ
ขทส.1 
2. ใบรับทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
3. 
ใบเสร็จรับเงนิ 
 
 
 
4. ใบนำฝากเงิน 
(Pay In) 
5. ใบสรุปยอด
รายได 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
2. สำเนาใบ 
นำฝากเงินที่
ธนาคารได
ประทับรับเงิน 
ไวแลว 



 
 
 

41 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของทรายถม หินคลุก หรือลูกรัง 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

2 - การมอบหมายงาน  
- การพิจารณา 
ตรวจสอบ ทดสอบ และ 
สรุปผล 

 
 

7 วัน 
เริ่ม

นับต้ัง
แต
วันท่ี
เริ่ม
ทด 
สอบ 

1. หัวหนากลุมงาน มอบหมายงานให
เจาหนาทีท่ดสอบตามใบรบัทดสอบ 
2. ผูทดสอบพิจารณาหนังสือขอทดสอบ 
แบบรูป รายการ และสัญญา 
3. ผูทดสอบทำการทดสอบ 
 
 
 
4. วศิวกรโยธา วิเคราะหประมวลผล และ
สรุปผลการทดสอบ 

 
 
 
 
1. รายการมาตรฐานงาน
ทางของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ.2542 หรอื 
2. รายการมาตรฐานงาน
กอสรางสถานีสูบน้ำและ
ประตูระบายน้ำ พ.ศ. 
2544 หรือรายการ
มาตรฐาน เลขที่ กบค 
1/2535 
 
 
 
 
 
 
 

 หัวหนากลุมงาน 
 

นายชางโยธา 
หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
พนักงานทั่วไป 

2 คน 
วิศวกรโยธา 

 

  



 
 

42 
 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของทรายถม หินคลุก หรือลูกรัง 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

3 - การบันทึกขอมูล และ 
- การจัดทำรายงานผล
การทดสอบ 
- การลงนามรับรอง 

 

3 วัน 1. ธุรการพิมพผลการทดสอบ และหนังสอื
รายงานผลการทดสอบ 
2. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน
ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
 
3. ธุรการบันทึกขอมูลรายละเอียดงาน
กอสราง และผลการทดสอบ  
4. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน      
ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพ่ือนำเสนอผูอำนวยการกอง 
5. ธุรการกลุมงานลงเลขหนงัสอืออก
รายงานผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เจาพนักงาน
ธรุการ 

นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 

1. ผลการ
ทดสอบ  
2. หนังสือ
รายงานผลการ
ทดสอบ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของทรายถม หินคลุก หรือลกูรัง 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

4 - การจัดสงหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 

 
 

1 วัน 1. ฝายบริหารงานทั่วไปรวบรวมเสนอ
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 
2. ผูอำนวยการกอง ลงนามในหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
3. ฝายบริหารงานทั่วไปลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ  
4. ธุรการกลุมงานเก็บรวบรวมสำเนา
หนังสือขอทดสอบ, ใบรับทดสอบ, ใบเสร็จ 
และรายงานผลการทดสอบ 
5. ธุรการกลุมงานสงหนังสือรายงานผลการ
ทดสอบ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ทะเบียน
สงหนังสือ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

ผูอำนวยการกอง 
 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เจาพนกังาน
ธุรการ 

 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
2. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของมวลรวมละเอียด และมวลรวมหยาบ 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 



1 - รับหนงัสือขอทดสอบ
วัสดุกอสราง  
- การตรวจสอบเอกสาร
และตัวอยางวัสดุ  
- การรับชำระคาบริการ 
 

 
 

1 วัน 
ณ 

วันท่ี 
รับ
ทด 
สอบ 

1. ธุรการ รับหนังสือขอทดสอบและ
ตัวอยางวัสดุ พรอมแบบรูป รายการ และ
สัญญา (ครั้งแรก) 
2. ผูทดสอบตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
และตัวอยางวัสดุที่สงทดสอบ 
3. ผูทดสอบออกใบรับทดสอบ 
 
4. ธุรการคิดคาบริการทดสอบ 
 
5. เจาหนาที่การเงินรับชำระคาบริการ
ทดสอบ และออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ธรุการตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ     
ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรบัเงิน  
7. เจาหนาที่การเงินฝากเงินรายได
คาบริการทดสอบในแตละวันเขา
ธนาคารกรุงไทย และสรุปยอดรายไดพรอม
แนบสำเนาใบฝากเงินที่ธนาคาร ไดประทับ
รับเงินแลวสงใหกลุมงานการคลัง สก. สนย. 

 
 
 
1. ตรวจสอบหนังสือขอ
ทดสอบ และตัวอยางวสัดุท่ี
สงทดสอบวาถูกตอง 
สอดคลองกันหรือไม 
 
 
 
 
2. ตรวจสอบใบขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และ
ใบเสรจ็รับเงนิ วาถูกตอง
ครบถวนหรือไม กอนเสนอ
หัวหนากลุมงาน 
3. ตรวจสอบเงนิรายได
คาบริการทดสอบ ในแตละ
วัน และใบเสร็จรับเงิน 
ถูกตองครบถวนหรือไม 

1. ตาราง
กำกับเวลา
ทุกขั้นตอน
ของการ
ทดสอบ 
2. 
ประเมินผล 
การ
ปฏบิัตงิาน 
ประจำเดือน
ของแตละ
กลุมงาน 
และแตละ
บุคคล ตาม
ตารางแสดง
ปริมาณงานที่
ขอทดสอบ 
และ
ระยะเวลา
ดำเนินการ 
 
 
 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
เจาพนักงาน

ธรุการ 
เจาหนาที่
การเงนิ 

เจาพนกังาน
ธรุการ 

เจาหนาที่
การเงิน 

1. ใบขอทดสอบ
ขทส.2 
2. ใบรับทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
3. 
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
4. ใบนำฝากเงิน 
(Pay In) 
5. ใบสรุปยอด
รายได 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
2. สำเนาใบ 
นำฝากเงินที่
ธนาคารได
ประทับรับเงิน 
ไวแลว 
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ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน 
2. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของมวลรวมละเอียด และมวลรวมหยาบ 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 



2 - การมอบหมายงาน  
- การพิจารณา 
ตรวจสอบ ทดสอบ และ 
สรุปผล 

 
 

3 วัน 
เริ่ม

นับต้ัง
แต
วันท่ี
เริ่ม
ทด 
สอบ 

1. หัวหนากลุมงาน มอบหมายงานให
เจาหนาที่ทดสอบตามใบรับทดสอบ 
2. ผูทดสอบพิจารณาหนังสือขอทดสอบ 
แบบรูป รายการ และสัญญา 
3. ผูทดสอบทำการทดสอบ 
 
 
 
4. วิศวกรโยธา วิเคราะหประมวลผล และ
สรุปผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
1. รายการมาตรฐานงาน
ทางของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ.2542 หรอื 
2. รายการมาตรฐานงาน
กอสรางสถานีสูบนำ้และ
ประตูระบายน้ำ พ.ศ. 
2544 หรือรายการ
มาตรฐาน เลขที่ กบค 
1/2535 
 
 
 
 
 

 หัวหนากลุมงาน 
 

นายชางโยธา 
หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
พนักงานทัว่ไป 

1 คน 
วิศวกรโยธา 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

2. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของมวลรวมละเอียด และมวลรวมหยาบ 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 



3 - การบันทึกขอมูล และ 
- การจัดทำรายงานผล
การทดสอบ 
- การลงนามรับรอง 

 

2 วัน 1. ธุรการพิมพผลการทดสอบ และหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
2. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน
ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
 
3. ธุรการบันทึกขอมูลรายละเอียดงาน
กอสราง และผลการทดสอบ  
4. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน      
ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพ่ือนำเสนอผูอำนวยการกอง 
5. ธุรการกลุมงานลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เจาพนักงาน
ธุรการ 

นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธรุการ 

1. ผลการ
ทดสอบ 
2. หนังสือ
รายงานผลการ
ทดสอบ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
2. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของมวลรวมละเอียด และมวลรวมหยาบ 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 



4 - การจัดสงหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 

 
 

1 วัน 1. ฝายบริหารงานทั่วไปรวบรวมเสนอ
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 
2. ผูอำนวยการกอง ลงนามในหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
3. ฝายบริหารงานทั่วไปลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ  
4. ธรุการกลุมงานเก็บรวบรวมสำเนา
หนังสือขอทดสอบ, ใบรับทดสอบ, ใบเสร็จ 
และรายงานผลการทดสอบ 
5. ธุรการกลุมงานสงหนังสือรายงานผลการ
ทดสอบ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ทะเบียน
สงหนังสือ 

เจาพนกังาน
ธุรการ 

ผูอำนวยการกอง 
 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
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ขั้นตอนการปฏิบตังิาน 
3. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของมวลรวมแอสฟลตคอนกรีต 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 



1 - รับหนังสือขอทดสอบ
วัสดุกอสราง  
- การตรวจสอบเอกสาร
และตัวอยางวสัดุ  
- การรับชำระคาบริการ 
 

 
 

1 วัน 
ณ 

วันท่ี 
รับ
ทด 
สอบ 

1. ธุรการ รับหนังสือขอทดสอบและ
ตัวอยางวัสดุ พรอมแบบรูป รายการ และ
สัญญา (ครั้งแรก) 
2. ผูทดสอบตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
และตัวอยางวัสดุที่สงทดสอบ 
3. ผูทดสอบออกใบรบัทดสอบ 
 
4. ธุรการคิดคาบริการทดสอบ 
 
5. เจาหนาที่การเงินรับชำระคาบริการ
ทดสอบ และออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ธุรการตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ     
ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน  
7. เจาหนาที่การเงินฝากเงินรายได
คาบริการทดสอบในแตละวันเขา
ธนาคารกรุงไทย และสรุปยอดรายไดพรอม
แนบสำเนาใบฝากเงินทีธ่นาคาร ไดประทับ
รับเงินแลวสงใหกลุมงานการคลัง สก. สนย. 

 
 
 
1. ตรวจสอบหนังสือขอ
ทดสอบ และตัวอยางวัสดุท่ี
สงทดสอบวาถูกตอง 
สอดคลองกันหรือไม 
 
 
 
 
2. ตรวจสอบใบขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และ
ใบเสร็จรับเงนิ วาถูกตอง
ครบถวนหรือไม กอนเสนอ
หัวหนากลุมงาน 
3. ตรวจสอบเงนิรายได
คาบริการทดสอบ ในแตละ
วัน และใบเสร็จรับเงิน 
ถูกตองครบถวนหรือไม 

1. ตาราง
กำกับเวลา
ทุกขั้นตอน
ของการ
ทดสอบ 
2. 
ประเมินผล 
การ
ปฏิบัติงาน 
ประจำเดือน
ของแตละ
กลุมงาน 
และแตละ
บุคคล ตาม
ตารางแสดง
ปริมาณงานที่
ขอทดสอบ 
และ
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
เจาพนักงาน

ธรุการ 
เจาหนาที่
การเงิน 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

เจาหนาที่
การเงิน 

1. ใบขอทดสอบ
ขทส.3 
2. ใบรับทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
3. 
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
4. ใบนำฝากเงิน 
(Pay In) 
5. ใบสรุปยอด
รายได 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. สำเนา
ใบเสร็จรบัเงิน 
 
 
2. สำเนาใบ 
นำฝากเงินที่
ธนาคารได
ประทับรับเงิน 
ไวแลว 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
3. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของมวลรวมแอสฟลตคอนกรีต 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผดิชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 



2 - การมอบหมายงาน  
- การพิจารณา 
ตรวจสอบ ทดสอบ และ 
สรุปผล 

 
 

3 วัน 
เริ่ม

นับต้ัง
แต
วันท่ี
เริ่ม
ทด 
สอบ 

1. หัวหนากลุมงาน มอบหมายงานให
เจาหนาที่ทดสอบตามใบรับทดสอบ 
2. ผูทดสอบพิจารณาหนังสือขอทดสอบ 
แบบรปู รายการ และสัญญา 
3. ผูทดสอบทำการทดสอบ 
 
 
 
4. วิศวกรโยธา วิเคราะหประมวลผล และ
สรุปผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
1. รายการมาตรฐานงาน
ทางของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ.2542 หรอื 
2. แบบมาตรฐานงานทาง
กรุงเทพมหานคร มท.-04 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หัวหนากลุมงาน 
 

นายชางโยธา 
หรือวศิวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
พนักงานทั่วไป 

2 คน 
วิศวกรโยธา 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

3. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของมวลรวมแอสฟลตคอนกรีต 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 



3 - การบนัทึกขอมลู และ 
- การจัดทำรายงานผล
การทดสอบ 
- การลงนามรับรอง 

 

2 วัน 1. ธุรการพิมพผลการทดสอบ และหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
2. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน
ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
 
3. ธุรการบันทึกขอมูลรายละเอียดงาน
กอสราง และผลการทดสอบ  
4. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน      
ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพ่ือนำเสนอผูอำนวยการกอง 
5. ธุรการกลุมงานลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เจาพนักงาน
ธุรการ 

นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
นายชางโยธา 
วศิวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 

1. ผลการ
ทดสอบ  
2. หนังสือ
รายงานผลการ
ทดสอบ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
3. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของมวลรวมแอสฟลตคอนกรีต 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผดิชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 



4 - การจัดสงหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 

 
 

1 วัน 1. ฝายบริหารงานทั่วไปรวบรวมเสนอ
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 
2. ผูอำนวยการกอง ลงนามในหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
3. ฝายบริหารงานทั่วไปลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ  
4. ธรุการกลุมงานเก็บรวบรวมสำเนา
หนังสือขอทดสอบ, ใบรับทดสอบ, ใบเสร็จ 
และรายงานผลการทดสอบ 
5. ธุรการกลุมงานสงหนังสือรายงานผลการ
ทดสอบ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ทะเบียน
สงหนังสือ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

ผูอำนวยการกอง 
 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เจาพนกังาน
ธรุการ 

 
เจาพนักงาน

ธุรการ 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

52 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
4. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของแอสฟลตคอนกรีตผสมรอน 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 



ประเมินผล 

1 - รับหนังสือขอทดสอบ
วัสดุกอสราง  
- การตรวจสอบเอกสาร
และตัวอยางวัสดุ  
- การรับชำระคาบริการ 
 

 
 

1 วัน 
ณ 

วันท่ี 
รับ
ทด 
สอบ 

1. ธุรการ รับหนังสือขอทดสอบและ
ตัวอยางวัสดุ พรอมแบบรูป รายการ และ
สัญญา (ครั้งแรก) 
2. ผูทดสอบตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
และตัวอยางวัสดุที่สงทดสอบ 
3. ผูทดสอบออกใบรับทดสอบ 
 
4. ธุรการคิดคาบริการทดสอบ 
 
5. เจาหนาที่การเงินรับชำระคาบริการ
ทดสอบ และออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ธุรการตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ     
ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน  
7. เจาหนาที่การเงินฝากเงินรายได
คาบริการทดสอบในแตละวันเขา
ธนาคารกรุงไทย และสรุปยอดรายไดพรอม
แนบสำเนาใบฝากเงินที่ธนาคาร ไดประทับ
รับเงินแลวสงใหกลุมงานการคลัง สก. สนย. 

 
 
 
1. ตรวจสอบหนังสือขอ
ทดสอบ และตัวอยางวัสดุท่ี
สงทดสอบวาถูกตอง 
สอดคลองกันหรือไม 
 
 
 
 
2. ตรวจสอบใบขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และ
ใบเสร็จรับเงนิ วาถูกตอง
ครบถวนหรือไม กอนเสนอ
หัวหนากลุมงาน 
3. ตรวจสอบเงนิรายได
คาบริการทดสอบ ในแตละ
วัน และใบเสรจ็รับเงิน 
ถูกตองครบถวนหรือไม 

1. ตาราง
กำกับเวลา
ทุกขั้นตอน
ของการ
ทดสอบ 
2. 
ประเมินผล 
การ
ปฏิบัติงาน 
ประจำเดือน
ของแตละ
กลุมงาน 
และแตละ
บุคคล ตาม
ตารางแสดง
ปริมาณงานที่
ขอทดสอบ 
และ
ระยะเวลา
ดำเนินการ 
 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
เจาพนักงาน

ธรุการ 
เจาหนาที่
การเงิน 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

เจาหนาที่
การเงิน 

1. ใบขอทดสอบ
ขทส.10 
2. ใบรับทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
3. 
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
4. ใบนำฝากเงิน 
(Pay In) 
5. ใบสรุปยอด
รายได 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
2. สำเนาใบ 
นำฝากเงินที่
ธนาคารได
ประทับรับเงิน 
ไวแลว 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

4. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของแอสฟลตคอนกรีตผสมรอน 



ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 
คณุภาพงาน 

ระบบ
ติดตาม/

ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

2 - การมอบหมายงาน  
- การพิจารณา 
ตรวจสอบ ทดสอบ และ 
สรุปผล 

 
 

3 วัน 
เริ่ม

นับต้ัง
แต
วันท่ี
เริ่ม
ทด 
สอบ 

1. หัวหนากลุมงาน มอบหมายงานให
เจาหนาที่ทดสอบตามใบรับทดสอบ 
2. ผูทดสอบพิจารณาหนังสือขอทดสอบ 
แบบรูป รายการ และสัญญา 
3. ผูทดสอบทำการทดสอบ 
 
 
 
4. วิศวกรโยธา วิเคราะหประมวลผล และ
สรุปผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
1. รายการมาตรฐานงาน
ทางของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ.2542 
2. ปรับเทียบเครื่องมือ
ทดสอบทุก 6 เดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หัวหนากลุมงาน 
 

นายชางโยธา 
หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
พนักงานทั่วไป 

2 คน 
วิศวกรโยธา 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
4. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของแอสฟลตคอนกรีตผสมรอน 



ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ระบบ
ติดตาม/

ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

3 - การบันทึกขอมูล และ 
- การจัดทำรายงานผล
การทดสอบ 
- การลงนามรับรอง 

 

3 วัน 1. ธุรการพิมพผลการทดสอบ และหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
2. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน
ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
 
3. ธุรการบันทึกขอมูลรายละเอียดงาน
กอสราง และผลการทดสอบ  
4. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน      
ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพ่ือนำเสนอผูอำนวยการกอง 
5. ธุรการกลุมงานลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เจาพนักงาน
ธุรการ 

นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 

1. ผลการ
ทดสอบ  
2. หนังสือ
รายงานผลการ
ทดสอบ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
4. กระบวนงานตรวจสอบคุณสมบตัิของแอสฟลตคอนกรีตผสมรอน 



ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ระบบ
ติดตาม/

ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

4 - การจัดสงหนังสอื
รายงานผลการทดสอบ 

 
 

1 วัน 1. ฝายบริหารงานทั่วไปรวบรวมเสนอ
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 
2. ผูอำนวยการกอง ลงนามในหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
3. ฝายบริหารงานทั่วไปลงเลขหนังสอืออก
รายงานผลการทดสอบ  
4. ธุรการกลุมงานเก็บรวบรวมสำเนา
หนังสือขอทดสอบ, ใบรับทดสอบ, ใบเสร็จ 
และรายงานผลการทดสอบ 
5. ธุรการกลุมงานสงหนังสือรายงานผลการ
ทดสอบ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ทะเบียน
สงหนังสือ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

ผูอำนวยการกอง 
 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 



5. กระบวนงานทดสอบความแนนในสนามของการบดทับ และของแอสฟลตคอนกรีต 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผดิชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

1 - รับหนังสอืขอทดสอบ
วัสดุกอสราง  
- การตรวจสอบเอกสาร
และตัวอยางวัสดุ  
- การรับชำระคาบริการ 
 

 
 

1 วัน 
ณ 

วันท่ี 
รับ
ทด 
สอบ 

1. ธุรการ รับหนังสือขอทดสอบและ
ตัวอยางวัสดุ พรอมแบบรูป รายการ และ
สัญญา (ครัง้แรก) 
2. ผูทดสอบตรวจสอบหนงัสือขอทดสอบ 
และตัวอยางวัสดุที่สงทดสอบ 
3. ผูทดสอบออกใบรับทดสอบ 
 
4. ธุรการคิดคาบริการทดสอบ 
 
5. เจาหนาที่การเงินรับชำระคาบริการ
ทดสอบ และออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ธุรการตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ     
ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน  
7. เจาหนาที่การเงินฝากเงินรายได
คาบริการทดสอบในแตละวันเขา
ธนาคารกรุงไทย และสรุปยอดรายไดพรอม
แนบสำเนาใบฝากเงินทีธ่นาคาร ไดประทับ
รับเงินแลวสงใหกลุมงานการคลัง สก. สนย. 

 
 
 
1. ตรวจสอบหนังสือขอ
ทดสอบ และตัวอยางวัสดุท่ี
สงทดสอบวาถูกตอง 
สอดคลองกันหรือไม 
 
 
 
 
2. ตรวจสอบใบขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และ
ใบเสร็จรบัเงนิ วาถูกตอง
ครบถวนหรือไม กอนเสนอ
หัวหนากลุมงาน 
3. ตรวจสอบเงนิรายได
คาบริการทดสอบ ในแตละ
วัน และใบเสร็จรับเงิน 
ถูกตองครบถวนหรือไม 

1. ตาราง
กำกับเวลา
ทุกขั้นตอน
ของการ
ทดสอบ 
2. 
ประเมินผล 
การ
ปฏิบัติงาน 
ประจำเดอืน
ของแตละ
กลุมงาน 
และแตละ
บุคคล ตาม
ตารางแสดง
ปริมาณงานที่
ขอทดสอบ 
และ
ระยะเวลา
ดำเนินการ 
 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
เจาพนักงาน

ธรุการ 
เจาหนาที่
การเงิน 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

เจาหนาที่
การเงิน 

1. ใบขอทดสอบ
ขทส.7 
2. ใบรบัทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
3. 
ใบเสรจ็รับเงิน 
 
 
 
4. ใบนำฝากเงิน 
(Pay In) 
5. ใบสรุปยอด
รายได 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
2. สำเนาใบ 
นำฝากเงินที่
ธนาคารได
ประทับรับเงิน 
ไวแลว 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 



5. กระบวนงานทดสอบความแนนในสนามของการบดทับ และของแอสฟลตคอนกรีต 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

2 - การมอบหมายงาน  
- การพิจารณา 
ตรวจสอบ ทดสอบ และ 
สรุปผล 

 
 

3 วัน 
เริ่ม

นับต้ัง
แต
วันท่ี
เริ่ม
ทด 
สอบ 

1. หัวหนากลุมงาน มอบหมายงานให
เจาหนาที่ทดสอบตามใบรับทดสอบ 
2. ผูทดสอบพิจารณาหนังสือขอทดสอบ 
แบบรูป รายการ และสัญญา 
3. ผูทดสอบทำการทดสอบ 
 
 
 
4. วิศวกรโยธา วิเคราะหประมวลผล และ
สรุปผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
1. รายการมาตรฐานงาน
ทางของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ.2542  
2. ตรวจสอบเครื่องวัด
ปริมาณกัมมันตภาพรังสี  
ทุก 2 ป 
3. ตรวจสอบแผนวัดรังสี
ประจำบุคคล OSL        
ทุก 3 เดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หัวหนากลุมงาน 
 

นายชางโยธา 
หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
พนักงานทั่วไป 

2 คน 
วิศวกรโยธา 

 

  

 
 

58 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 



5. กระบวนงานทดสอบความแนนในสนามของการบดทับ และของแอสฟลตคอนกรีต 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

3 - การบันทึกขอมูล และ 
- การจัดทำรายงานผล
การทดสอบ 
- การลงนามรับรอง 

 

3 วัน 1. ธุรการพิมพผลการทดสอบ และหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
2. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน
ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
 
3. ธุรการบันทึกขอมูลรายละเอียดงาน
กอสราง และผลการทดสอบ  
4. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน      
ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพ่ือนำเสนอผูอำนวยการกอง 
5. ธุรการกลุมงานลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เจาพนักงาน
ธุรการ 

นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 

1. ผลการ
ทดสอบ  
2. หนังสือ
รายงานผลการ
ทดสอบ 
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ขัน้ตอนการปฏบิัติงาน 



5. กระบวนงานทดสอบความแนนในสนามของการบดทับ และของแอสฟลตคอนกรีต 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

4 - การจัดสงหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 

 
 

1 วัน 1. ฝายบริหารงานทั่วไปรวบรวมเสนอ
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 
2. ผูอำนวยการกอง ลงนามในหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
3. ฝายบริหารงานทั่วไปลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ  
4. ธุรการกลุมงานเก็บรวบรวมสำเนา
หนังสือขอทดสอบ, ใบรับทดสอบ, ใบเสร็จ 
และรายงานผลการทดสอบ 
5. ธุรการกลุมงานสงหนังสือรายงานผลการ
ทดสอบ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ทะเบียน
สงหนังสือ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

ผูอำนวยการกอง 
 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
6. กระบวนงานทดสอบความตานแรงอัดของแทงคอนกรีต และของคอนกรีตทีเ่จาะจากโครงสราง 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

1 - รับหนังสือขอทดสอบ
วัสดุกอสราง  
- การตรวจสอบเอกสาร
และตัวอยางวัสดุ  
- การรับชำระคาบริการ 
 

 
 

1 วัน 
ณ 

วันท่ี 
รับ
ทด 
สอบ 

1. ธุรการ รับหนังสือขอทดสอบและ
ตัวอยางวัสดุ พรอมแบบรูป รายการ และ
สัญญา (ครั้งแรก) 
2. ผูทดสอบตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
และตัวอยางวัสดุที่สงทดสอบ 
3. ผูทดสอบออกใบรับทดสอบ 
 
4. ธุรการคิดคาบริการทดสอบ 
 
5. เจาหนาที่การเงินรับชำระคาบริการ
ทดสอบ และออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ธุรการตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ     
ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน  
7. เจาหนาที่การเงินฝากเงินรายได
คาบริการทดสอบในแตละวันเขา
ธนาคารกรุงไทย และสรุปยอดรายไดพรอม
แนบสำเนาใบฝากเงินทีธ่นาคาร ไดประทับ
รับเงินแลวสงใหกลุมงานการคลัง สก. สนย. 

 
 
 
1. ตรวจสอบหนังสือขอ
ทดสอบ และตัวอยางวัสดุท่ี
สงทดสอบวาถูกตอง 
สอดคลองกันหรือไม 
 
 
 
 
2. ตรวจสอบใบขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และ
ใบเสร็จรับเงนิ วาถูกตอง
ครบถวนหรือไม กอนเสนอ
หัวหนากลุมงาน 
3. ตรวจสอบเงนิรายได
คาบริการทดสอบ ในแตละ
วัน และใบเสร็จรับเงิน 
ถูกตองครบถวนหรือไม 

1. ตาราง
กำกับเวลา
ทุกขั้นตอน
ของการ
ทดสอบ 
2. 
ประเมินผล 
การ
ปฏิบัติงาน 
ประจำเดือน
ของแตละ
กลุมงาน 
และแตละ
บุคคล ตาม
ตารางแสดง
ปริมาณงานที่
ขอทดสอบ 
และ
ระยะเวลา
ดำเนินการ 
 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

 
นายชางโยธา 

หรือวศิวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
เจาพนักงาน

ธรุการ 
เจาหนาที่
การเงิน 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

เจาหนาที่
การเงิน 

1. ใบขอทดสอบ
ขทส.8 
2. ใบรับทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
3. 
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
4. ใบนำฝากเงิน 
(Pay In) 
5. ใบสรุปยอด
รายได 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. สำเนา
ใบเสรจ็รับเงิน 
 
 
2. สำเนาใบ 
นำฝากเงินที่
ธนาคารได
ประทับรับเงิน 
ไวแลว 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
6. กระบวนงานทดสอบความตานแรงอัดของแทงคอนกรีต และของคอนกรีตที่เจาะจากโครงสราง 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

2 - การมอบหมายงาน  
- การพิจารณา 
ตรวจสอบ ทดสอบ และ 
สรุปผล 

 
 

1 วัน 
เริ่ม

นับต้ัง
แต
วันท่ี
เริ่ม
ทด 
สอบ
และ 
3 วัน 
ใน
การ
ทด 
สอบ
คอน
กรีตท่ี
เจาะ
จาก
โครง
สราง 

1. หัวหนากลุมงาน มอบหมายงานให
เจาหนาทีท่ดสอบตามใบรับทดสอบ 
2. ผูทดสอบพิจารณาหนังสือขอทดสอบ 
แบบรูป รายการ และสัญญา 
3. ผูทดสอบทำการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. วิศวกรโยธา วิเคราะหประมวลผล และ
สรุปผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
1. รายการมาตรฐานงาน
ทางของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ.2542 
2. มอก. 409 วิธีทดสอบ
ความตานแรงอัดของแทง
คอนกรีต 
3. ปรับเทียบเครื่องมือ
ทดสอบ ทุก 6 เดือน 
 
ใบประมวลผลการทดสอบ
คาความตานแรงอัดของ
คอนกรีต 
 
 
 
 
 

 หัวหนากลุมงาน 
 

นายชางโยธา 
หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
พนักงานทั่วไป 

3 คน 
 
 
 
 
 

วิศวกรโยธา 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
6. กระบวนงานทดสอบความตานแรงอัดของแทงคอนกรีต และของคอนกรีตที่เจาะจากโครงสราง 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

3 - การบันทึกขอมูล และ 
- การจัดทำรายงานผล
การทดสอบ 
- การลงนามรับรอง 

 

3 วัน 1. ธุรการพิมพผลการทดสอบ และหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
2. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน
ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
 
3. ธุรการบันทึกขอมูลรายละเอียดงาน
กอสราง และผลการทดสอบ  
4. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน      
ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพ่ือนำเสนอผูอำนวยการกอง 
5. ธุรการกลุมงานลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เจาพนักงาน
ธุรการ 

นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 

1. ผลการ
ทดสอบ  
2. หนังสอื
รายงานผลการ
ทดสอบ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
6. กระบวนงานทดสอบความตานแรงอัดของแทงคอนกรีต และของคอนกรีตที่เจาะจากโครงสราง 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

4 - การจัดสงหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 

 
 

1 วัน 1. ฝายบริหารงานทั่วไปรวบรวมเสนอ
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 
2. ผูอำนวยการกอง ลงนามในหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
3. ฝายบริหารงานทั่วไปลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ  
4. ธุรการกลุมงานเก็บรวบรวมสำเนา
หนงัสือขอทดสอบ, ใบรับทดสอบ, ใบเสร็จ 
และรายงานผลการทดสอบ 
5. ธุรการกลุมงานสงหนังสือรายงานผลการ
ทดสอบ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ทะเบียน
สงหนังสือ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

ผูอำนวยการกอง 
 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 
7. กระบวนงานทดสอบความตานแรงดึงของเหล็กเสริม 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

1 - รับหนังสือขอทดสอบ
วัสดุกอสราง  
- การตรวจสอบเอกสาร
และตัวอยางวัสดุ  
- การรับชำระคาบริการ 
 

 
 

1 วัน 
ณ 

วันท่ี 
รบั
ทด 
สอบ 

1. ธุรการ รับหนังสือขอทดสอบและ
ตัวอยางวัสดุ พรอมแบบรูป รายการ และ
สัญญา (ครั้งแรก) 
2. ผูทดสอบตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
และตัวอยางวัสดุที่สงทดสอบ 
3. ผูทดสอบออกใบรับทดสอบ 
 
4. ธุรการคิดคาบริการทดสอบ 
 
5. เจาหนาที่การเงินรับชำระคาบริการ
ทดสอบ และออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ธุรการตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ     
ใบรบัทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน  
7. เจาหนาที่การเงินฝากเงินรายได
คาบริการทดสอบในแตละวันเขา
ธนาคารกรุงไทย และสรุปยอดรายไดพรอม
แนบสำเนาใบฝากเงินที่ธนาคาร ไดประทับ
รับเงินแลวสงใหกลุมงานการคลัง สก. สนย. 

 
 
 
1. ตรวจสอบหนังสือขอ
ทดสอบ และตัวอยางวัสดุท่ี
สงทดสอบวาถูกตอง 
สอดคลองกันหรือไม 
 
 
 
 
2. ตรวจสอบใบขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และ
ใบเสร็จรับเงนิ วาถูกตอง
ครบถวนหรือไม กอนเสนอ
หัวหนากลุมงาน 
3. ตรวจสอบเงนิรายได
คาบริการทดสอบ ในแตละ
วัน และใบเสร็จรับเงิน 
ถูกตองครบถวนหรือไม 

1. ตาราง
กำกับเวลา
ทุกขั้นตอน
ของการ
ทดสอบ 
2. 
ประเมินผล 
การ
ปฏิบัติงาน 
ประจำเดือน
ของแตละ
กลุมงาน 
และแตละ
บุคคล ตาม
ตารางแสดง
ปริมาณงานที่
ขอทดสอบ 
และ
ระยะเวลา
ดำเนินการ 
 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
เจาพนักงาน

ธรุการ 
เจาหนาที่
การเงิน 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

เจาหนาที่
การเงิน 

1. ใบขอทดสอบ
ขทส.4 
2. ใบรับทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
3. 
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
4. ใบนำฝากเงิน 
(Pay In) 
5. ใบสรุปยอด
รายได 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
2. สำเนาใบ 
นำฝากเงินที่
ธนาคารได
ประทับรับเงิน 
ไวแลว 

 
 

65 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 



7. กระบวนงานทดสอบความตานแรงดึงของเหล็กเสริม 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

2 - การมอบหมายงาน  
- การพิจารณา 
ตรวจสอบ ทดสอบ และ 
สรุปผล 

 
 

1 วัน 
เริ่ม

นับต้ัง
แต
วันท่ี
เริ่ม
ทด 
สอบ 

1. หัวหนากลุมงาน มอบหมายงานให
เจาหนาที่ทดสอบตามใบรับทดสอบ 
2. ผูทดสอบพิจารณาหนังสือขอทดสอบ 
แบบรูป รายการ และสัญญา 
3. ผูทดสอบทำการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. วิศวกรโยธา วิเคราะหประมวลผล และ
สรุปผลการทดสอบ 

 
 
 
 
1. รายการมาตรฐานงาน
ทางของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ.2542 หรอื 
2. รายการมาตรฐานงาน
อาคารของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ. 2546 หรือ 
3. รายการมาตรฐานงาน
กอสรางสถานีสูบน้ำและ
ประตูระบายน้ำ พ.ศ. 
2544 หรือรายการ
มาตรฐาน เลขที่ กบค 
1/2535 
4. มอก. 20  เหลก็เสน
เสริมคอนกรีต : เหล็กเสน
กลม และมอก. 24  
เหล็กเสนเสริมคอนกรีต : 
เหล็กขอออย 
5. ปรับเทียบเครื่องมือ
ทดสอบ ทุก 6 เดือน 

 
 
 
 
 
 

หัวหนากลุมงาน 
 

นายชางโยธา 
หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
พนักงานทั่วไป 

2 คน 
 
 
 
 
 

วิศวกรโยธา 
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ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 
7. กระบวนงานทดสอบความตานแรงดึงของเหล็กเสริม 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

3 - การบันทึกขอมูล และ 
- การจัดทำรายงานผล
การทดสอบ 
- การลงนามรับรอง 

 

3 วัน 1. ธุรการพิมพผลการทดสอบ และหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
2. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน
ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
 
3. ธุรการบันทึกขอมูลรายละเอียดงาน
กอสราง และผลการทดสอบ  
4. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน      
ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพ่ือนำเสนอผูอำนวยการกอง 
5. ธุรการกลุมงานลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เจาพนักงาน
ธุรการ 

นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 

1. ผลการ
ทดสอบ  
2. หนังสอื
รายงานผลการ
ทดสอบ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
7. กระบวนงานทดสอบความตานแรงดึงของเหล็กเสริม 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

4 - การจัดสงหนังสอื
รายงานผลการทดสอบ 

 
 

1 วัน 1. ฝายบริหารงานทั่วไปรวบรวมเสนอ
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 
2. ผูอำนวยการกอง ลงนามในหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
3. ฝายบริหารงานทั่วไปลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ  
4. ธุรการกลุมงานเก็บรวบรวมสำเนา
หนังสือขอทดสอบ, ใบรับทดสอบ, ใบเสร็จ 
และรายงานผลการทดสอบ 
5. ธุรการกลุมงานสงหนังสือรายงานผลการ
ทดสอบ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ทะเบียน
สงหนังสือ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

ผูอำนวยการกอง 
 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
8. กระบวนงานทดสอบความตานแรงดึง ความตานแรงดัดโคงเย็นของเหล็กกลาเชื่อมติด และความตานแรงเฉือนของจุดเชื่อมเหล็กกลาเชื่อมติด 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

1 - รับหนังสือขอทดสอบ
วัสดกุอสราง  
- การตรวจสอบเอกสาร
และตัวอยางวัสดุ  
- การรับชำระคาบริการ 
 

 
 

1 วัน 
ณ 

วันท่ี 
รับ
ทด 
สอบ 

1. ธุรการ รับหนังสือขอทดสอบและ
ตัวอยางวัสดุ พรอมแบบรูป รายการ และ
สัญญา (ครั้งแรก) 
2. ผูทดสอบตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
และตัวอยางวัสดทุี่สงทดสอบ 
3. ผูทดสอบออกใบรับทดสอบ 
 
4. ธุรการคิดคาบริการทดสอบ 
 
5. เจาหนาที่การเงินรับชำระคาบริการ
ทดสอบ และออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ธุรการตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ     
ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน  
7. เจาหนาที่การเงินฝากเงินรายได
คาบริการทดสอบในแตละวนัเขา
ธนาคารกรุงไทย และสรุปยอดรายไดพรอม
แนบสำเนาใบฝากเงินที่ธนาคาร ไดประทับ
รับเงินแลวสงใหกลุมงานการคลัง สก. สนย. 

 
 
 
1. ตรวจสอบหนังสือขอ
ทดสอบ และตัวอยางวัสดุท่ี
สงทดสอบวาถูกตอง 
สอดคลองกันหรือไม 
 
 
 
 
2. ตรวจสอบใบขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และ
ใบเสร็จรับเงนิ วาถูกตอง
ครบถวนหรือไม กอนเสนอ
หัวหนากลุมงาน 
3. ตรวจสอบเงนิรายได
คาบริการทดสอบ ในแตละ
วัน และใบเสร็จรับเงิน 
ถูกตองครบถวนหรือไม 

1. ตาราง
กำกับเวลา
ทุกขั้นตอน
ของการ
ทดสอบ 
2. 
ประเมินผล 
การ
ปฏิบัติงาน 
ประจำเดือน
ของแตละ
กลุมงาน 
และแตละ
บุคคล ตาม
ตารางแสดง
ปริมาณงานที่
ขอทดสอบ 
และ
ระยะเวลา
ดำเนินการ 
 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
เจาพนักงาน

ธรุการ 
เจาหนาที่
การเงิน 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

เจาหนาที่
การเงิน 

1. ใบขอทดสอบ
ขทส.5 
2. ใบรับทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
3. 
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
4. ใบนำฝากเงิน 
(Pay In) 
5. ใบสรุปยอด
รายได 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
2. สำเนาใบ 
นำฝากเงินที่
ธนาคารได
ประทับรับเงิน 
ไวแลว 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
8. กระบวนงานทดสอบความตานแรงดึง ความตานแรงดัดโคงเย็นของเหล็กกลาเชื่อมติด และความตานแรงเฉือนของจุดเชื่อมเหล็กกลาเชื่อมติด 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

2 - การมอบหมายงาน  
- การพิจารณา 
ตรวจสอบ ทดสอบ และ 
สรุปผล 

 
 

2 วัน 
เริ่ม

นับต้ัง
แต
วันท่ี
เริ่ม
ทด 
สอบ 

1. หัวหนากลุมงาน มอบหมายงานให
เจาหนาที่ทดสอบตามใบรับทดสอบ 
2. ผูทดสอบพิจารณาหนังสือขอทดสอบ 
แบบรปู รายการ และสัญญา 
3. ผูทดสอบทำการทดสอบ 
 
 
 
 
4. วิศวกรโยธา วิเคราะหประมวลผล และ
สรุปผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
1. มอก. 737  ตะแกรง
เหล็กกลาเชื่อมติดเสริม
คอนกรีต 
2. ปรับเทยีบเคร่ืองมือ
ทดสอบ ทุก 6 เดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หัวหนากลุมงาน 
 

นายชางโยธา 
หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
พนักงานทั่วไป 

2 คน 
 

วิศวกรโยธา 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
8. กระบวนงานทดสอบความตานแรงดึง ความตานแรงดัดโคงเย็นของเหลก็กลาเชื่อมติด และความตานแรงเฉอืนของจุดเชื่อมเหล็กกลาเชื่อมติด 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

3 - การบันทึกขอมูล และ 
- การจัดทำรายงานผล
การทดสอบ 
- การลงนามรับรอง 

 

3 วัน 1. ธุรการพิมพผลการทดสอบ และหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
2. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน
ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
 
3. ธุรการบันทึกขอมูลรายละเอียดงาน
กอสราง และผลการทดสอบ  
4. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน      
ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพ่ือนำเสนอผูอำนวยการกอง 
5. ธุรการกลุมงานลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เจาพนักงาน
ธุรการ 

นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 

1. ผลการ
ทดสอบ  
2. หนังสือ
รายงานผลการ
ทดสอบ 
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ขัน้ตอนการปฏบิัติงาน 
8. กระบวนงานทดสอบความตานแรงดึง ความตานแรงดัดโคงเย็นของเหล็กกลาเชื่อมติด และความตานแรงเฉือนของจุดเชื่อมเหล็กกลาเชื่อมติด 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมนิผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

4 - การจัดสงหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 

 
 

1 วัน 1. ฝายบริหารงานทั่วไปรวบรวมเสนอ
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 
2. ผูอำนวยการกอง ลงนามในหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
3. ฝายบริหารงานทั่วไปลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ  
4. ธุรการกลุมงานเก็บรวบรวมสำเนา
หนังสือขอทดสอบ, ใบรับทดสอบ, ใบเสร็จ 
และรายงานผลการทดสอบ 
5. ธุรการกลุมงานสงหนังสือรายงานผลการ
ทดสอบ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ทะเบียน
สงหนังสือ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

ผูอำนวยการกอง 
 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
9. กระบวนงานทดสอบความตานแรงกด ความตานแรงดัดของกระเบื้องทางเทา 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

1 - รับหนังสอืขอทดสอบ
วัสดุกอสราง  
- การตรวจสอบเอกสาร
และตัวอยางวัสดุ  
- การรับชำระคาบริการ 
 

 
 

1 วัน 
ณ 

วันท่ี 
รับ
ทด 
สอบ 

1. ธุรการ รับหนังสือขอทดสอบและ
ตัวอยางวัสดุ พรอมแบบรูป รายการ และ
สัญญา (ครั้งแรก) 
2. ผูทดสอบตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
และตัวอยางวัสดุที่สงทดสอบ 
3. ผูทดสอบออกใบรับทดสอบ 
 
4. ธุรการคิดคาบริการทดสอบ 
 
5. เจาหนาที่การเงินรับชำระคาบริการ
ทดสอบ และออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ธุรการตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ     
ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน  
7. เจาหนาที่การเงินฝากเงินรายได
คาบริการทดสอบในแตละวนัเขา
ธนาคารกรุงไทย และสรุปยอดรายไดพรอม
แนบสำเนาใบฝากเงินที่ธนาคาร ไดประทับ
รับเงินแลวสงใหกลุมงานการคลัง สก. สนย. 

 
 
 
1. ตรวจสอบหนังสือขอ
ทดสอบ และตัวอยางวัสดุท่ี
สงทดสอบวาถูกตอง 
สอดคลองกันหรือไม 
 
 
 
 
2. ตรวจสอบใบขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และ
ใบเสร็จรบัเงนิ วาถูกตอง
ครบถวนหรือไม กอนเสนอ
หัวหนากลุมงาน 
3. ตรวจสอบเงนิรายได
คาบริการทดสอบ ในแตละ
วัน และใบเสร็จรับเงิน 
ถูกตองครบถวนหรือไม 

1. ตาราง
กำกับเวลา
ทุกขั้นตอน
ของการ
ทดสอบ 
2. 
ประเมินผล 
การ
ปฏิบัติงาน 
ประจำเดือน
ของแตละ
กลุมงาน 
และแตละ
บุคคล ตาม
ตารางแสดง
ปริมาณงานท่ี
ขอทดสอบ 
และ
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
เจาพนักงาน

ธรุการ 
เจาหนาที่
การเงิน 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

เจาหนาที่
การเงิน 

1. ใบขอทดสอบ
ขทส.12 
2. ใบรับทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
3. 
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
4. ใบนำฝากเงิน 
(Pay In) 
5. ใบสรุปยอด
รายได 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
2. สำเนาใบ 
นำฝากเงินที่
ธนาคารได
ประทับรับเงิน 
ไวแลว 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
9. กระบวนงานทดสอบความตานแรงกด ความตานแรงดัดของกระเบื้องทางเทา 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

2 - การมอบหมายงาน  
- การพิจารณา 
ตรวจสอบ ทดสอบ และ 
สรุปผล 

 
 

3 วัน 
เริ่ม

นับต้ัง
แต
วันท่ี
เริ่ม
ทด 
สอบ 

1. หัวหนากลุมงาน มอบหมายงานให
เจาหนาที่ทดสอบตามใบรับทดสอบ 
2. ผูทดสอบพิจารณาหนังสือขอทดสอบ 
แบบรูป รายการ และสัญญา 
3. ผูทดสอบทำการทดสอบ 
 
 
 
 
4. วิศวกรโยธา วิเคราะหประมวลผล และ
สรุปผลการทดสอบ 
 
 
 
 

 
 
 
 
1. มอก. 378 กระเบื้อง
คอนกรีตปูพื้น  
2. มอก. 826 กระเบื้อง
ซีเมนตปูพื้น  
3. มอก. 827 คอนกรีต
บลอ็กประสานปูพื้น                    
4. ปรับเทียบเครื่องมือ
ทดสอบ ทุก 6 เดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หัวหนากลุมงาน 
 

นายชางโยธา 
หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
พนักงานทั่วไป 

3 คน 
 

วิศวกรโยธา 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
9. กระบวนงานทดสอบความตานแรงกด ความตานแรงดัดของกระเบื้องทางเทา 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

3 - การบันทึกขอมูล และ 
- การจัดทำรายงานผล
การทดสอบ 
- การลงนามรับรอง 

 

2 วัน 1. ธุรการพิมพผลการทดสอบ และหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
2. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน
ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
 
3. ธุรการบันทึกขอมูลรายละเอียดงาน
กอสราง และผลการทดสอบ  
4. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน      
ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพ่ือนำเสนอผูอำนวยการกอง 
5. ธุรการกลุมงานลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เจาพนักงาน
ธุรการ 

นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 

1. ผลการ
ทดสอบ  
2. หนังสือ
รายงานผลการ
ทดสอบ 
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ขัน้ตอนการปฏบิัติงาน 
9. กระบวนงานทดสอบความตานแรงกด ความตานแรงดัดของกระเบื้องทางเทา 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

4 - การจัดสงหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 

 
 

1 วัน 1. ฝายบริหารงานทัว่ไปรวบรวมเสนอ
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 
2. ผูอำนวยการกอง ลงนามในหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
3. ฝายบริหารงานทั่วไปลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ  
4. ธุรการกลุมงานเก็บรวบรวมสำเนา
หนังสือขอทดสอบ, ใบรับทดสอบ, ใบเสร็จ 
และรายงานผลการทดสอบ 
5. ธุรการกลุมงานสงหนังสือรายงานผลการ
ทดสอบ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ทะเบียน
สงหนังสือ 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

ผูอำนวยการกอง 
 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
10. กระบวนงานทดสอบความตานแรงกดของทอระบายน้ำ 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

1 - รับหนังสือขอทดสอบ
วัสดุกอสราง  
- การตรวจสอบเอกสาร
และตัวอยางวัสดุ  
- การรับชำระคาบริการ 
 

 
 

1 วัน 
ณ 

วันท่ี 
รับ
ทด 
สอบ 

1. ธุรการ รับหนังสือขอทดสอบและ
ตัวอยางวัสดุ พรอมแบบรูป รายการ และ
สัญญา (ครั้งแรก) 
2. ผูทดสอบตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ 
และตัวอยางวัสดุที่สงทดสอบ 
3. ผูทดสอบออกใบรับทดสอบ 
 
4. ธุรการคิดคาบริการทดสอบ 
 
5. เจาหนาที่การเงินรับชำระคาบรกิาร
ทดสอบ และออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ธุรการตรวจสอบหนังสือขอทดสอบ     
ใบรับทดสอบ ใบเสร็จรับเงิน  
7. เจาหนาที่การเงินฝากเงินรายได
คาบริการทดสอบในแตละวันเขา
ธนาคารกรุงไทย และสรุปยอดรายไดพรอม
แนบสำเนาใบฝากเงินที่ธนาคาร ไดประทับ
รับเงินแลวสงใหกลุมงานการคลงั สก. สนย. 

 
 
 
1. ตรวจสอบหนงัสือขอ
ทดสอบ และตัวอยางวัสดุท่ี
สงทดสอบวาถูกตอง 
สอดคลองกันหรือไม 
 
 
 
 
2. ตรวจสอบใบขอทดสอบ 
ใบรับทดสอบ และ
ใบเสร็จรับเงนิ วาถูกตอง
ครบถวนหรือไม กอนเสนอ
หัวหนากลุมงาน 
3. ตรวจสอบเงนิรายได
คาบริการทดสอบ ในแตละ
วัน และใบเสร็จรบัเงิน 
ถูกตองครบถวนหรือไม 

1. ตาราง
กำกับเวลา
ทุกขั้นตอน
ของการ
ทดสอบ 
2. 
ประเมินผล 
การ
ปฏิบัติงาน 
ประจำเดือน
ของแตละ
กลุมงาน 
และแตละ
บุคคล ตาม
ตารางแสดง
ปริมาณงานที่
ขอทดสอบ 
และ
ระยะเวลา
ดำเนินการ 
 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวศิวกรโยธา 
เจาพนักงาน

ธรุการ 
เจาหนาที่
การเงิน 

เจาพนักงาน
ธรุการ 

เจาหนาที่
การเงิน 

1. ใบขอทดสอบ
ขทส.6 
2. ใบรบัทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
3. 
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
4. ใบนำฝากเงิน 
(Pay In) 
5. ใบสรุปยอด
รายได 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
2. สำเนาใบ 
นำฝากเงินที่
ธนาคารได
ประทับรับเงิน 
ไวแลว 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

10. กระบวนงานทดสอบความตานแรงกดของทอระบายนำ้ 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

2 - การมอบหมายงาน  
- การพิจารณา 
ตรวจสอบ ทดสอบ และ 
สรปุผล 

 
 

2 วัน 
เริ่ม

นับต้ัง
แต
วันท่ี
เริ่ม
ทด 
สอบ 

1. หัวหนากลุมงาน มอบหมายงานให
เจาหนาที่ทดสอบตามใบรับทดสอบ 
2. ผูทดสอบพิจารณาหนังสือขอทดสอบ 
แบบรูป รายการ และสัญญา 
3. ผูทดสอบทำการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
4. วิศวกรโยธา วิเคราะหประมวลผล และ
สรุปผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
1. มอก. 128 ทอคอนกรีต
เสริมเหล็กสำหรับงาน
ระบายน้ำ  
2. ปรับเทียบเครื่องมือ
ทดสอบ ทุก 6 เดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หัวหนากลุมงาน 
 

นายชางโยธา 
หรือวิศวกรโยธา 
นายชางโยธา 

หรือวิศวกรโยธา 
พนักงานทั่วไป 
2 คน พนักงาน
ขับเครื่องจักร

ขนาดเบา 1 คน 
 

วิศวกรโยธา 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

10. กระบวนงานทดสอบความตานแรงกดของทอระบายนำ้ 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

3 - การบันทึกขอมูล และ 
- การจัดทำรายงานผล
การทดสอบ 
- การลงนามรับรอง 

 

2 วัน 1. ธุรการพิมพผลการทดสอบ และหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
2. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน
ตรวจสอบรายงานผลการทดสอบ 
 
3. ธุรการบันทึกขอมูลรายละเอียดงาน
กอสราง และผลการทดสอบ  
4. ผูทดสอบ วิศวกร หัวหนากลุมงาน      
ลงนามรับรองในรายงานผลการทดสอบ 
เพ่ือนำเสนอผูอำนวยการกอง 
5. ธุรการกลุมงานลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เจาพนักงาน
ธุรการ 

นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
นายชางโยธา 
วิศวกรโยธา 

หัวหนากลุมงาน 
เจาพนักงาน

ธุรการ 

1. ผลการ
ทดสอบ  
2. หนังสือ
รายงานผลการ
ทดสอบ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
10. กระบวนงานทดสอบความตานแรงกดของทอระบายน้ำ 
ที่ ผังกระบวนงาน ระยะ 

เวลา 
รายละเอียดของงาน มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ระบบ

ติดตาม/
ประเมินผล 

ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง 

4 - การจัดสงหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 

 
 

1 วัน 1. ฝายบริหารงานทั่วไปรวบรวมเสนอ
หนังสือรายงานผลการทดสอบ 
2. ผูอำนวยการกอง ลงนามในหนังสือ
รายงานผลการทดสอบ 
3. ฝายบริหารงานทั่วไปลงเลขหนังสือออก
รายงานผลการทดสอบ  
4. ธุรการกลุมงานเก็บรวบรวมสำเนา
หนงัสือขอทดสอบ, ใบรับทดสอบ, ใบเสร็จ 
และรายงานผลการทดสอบ 
5. ธุรการกลุมงานสงหนังสือรายงานผลการ
ทดสอบ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ทะเบียน
สงหนังสือ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

ผูอำนวยการกอง 
 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

เจาพนักงาน
ธุรการ 

 
เจาพนักงาน

ธุรการ 
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เอกสารประกอบ 
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บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ....................................................................................................................................... 
ท่ี.....................................................................  วันท่ี.......................................................................... 
เร่ือง     ขอทดสอบคุณสมบัติวัสดงุานดิน 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
  ดวย................................................ ไดทำสัญญาจางเหมาให ........................................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง......................................................................................................................................
ตามสัญญาเลขที่........................................................ลงวันที.่..................................................................................... 

บัดนี้...............................................ขอสงตัวอยางวัสดุ ซึ่งผูควบคุมงานไดสุมเก็บจากที่จะนำไปใช 
ในการกอสรางจริงมา เพื่อขอใหทำการทดสอบคุณสมบัติดังนี ้คือ 
  □  ดินถม / ดินเดิม  จำนวน  40  ลิตร ลูกรัง  จำนวน  40  ลิตร 

  □  ทรายถม  จำนวน  40  ลิตร หินคลุก  จำนวน  40  ลิตร 
        □หินฝุน  จำนวน  40  ลิตร 
  ตามสัญญาจางเหมากำหนดใหมีคุณสมบัติตาม..................................................................................
ในการนี้ไดมอบหมายให............................................................  ผูควบคุมงานเปนผูนำสงวัสดุดังกลาว 
   
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
 
…………………………………………..ผูควบคุมงาน       (                                  ) 
(                                    )                                                  ............................................. 
               ............................................. 
..................................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                    )        หัวหนาฝาย 
     
................................................... ผูนำสงวัสดุ      ............................................ผูรับจาง                                          
(                                     )        (                                 ) 
 
.................................................. ผูรับวัสดุ     
(                                     )   
 
 
 
 
 
 

ขทส.1 

(ผูวาจาง) (ผูรับจาง) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอทดสอบคุณสมบัติวัสดุมวลรวมผสมคอนกรีต 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
  ดวย................................................ ไดทำสัญญาจางเหมาให ........................................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง......................................................................................................................................
ตามสัญญาเลขที่........................................................ลงวันที.่..................................................................................... 

บัดนี้................................................ขอสงตัวอยางวัสดุ ซึ่งผูควบคุมงานไดสุมเก็บจากที่จะนำไปใช 
ในการกอสรางจริงมา เพื่อขอใหทำการทดสอบคุณสมบัติดังนี้ คือ 
  □  หินยอย  จำนวน  40  ลิตร 

  □  ทรายหยาบ จำนวน  40  ลิตร 
  ตามสัญญาจางเหมากำหนดใหมีคุณสมบัติตาม..................................................................................
ในการนี้ไดมอบหมายให............................................................  ผูควบคุมงานเปนผูนำสงวัสดุดังกลาว 
   
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
 
 
……………………………..…………..ผูควบคุมงาน       (                                   ) 
(                                   )                                                          ............................................. 
          ............................................. 
..................................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                     )         หัวหนาฝาย 
     
................................................... ผูนำสงวัสดุ        ............................................ผูรับจาง                   
(                                     )         (                               ) 
 
.................................................. ผูรับวัสดุ     
(                                      )   
 
 
 
 
 
 
 

(ผูวาจาง) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 

(ผูรับจาง) 
 

ขทส.2 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอทดสอบคุณสมบัตวิัสดุมวลรวมแอสฟลตคอนกรีต 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
  ดวย................................................ ไดทำสัญญาจางเหมาให ........................................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง......................................................................................................................................
ตามสัญญาเลขที่........................................................ลงวันที.่.................................................................................... 
บัดนี้...............................................ขอสงตัวอยางวัสดุ ซึ่งผูควบคุมงานไดสุมเก็บจากที่จะนำไปใช 
ในการกอสรางจริงมา เพื่อขอใหทำการทดสอบคุณสมบัติดังนี้ คือ 
  □  WEARING COURSE  จำนวน  40  ลิตร 

  □  BINDER COURSE  จำนวน  40  ลิตร 
  ตามสัญญาจางเหมากำหนดใหมีคุณสมบัติตาม..............................................................................ใน
การนี้ไดมอบหมายให............................................................  ผูควบคุมงานเปนผูนำสงวัสดุดังกลาว 
   
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
 
 
…………………………………………..ผูควบคุมงาน   (                                     ) 
(                                   )                                                ............................................. 
                   ............................................. 
..................................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                     )         หัวหนาฝาย 
     
................................................... ผูนำสงวัสดุ     ............................................ผูรบัจาง                                          
(                                      )     (                                 ) 
 
.................................................. ผูรับวัสดุ     
(                                     )   
 
 
 
 
 
 

(ผูวาจาง) (ผูรบัจาง) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 

ขทส.3 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอทดสอบคุณสมบัติเหล็กเสนเสริมคอนกรีต 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
  ดวย........................................................... ไดทำสัญญาจางเหมาให ...................................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง............................................................................................................................................
ตามสัญญาเลขที่....................................................ลงวันที่................................................... 

บัดนี้..................................................................ขอสงตัวอยางเหล็กเสนเสริมคอนกรีต ซึ่งผูควบคุม
งานไดสุมเก็บจากที่จะ 

นำไปใชในการกอสรางจริงมา เพื่อขอใหทำการทดสอบคุณสมบัติดังนี้ คือ 
 

ที่ 
ขนาดระบุ 

(มม.) 
ชั้นคุณภาพ 
(SR , SD) 

ตราหรือ 
เครื่องหมายการคา 

ใบอนุญาต มอก. เลขที่ หมายเหตุ 

1     ความยาว  

2     ทอนละ1.00 เมตร 

3     จำนวน 

4     รายการละ 3 ทอน 

5      
   
ตามสัญญาจางเหมากำหนดใหมีคุณสมบัติตาม..................................................................................... 
ในการนี้ไดมอบหมายให............................................................  ผูควบคุมงานเปนผูนำสงวัสดุดังกลาว 
   
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
 
…………………………….……………..ผูควบคุมงาน      (                                 ) 
(                                     )                                                ............................................. 
           ............................................. 
..................................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                     )         หัวหนาฝาย 
     
................................................... ผูนำสงวัสดุ       ............................................ผูรับจาง                                          
(                                      )                  (                                 ) 
 
.................................................. ผูรับวัสดุ     
(                                     )   

(ผูวาจาง) (ผูรับจาง) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 

ขทส.4 



บันทึกขอความ 
สวนราชการ.............................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอทดสอบคุณสมบัติตะแกรงเหล็กกลาเชื่อมติดเสริมคอนกรีต 
 

เรยีน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนกัการโยธา 
   

  ดวย.................................................. ไดทำสัญญาจางเหมาให ............................................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง ........................................................................................................................................... 
ตามสัญญาเลขที่....................................................ลงวันที่................................................... 

บัดนี้................................................................ขอสงตัวอยางตะแกรงเหล็กกลาเชื่อมติดเสริมคอนกรีต  
ซึ่งผูควบคมุงานไดสุมเก็บจากที่จะนำไปใชในการกอสรางจริงมา เพ่ือขอใหทำการทดสอบคุณสมบัติดังนี้ คือ 
 

ที่ 

ชนิดทำจาก 

แบบลวด 
(เดี่ยว / คู) 

Ø ระบุ 
(มิลลิเมตร) 

ขนาด 
(เมตร) 

ระยะหาง 
(มิลลิเมตร) 

ผูผลติ 
ใบ อนุญาต 

มอก. 
เลขที ่

จำนวน 
 

มอก. เลขท่ี 
ชั้น 

คณุ ภาพ 
ลวด
ยืน 

ลวด
ขวาง 

กวาง ยาว 
ลวด
ยืน 

ลวด
ขวาง 

 

ท่ีใช
กอสราง
ครั้งน้ี
ตรม. 

ท่ีสง
ทดสอบ 
(ผืน/
มวน) 

              
              
              
              

   

ตามสัญญาจางเหมากำหนดใหมีคุณสมบัติตาม..................................................................................... 
ในการนี้ไดมอบหมายให............................................................  ผูควบคุมงานเปนผูนำสงวัสดุดังกลาว 
   

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
 

………………………….……………….. ผูควบคุมงาน       (                                  ) 
(                                    )                                                            ............................................. 
                          ............................................. 
.................................................. วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                    ) หัวหนาฝาย 
     
................................................... ผูนำสงวัสดุ        ............................................ผูรับจาง                   
(                                    )                                 (                                ) 
 
.................................................. ผูรับวัสดุ     
(                                    )   
 
 

(ผูวาจาง) (ผูรับจาง) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 

ขทส.5 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอทดสอบคุณสมบัตทิอคอนกรีตเสริมเหล็กสำหรับงานระบายน้ำ 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
  ดวย................................................................ ไดทำสัญญาจางเหมาให .............................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง...........................................................................................................................................
ตามสัญญาเลขที่....................................................ลงวันท่ี.............................................................................................. 

บัดนี้...........................................................ขอสงตัวอยางทอคอนกรีตเสริมเหล็กสำหรับงานระบายน้ำ 
ซึ่งผูควบคมุงานไดสุมเก็บจากที่จะนำไปใชในการกอสรางจริงมา เพ่ือขอใหทำการทดสอบคุณสมบัติดังนี้ คือ 

ที่ 

ขนาดระบุ 
(มม.) 

แบบ 
ชั้น

คุณภาพ 
ผูผลิต 

ใบอนุญาต
มอก.  
เลขที่ 

วันท่ี
ผลิต 

     จำนวน  (ทอน) 

Ø ความ
ยาว 

ท่ีใช
กอสราง 
ครั้งนี้ 

ที่สง 
ทดสอบ 

1    คสล.      
2    คสล.      
3    คสล.      
4    คสล.      
5    คสล.      
   
ตามสัญญาจางเหมากำหนดใหมีคุณสมบัติตาม.................................................................................... 
ในการนี้ไดมอบหมายให............................................................  ผูควบคุมงานเปนผูนำสงวัสดุดังกลาว 
   
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
……………….…………..……….……..ผูควบคมุงาน      (                                    ) 
(                                    )                                                 ............................................. 
              ............................................. 
..................................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                    )       หัวหนาฝาย 
     
................................................... ผูนำสงวัสดุ       ............................................ผูรับจาง                                          
(                                      )        (                               ) 
 
.................................................. ผูรับวัสดุ     
(                                    )   

(ผูวาจาง) (ผูรับจาง) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 

ขทส.6 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอทดสอบความแนนของการบดทับในสนาม 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
  ดวย.......................................................... ไดทำสัญญาจางเหมาให ...................................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง...........................................................................................................................................
ตามสัญญา เลขที่........................................ลงวันท่ี................................................ 

บัดนี้ผูรับจางไดทำการบดทับวัสดุชั้น..........................................................................…เสร็จเรียบรอย 
และพรอมที่จะใหทดสอบความแนนในสนามแลว รายละเอียดปริมาณงานที่ขอทดสอบ ปรากฏตามแผนที่สังเขป   
ขางทายนี้ ซึ่งตามสัญญากำหนดคาความแนนของการบดทับ ไมนอยกวา.................... % (STANDARD / MODIFIED) 
AASHTO  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนท่ีสังเขป 

  อนึ่ง วัสดุที่ใชทำโครงสรางชั้นที่ขอทดสอบนี้ ไดผานการตรวจสอบคุณสมบัติวาใชไดแลว ตามหนังสือ
รายงานผลการทดสอบของกองวิเคราะหและวิจัย เลขที่ กวว................................... ลงวันที่
.............................................. ที่แนบ 
ในการนี้ไดมอบหมายให.............................................................. ผูควบคุมงานเปนผูมาติดตอประสานงานดวยแลว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
……………………….…………..ผูควบคุมงาน                (                                   ) 
(                              )                                                        ............................................. 
            ............................................. 
..........................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                               )         หวัหนาฝาย      ............................................ผูรับจาง                                          
                                                               (                                  ) 
 

(ผูว่้าจา้ง) (ผูรั้บจา้ง) 

ขทส.7 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอทดสอบความตานแรงอัดแทงตวัอยางคอนกรีต 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
  ดวย................................................ ไดทำสัญญาจางเหมาให ........................................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง....................................................................................................................................ตาม
สัญญา เลขที่........................................................ลงวันท่ี................................................................................... 

บัดนี้...............................................................ขอสงแทงตัวอยางคอนกรีต (CUBE/ CYLINDER)  
จำนวน .............. แทง ซึ่งไดหลอจากคอนกรีตท่ีใชเทโครงสราง................................................................................. 
เมื่อวันท่ี................................................ โดยการหลอแทงตัวอยางคอนกรีตและเทโครงสรางดังกลาวนี้ ผูควบคุมงานได
ควบคุมอยางใกลชิดและรับรองวาไดปฏิบัติครบถวนตามที่ไดกำหนดไวในรายการกอสรางตามสัญญาแลว 
สำหรับคาความตานแรงอัดที่ตองการไมนอยกวา ............................. กก./ซม.2 ที่อายุ ........................ วัน และหรอื 
ไมนอยกวา .................กก./ซม.2 ที่อายุ ............... วัน ซึ่งเปนไปตามขอกำหนดใน ................................................... 
ในการนี้ไดมอบหมายให ............................................................................................ ผูควบคุมงานเปนผูนำสงแทง 
ตัวอยางคอนกรีตดังกลาว โดยขอทดสอบ 

 จำนวน........................แทง  ท่ีอายุครบ .................. วัน 
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
.................................................... ผูควบคุมงาน    (   ) 
(                       )     .......................................... 
         .......................................... 
 

.................................................... วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(             )  หัวหนาฝาย 
 

.................................................... ผูนำสงวัสดุ    ............................................. ผูรับจาง 
(             )        (                       )   
 

.................................................... ผูรับวัสดุ 
(             ) 
 
 
 
 
 
 

(ผูวาจาง) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 

(ผูรบัจาง) 

ขทส.8 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอทดสอบ UNCONFINED COMPRESSIVE STRENGTH 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
  ดวย..................................................... ไดทำสัญญาจางเหมาให..........................................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง............................................................................................................................................ 
ตามสัญญาเลขที่...................................................................ลงวันที่................................................................................. 

บัดนี้.....................................................................ขอสงแทงตัวอยางดินปรับปรุงคุณภาพท่ีไดปรับปรุง 
จากการทำ........................................................................................................................................................................ 
เมื่อวันท่ี............................................... โดยการปรับปรุงดังกลาวนี้ ผูควบคุมงานไดควบคุมอยางใกลชิดและรับรองวา
ไดปฏิบัติครบถวนตามที่ไดกำหนดไวในรายการกอสรางตามสัญญาแลว ดังนี้ 
 ขนาด ความยาว (มิลลิเมตร) อายุ โครงสราง หมายเหตุ 

ที่ Ø ที่สงทั้งหมด ที่ขอใหทดสอบ วัน   

 (มิลลิเมตร)  ทดสอบ 
 

   

       
       
       
 
  สำหรับคา UNCONFINED  COMPRESSIVE STRENGTH ที่ตองการ ไมนอยกวา............... กก./ซม.2 
ท่ีอายุ........................วัน ซึ่งเปนไปตามขอกำหนดใน .....................................................................................................
ในการนี้ไดมอบหมายให...................................................................ผูควบคุมงานเปนผูนำสงแทงตัวอยางดังกลาว 
     
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
………………………………..ผูควบคมุงาน        (                                          ) 
(                                                )                                                                            
............................................. 
            ............................................. 

..................................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                   )    หัวหนาฝาย 
  

................................................... ผูนำสงวัสด ุ    ผูรับจาง.............................................                                          
(                                      )      (                                )  
 

................................................. ผูรับวัสดุ     
(                                                )   

(ผูวาจาง) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 

(ผูรับจาง) 

ขทส.9 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอทดสอบคุณสมบัตแิอสฟลตคอนกรีต 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
  ดวย............................................................. ไดทำสัญญาจางเหมาให...................................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง............................................................................................................................................
ตามสัญญาเลขที่............................................ลงวันที่.......................................................... 

บัดนี้ ผูรบัจางไดทำงานถึงข้ันที่จะปูผิวทางแอสฟลตคอนกรีต ชั้น (WEARING / BINDER) COURSE 
แลว โดยกำหนดที่จะปู ณ. บริเวณสถานที่กอสราง ในวันที่..................................................รายละเอียดปริมาณงานที่
ขอทดสอบ ปรากฎตามแผนที่สังเขปขางทายนี้ ซึ่งตามสัญญากำหนดใหมีคุณสมบัติดังนี้ 

       STABILITY………………. LBS.            FLOW…………………... INCH. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนท่ีสังเขป 

  อนึ่ง วัสดุมวลรวมที่ใชผลิตแอสฟลตคอนกรีตนี้ ไดผานการตรวจสอบคุณสมบัติวาใชไดแลว ตาม
หนังสอืรายงานผลการทดสอบของกองวิเคราะหและวิจัย เลขที่ กวว...................................... ลงวันท่ี
....................................................ที่แนบ 
ในการนี้ไดมอบหมายให.................................................................... ผูควบคุมงานเปนผูมาตดิตอประสานงานดวยแลว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
……………………………………..ผูควบคุมงาน              (                                  ) 
(                               )                                                ............................................. 
         ............................................. 
............................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                )       หวัหนาฝาย 
         ............................................ผูรับจาง                                
                                                    (                                  ) 
 

(ผูวาจาง) (ผูรับจาง) 

ขทส.10 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอทดสอบความแนนของการบดทับแอสฟลตคอนกรีต 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
  ดวย............................................................. ไดทำสัญญาจางเหมาให .................................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง............................................................................................................................................
ตามสัญญาเลขที่............................................ลงวันที่.................................................. 

บัดนี้ ผูรบัจางไดทำการปูและบดทับผิวทางแอสฟลตคอนกรีต ชั้น (WEARING / BINDER) COURSE  
เสร็จเรียบรอยแลว ในวันที่.........................................................จึงขอใหกองวิเคราะหและวิจัยทดสอบความแนนของ
การบดทับรายละเอียดปริมาณงานท่ีขอทดสอบ ปรากฎตามแผนที่สังเขปขางทายนี้ ซึ่งตามสัญญากำหนดใหมีความ
แนนของการบดทับ (COMPACTION) ไมนอยกวา...................... % MARSHALL TEST SAMPLE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนท่ีสังเขป 

ในการนี้ไดมอบหมายให.......................................................... ผูควบคุมงานเปนผูมาติดตอประสานงานดวยแลว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
…………………………………………..ผูควบคุมงาน                (                                  ) 
(                                    )                                             ............................................. 
            ............................................. 
..................................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                     )         หัวหนาฝาย 
             ............................................ผูรบัจาง                                          
                          (                   ) 
 
 
 

(ผูวาจาง) (ผูรับจาง) 

ขทส.11 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 
เรื่อง     ขอทดสอบคุณสมบัติวัสดุปูพ้ืนทางเทา 
 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
  ดวย.................................................................. ไดทำสัญญาจางเหมาให ............................................  
เปนผูดำเนินการงานกอสราง...........................................................................................................................................
ตามสัญญาเลขที่....................................................ลงวันที่............................................................... 

บัดนี้.................................................................ขอสงตัวอยางวัสดุปูพ้ืนทางเทา ซึ่งผูควบคุมงานไดสุม
เก็บจากที่จะนำไป 

ใชในการกอสรางจริงมา เพ่ือขอใหทำการทดสอบคุณสมบัติดังนี้ คือ 

ที่ 
ขนาดระบุ 

(มม.) 
แบบ/ส ี ผูผลิต 

ใบอนญุาตมอก.  
เลขท่ี 

วันที่
ผลิต 

  จำนวน    (กอน/
แผน) 
ที่ใชกอสราง 

ครั้งนี้ 
ที่สง 

ทดสอบ 
1        
2        
3        
4        
5        
   
ตามสัญญาจางเหมากำหนดใหมีคุณสมบัติตาม.................................................................................... 
ในการนี้ไดมอบหมายให............................................................  ผูควบคุมงานเปนผูนำสงวัสดุดังกลาว 
   
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
…………………………………………..ผูควบคุมงาน    (                                 ) 
(                                    )                                               ............................................. 
         ............................................. 
..................................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                     )     หวัหนาฝาย 
     
................................................... ผูนำสงวัสดุ     ............................................ผูรบัจาง                                          
(                                      )              (                                 ) 
 
.................................................. ผูรับวัสดุ     
(                                     )   

(ผูวาจาง) (ผูรับจาง) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 

ขทส.12 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอทดสอบความตานแรงอัดแทงตัวอยางคอนกรีตที่ไดจากการเจาะโครงสราง 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
 ตนเรื่อง  1 ................................................ ไดทำสัญญาให .............................................................. 
เปนผูดำเนินการงานกอสราง...............................................ตามสัญญาเลขท่ี.................ลงวันท่ี.................................. 
2 .............................................  มีหนังสือที่............................ ลงวันที่.............................. 
ถึงกองวิเคราะหและวิจัย เพ่ือขอทดสอบความตานแรงอัดแทงตัวอยางคอนกรีต ที่ไดหลอจากคอนกรีตที่ใชเท
โครงสราง.................................................................... เม่ือวันที่..............................  ที่อายุการทดสอบ................... วัน  
ตามเลขรับอันดับทดสอบที่.....................................ลงวันที่................................  ตามสำเนาที่แนบ 
   3 กองวิเคราะหและวิจัย มีหนังสือที่............................ ลงวนัที่.......................................... 
แจงผลการทดสอบโครงสรางดังกลาว ซึ่งไดคาเทากับ.......................... กก./ซม.2 ที่อายุ ................ วัน 
ซึ่งตำ่กวาเกณฑที่กำหนดไว ไมนอยกวา....................... กก./ซม.2 ที่อายุ .................. วัน ตามสำเนาที่แนบ 

ขอเท็จจริง ....................................................  มีหนังสือที่......................... ลงวันที่............................... 
ขอประสานกองวิเคราะหและวิจัยรวมสังเกตการณในการเจาะตัวอยางคอนกรีต เม่ือวันที่............................................. 
โดยแทงตัวอยางคอนกรีตท่ีเจาะได  ผูควบคุมงาน ผูรบัจางและผูทดสอบไดรวมกันบันทึกชื่อไวเปนสำคัญ  ในการน้ีได
มอบหมายให....................................................................................................................................  ผูควบคุมงานเปนผู
นำสงแทงตัวอยางคอนกรีตที่ไดจากการเจาะโครงสรางดังกลาว 
  
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการทดสอบตอไป 
 
…………………………………………..ผูควบคุมงาน       (                                   ) 
(                                    )                                                   ............................................. 
              ............................................ 
..................................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                      )     หัวหนาฝาย     
          ............................................ผูรับจาง                                         
.................................................. ผูนำสงวัสดุ               (                                 ) 
(                                      ) 
 
.................................................. ผูรับวัสด ุ      
(                                      ) 
 
 
 
 

(ผูรับจาง) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 

(ผูวาจาง) 

ขทส.13 



บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ................................................................................................................................................................. 

ท่ี.........................................................................  วันท่ี............................................................................................... 

เร่ือง     ขอประสานงานกองวิเคราะหและวิจัยรวมสังเกตการณในการเจาะตัวอยางคอนกรีตโครงสราง 

 
เรียน ผูอำนวยการกองวิเคราะหและวิจัย  สำนักการโยธา 
   
 ตนเรื่อง  1 ................................................ ไดทำสัญญาให .................................................................. 
...... เปนผูดำเนินการงานกอสราง..........................................ตามสัญญา เลขที่....................ลงวันที.่............................... 

2 ................................................  มีหนังสือที่............................ ลงวันที่............................... 
ถึงกองวิเคราะหและวิจัย เพ่ือขอทดสอบความตานแรงอัดแทงตัวอยางคอนกรีต ที่ไดหลอจากคอนกรีตที่ใชเท
โครงสราง................................................................. เมื่อวันที่.......................................  ที่อายุการทดสอบ.............. วัน 
 ตามเลขรับอันดับทดสอบที่.........................................ลงวันที่.........................................  ตามสำเนาที่แนบ 
   3 กองวิเคราะหและวิจัย มีหนังสอืที่............................. ลงวันที่............................................ 
แจงผลการทดสอบโครงสรางดังกลาว ซึ่งไดคาเทากับ.............................. กก./ซม.2 ที่อายุ ................. วัน 
ซึ่งตำ่กวาเกณฑที่กำหนดไว ไมนอยกวา....................... กก./ซม.2 ที่อายุ ................. วัน  ตามสำเนาที่แนบ 
 ขอเท็จจริง 1 ผูควบคมุงานไดควบคุมงานอยางใกลชิด พบวาผูรับจางไดปฏิบัติครบถวน ตามขอกำหนด
ในรูปแบบและรายการกอสรางตามสัญญาทุกประการ 
   2 ตามขอกำหนดในรายการกอสรางตามสัญญา ผูรับจางมีสิทธิขอใหทำการเจาะเก็บ
ตัวอยาง เพื่อตรวจสอบคาความตานแรงอัดของคอนกรีตโครงสรางนั้น ๆ เพิ่มเติม 
 ขอพิจารณาเสนอแนะ ไดพิจารณาแลว เพ่ือเปนการปฏิบัติตามข้ันตอนและขอกำหนดในรายการกอสราง
ตามสัญญา จึงขอประสานมาเพ่ือขอใหกองวิเคราะหและวิจัยสงเจาหนาที่รวมสังเกตการณในการเจาะเก็บตัวอยาง
โครงสรางดังกลาว ในวันที่......................... เวลา............... น. ในการน้ีไดมอบหมายให................................................... 
ผูควบคุมงานเปนผูติดตอประสานงานดวยแลว  
   
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการตอไป 
 
…………………………………………..ผูควบคุมงาน   (                                ) 
(                                    )                                              ............................................. 
        ............................................. 
..................................................วิศวกร/หัวหนากลุมงาน/ 
(                                    )       หัวหนาฝาย     
                  ............................................ผูรับจาง                                         
                                                   (                                 ) 
 

 

(ผูวาจาง) (ผูรับจาง) 

(หนวยงานผูขอทดสอบ) 

ขปง.1 


