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คู่มือสำหรับประชาชน   
การขอรับใบอนุญาต
จัดตั้งสถานที่จําหน่าย
อาหารหรือสถานที่

สะสม  อาหาร  (รายใหม่ )  

ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและ
สุขาภิบาล  

ของสำนักงานเขต
กรุงเทพมหานคร



คู่มือสำหรับประชาชน : การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม อาหาร (รายใหม่)  
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล ของสำนักงานเขต กรุงเทพมหานคร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการประเภทสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร ต้องยื่นคํา
ขอรับใบอนุญาต ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ณ ฝ่ายสงแวดล้อมและสุขาภิบาล สำานักงานเขตที่สถานประกอบการ
ตั้งอยู่  

เงื่อนไขในการยื่นคําขอรับใบอนุญาต  
   1. ก่อนการก่อสร้างหรือปรับปรุงอาคารเพ่ือใช้ประกอบกิจการประเภทสถานที่จําหน่ายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร ผู้ประกอบการจะต้องตรวจสอบ ดังนี้  
    1.1 ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่า
ด้วยผังเมือง 
   1.2 ตรวจสอบอาคารที่จะใชประกอบกิจการให้ถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร  
  2. ผู้ประกอบกิจการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วนตามรายการที่ระบุในคู่มือนี้  
  3. การพิจารณาอนุญาตจะพิจารณาผลกระทบต่อสทธิของคู่กรณีตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครองประกอบด้วย  
  4. สภาพสุขลักษณะการประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  

หมายเหตุ  
  1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว  
  2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ 
พิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติม โดย
ผู้ยื่นคําขอจะต้อง ดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว  
มิเชนนั่นจะถือว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึก
ดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึก
ดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ผู้ยื่นคําขอหรือผู้ไดร้ับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน   
  3.เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตาม
มาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ:  
1. ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล สำนักงานเขต 
กรุงเทพมหานคร 
2. ยื่นผ่านระบบออนไลน์ของศนูย์รับคำขออนุญาต
ของกรุงเทพมหานคร (Bangko Metropolitan 
Administration One Stop Service: BMA OSS) 
https://bmaoss.bangkok.go.th/index  
(ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่สำนักงานเขต 
ของกรุงเทพมหานคร) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: เปิดให้บริการวันจันทร์  
ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

https://bmaoss.bangkok.go.th/index


ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่าย อาหารหรือสถานที่
สะสมอาหาร สอ.1 พร้อมเอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ลงรับคําขอใบอนุญาต (หมายเหตุ: -) 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล 
ของสำนักงานเขต 
กรุงเทพมหานคร 

2 การพิจารณา 
การพิจารณาตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
(หมายเหตุ: -) 

10 วัน ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล 
ของสำนักงานเขต 
กรุงเทพมหานคร 

3 การพิจารณา  
การตรวจสอบสถานประกอบการ: เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบสถานประกอบการและจัดทํารายงานผลการ
ตรวจสอบเสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
(หมายเหตุ: ตรวจสอบสถานที่หลังจากดําเนินการตาม
กฎหมายที่เก่ียวข้องเรียบร้อยแล้ว) 

20 วัน ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล 
ของสำนักงานเขต 
กรุงเทพมหานคร 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรประจําตัวประชาชน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา - คนไทย) 

สำนักบริหารการทะเบียน 

2 หนังสอืรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล - คนไทย,ต่างด้าว) 

กรมการค้าต่างประเทศ 

3 คําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม 
อาหาร แบบ สอ.1  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

สำนักอนามัย 

4 สําเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการพร้อม 
รับรองสําเนาถูกต้อง  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สำนักบริหารการทะเบียน 

5 หนังสอืมอบอํานาจที่ถูกต้องตามกฎหมายพร้อมสำเนาบัตร 
ประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจแสดง 
บัตรประจําตัวประชาชน  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำนักบริหารการทะเบียน 



ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีผู้ถือใบอนุญาตไม่สามารถมายื่นคําขอด้วยตัวเอง) 

6 หนังสอืแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์
ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร ที่ได้รับการรับรอง ตรวจสอบจาก
เจ้าหน้าที่แล้ว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

กรุงเทพมหานคร 

7 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดง
ว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

กรุงเทพมหานคร 

8 หลักฐานแสดงกรรมสทธิ์หรือสิทธิในการใช้อาคารที่เป็นสถาน
ประกอบการ เช่น โฉนดที่ดิน สัญญาซื้อขาย สัญญาเช่า หนังสอื 
ยินยอมให้ใชอาคาร ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

กรุงเทพมหานคร 

9 หนังสอืรับรองผ่านการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของ 
กรุงเทพมหานครของผู้ยื่นขอใบอนุญาตและตามจํานวนผู้สัมผัส
อาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

สำนักอนามัย 

10 ใบรับรองแพทย์การตรวจโรคติดต่อ 9 โรค ได้แก่ วัณโรค 
อหิวาตกโรค ไข้รากสาดน้อย โรคบิด ไข้สุกใส โรคคางทูม โรคเรื้อน 
โรคผิวหนังที่น่ารังเกียจ และโรคตับอักเสบที่เกิดจากไวรัสเอ ตาม
จํานวนผู้สัมผัสอาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

กรมการแพทย์ 

11 แผนที่สังเขป แสดงสถานที่ตั้งของสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

- 

12 แผนผังหรือภาพถ่ายบริเวณภายในและภายนอกของสถาน 
ประกอบการ แสดงให้เห็นถึงกระบวนการผลิต การป้องกันมลพิษ 

- 



ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ ระบบความปลอดภัยในการ
ทำงาน เป็นต้น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียน ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1 ค่าธรรมเนียมการขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหาร หรือ

สถานที่สะสมอาหาร (รายใหม่)  
หมายเหตุ:  
 - พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน 300 ตารางเมตร อัตรา ค่าธรรมเนียม 
2,000 บาทต่อปี 
 - พ้ืนที่ประกอบการเกิน 300 ตารางเมตรคิดเพ่ิมตารางเมตรละ  
5 บาท โดยให ้คิดพ้ืนที่เป็นจํานวนเต็มปัดเศษทิ้ง แต่รวมแล้ว
ค่าธรรมเนียมไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
1 ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล ของสำนักงานเขต กรุงเทพมหานคร 

(หมายเหตุ: -) 
2 ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กทม. 1555  

(หมายเหตุ: -) 
3 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำานักนายกรัฐมนตรี (หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสต กทม.

10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสต กทม. 
10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 คําขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง จัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร  

(หมายเหตุ: -) 

หมายเหตุ  
การแจ้งขยายผลการพิจารณา  
  1. ในกรณีที่มีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสงไม่อนุญาตได้้
ภายในกําหนด 30 วัน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้ง ๆ ละไม่เกิน 15 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุจําเป็นในแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบ ก่อนสิ้นกําหนด 30 วัน หรือตามที่ขยายเวลาไว้
แล้วนั้น แล้วแต่กรณี 
  2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น พิจารณาคําขอรับใบอนุญาตไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ให้้
แจ้งขยายผลการพิจารณา คําขอให้ผู้รับใบอนุญาตทราบทุก 7 วัน นับจากวันที่รับคําขอ จนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จ พร้อมทั้งส่งสำเนาการแจ้งให้คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง 
 



ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 
ชือ่กระบวนงาน: การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (รายใหม่) 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สำนักอนามัย  
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:  

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  
2) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522  
3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
4) กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ.2552  
5) กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556  
6) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544  
7) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ค่าธรรมเนียมสาหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการ
สาธารณสุข (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548  
8) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2545  
9) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสงแวดล้อม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายนํ้าทิ้ง

จากอาคารบางประเภทและบางขนาด  
10) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 แก ้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2535  
11) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสงแวดล้อมแห่งชาติ พ .ศ.2535  
12) พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ.2509 
13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร 

พ.ศ. 2549  
14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสม

อาหาร พ.ศ.2546  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30.0 
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